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PREFACIO

Este Manual foi preparado na base dos padrdées recomendados pela FAO e
usado pelo INE e pelo MASA na implementacdo dos Inquéritos Agricolas e
Pecuarios.

A finalidade da sua elaboracgéo é para servir de suporte na actividade de recolha
de dados a todos os agentes de recolha de dados sobre agricultura,
nomeadamente: Controladores, Formadores, Supervisor Provincial e Assistente
do Supervisor Provincial.

O Manual, na nossa Optica, apesar de constituir um instrumento de apoio no
processo de recolha de dados sobre a agricultura, pela sua riqueza e
sistematizacdo dos conceitos é, também de utilidade para pesquisadores e
técnicos da agricultura. Nele sdo usados os conceitos actuais alinhados com o
SEN (Sistema Estatistico Nacional) e com a FAO referentes a realidade da
agricultura e do mundo rural.

Assim, esperamos que seja de utilidade para todos os diferentes agentes
técnicos que trabalham no sector Agrario.

Maputo, Agosto de 2016

O Secretario permanente

Dr. llidio Miguel
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1. OPERACOES DE CAMPO PARA O IAl 2016

Esta actividade integra todo o conjunto de acc¢des a serem realizadas no terreno,
guer no ambito das actividades preparatérias, quer do proprio processo de
recolha de dados do 1Al 2016.

Delas se destacam as seguintes:

e Pré-avisos e Localizacdo no mapa de todas as AE’s seleccionadas nos
148 distritos (rurais e urbanos);

e Localizagdo e Listagem de todas as Grandes Exploracdes do Pais;

e Listagem das Pequenas, Médias e Grandes Exploracdes nas AE’s
seleccionadas;

e Entrevistas aos AF’s seleccionados e aos gestores/proprietarios das
meédias e grandes exploracgdes;

e Medicdo de areas das machambas dos AF’s seleccionados para a
medicao das suas machambas;

e Entrada de dados de listagem e das entrevistas no campo;
e Controle de qualidade a nivel local.

2. FORMACAO

Esta actividade precede a recolha de dados. Ela seré levada a cabo para todos
0s niveis de pessoal envolvido.

A primeira formacéo realizada foi destinada aos formadores e Assistentes dos
Supervisores Provinciais de nivel Central e decorreu de 4 a 8d e Agosto de
2016, nas instalacbes do IIAM e nele participaram os formadores de nivel
Central, Assistentes dos Supervisores Provinciais e a Coordenagéo Nacional e
incluiu formacéao teodrica.

A segunda formacdo para Supervisores Provinciais, seus Adjuntos, logisticos,
Assistentes dos Supervisores Provinciais e outros técnicos Provinciais tera lugar
na Cidade de Maputo de 29 de Agosto a 4 de Setembro de 2016.

A terceira formacédo serdo as regionais, que decorrerdo no més de Setembro do
corrente ano e em simultaneo, na cidade de Pemba (para as Provincias de Cabo
Delgado e Nampula), na cidade de Cuamba (para as Provincias de Niassa e
Zambézia), na cidade de Chimoio para a zona centro (abrangendo as Provincias
de Tete, Manica e Sofala) e na cidade Xai-Xai para a zona sul (para as
Provincias de Inhambane, Gaza, Maputo e Cidade de Maputo) onde seréo
formados os candidatos a Inquiridores, Digitadores, Controladores, técnicos
distritais, mais uma vez os Supervisores Provinciais e seus adjuntos.
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3.1 Pré-avisos

Esta actividade € importante porque garante informagéo prévia das autoridades
locais e dos lideres comunitarios bem como aos proprietarios e gestores das
exploragbes (PE, ME e GE) sobre a actividade de recolha de dados que vai ter
lugar. Ela permite fazer conhecer ao grupo visado acima mencionado a data e o
periodo da realizacdo da operacdo de modo a que eles estejam presentes e
cooperem com os agentes de recolha de dados.

Este trabalho é realizado pelos SDAE’s (Directores e seus técnicos, outros
agentes de Estado a nivel do distrito e autoridades locais).

E desejavel que os pré-avisos sejam elaborados por escrito pelos SDAE’s e
enviados aos locais e aos gestores ou proprietarios das exploracdes com a
necessaria antecedéncia.

3.2. Identificacdo, Localizacdo e Listagem de todas as Grandes
Exploracdes do Pais

Este trabalho seré realizado pelos SDAE’s e pelas DPA’s em 148 distritos rurais
e urbanos do Pais e sera coordenado pelos Supervisores provinciais e seus
adjuntos, Assistentes dos supervisores Provinciais na altura da listagem e
recolha de dados.

Nota: Este trabalho consistirdA no preenchimento em formato electrénico de
todas as GE existentes por distrito e por tipo de actividade (agricola, pecuario ou
agro-pecuario).

3.3 Listagem das Pequenas, Médias e Grandes exploracbes nas AE’s
seleccionadas

O objectivo deste trabalho € obter uma lista actualizada de todos os chefes dos
agregados familiares que na base dela, serédo seleccionados aleatoriamente 8.

e O Supervisor Provincial do IAl fara a supervisdo geral do trabalho de
listagem dos chefes dos agregados familiares, e sera assistido em todo
processo de listagem pelo Assistente do Supervisor provincial (técnico
central ou Provincial), por seu adjunto e cartégrafo;

e A listagem dos chefes dos agregados familiares sera feita pelos
Inquiridores de casa em casa utilizando para o efeito as fichas de recolha
e GPS;

e Estas fichas de listagem deveréo ser digitadas na AE;
e Todas as grandes exploracbes dos distritos e do Pais deverdo ser
listadas.

Apbs a realizacdo do trabalho de listagem que devera ter apoio dos cartdégrafos
de nivel central, em cada distrito (SDAE) devem ser depositadas cépias dos
seguintes documentos:

» Listas com as AE’s seleccionadas com as coordenadas;
= Listas dos agregados familiares das AE’s seleccionadas e listadas;
= Lista com todas as grandes exploragdes do distrito.
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Notas importantes:

Os mapas Provinciais com a localizagao dos distritos e das AE’s seleccionadas
bem como as listas dos AF’s por AE e das grandes exploragdes por distrito
devem ser bem guardados a nivel da Direc¢ao Provincial nos Departamentos de
Economia.

As listas devem ser digitadas e serdo enviadas:

- para o nivel central
- para os distritos (SDAE)

4. RECOLHA DE DADOS NO CAMPO
O trabalho de campo realizar-se-4 em simultdneo nos meses de Outubro a
Dezembro de 2016 para a fase pos colheita (fase Il).

v O trabalho de campo serd realizado por brigadas moveis a nivel
Provincial,

O trabalho em média tera a duracdo de cerca de 60 dias em todas as Provincias
e devem-se envolver as autoridades locais, os Administradores e chefes de
Postos.

v" Os Governadores Provinciais e Administradores Distritais devem estar
informados da actividade

v' Para distritos com 1 a 5 AE — 1 técnico
v' Para distritos com 6 a 15 AE — 2 técnicos

Numero de brigadas de Inquérito e tempo de operacdes de campo — Fase |l

N° N° GE N°
Provincias I\_.I° N° I\:.I° de Dias/ | Dias/ | fora | Dias/ | Pessoal
Dist | AE's |Brigadas| AE's |Desloc.| AE's | Prov |Operativo
TRABALHO DE CAMPO

Niassa 16 64 5 2 7 8 41 25
Cabo Delgado 17 68 5 2 7 8 42 25
Nampula 21 120 7 2 5 8 47 35
Zambézia 17 120 7 2 5 8 47 35
Tete 13 83 5 2 9 8 50 25
Manica 10 69 5 2 8 8 44 25
Sofala 13 64 5 2 7 8 41 25
Inhambane 14 64 5 2 6 8 40 25
Gaza 12 73 5 2 7 8 44 25
Maputo Prov 8 56 5 2 3 8 33 25
Maputo Cid 7 11 1 1.5 2 6 25 5

Total (média) 148 | 792 55 2 275

Nota: Listagem e trabalho de campo em simultaneo
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O IAl 2016 sera feito com entrada de dados no campo em todas as Provincias
do Pais. Esta opgdo em termos de digitagdo movel deveu-se as vantagens que
este sistema permite nomeadamente o controlo da qualidade dos dados no
campo e a disponibilizacdo dos resultados em tempo (til.

5. COMPOSICAO DAS BRIGADAS

As brigadas serdo compostas por 1 Controlador, 3 Inquiridores e 1 Digitador e
serd acompanhado de 3 guias locais, (sendo 1 guia por Inquiridor) e deverao ser
constituidas por, falantes de pelo menos duas linguas locais, com areas de
formacao diversificadas e sob o ponto de vista de género devem ser mistas. O
conhecimento da lingua local pelos Inquiridores é fundamental para a realizacéo
satisfatoria da entrevista.

O responséavel maximo da brigada € o Controlador (vide TOR’s).

6. MOVIMENTACAO DO PESSOAL

O pessoal deve movimentar-se em conformidade com o plano e com as ordens
do Controlador, que é responsavel maximo da brigada. O Controlador devera
sempre trabalhar em coordenacdo com o técnico do SDAE. O Controlador
deverda orientar o trabalho da brigada e do motorista.

Os avisos as aldeias e empresas devem ser feitos pelos técnicos dos SDAE.

Em principio o tempo médio de trabalho numa AE é de 2 dias, contudo, o tempo
poderd ser menos ou prolongar-se dependendo da abundancia ou ndo das
médias e grandes exploracfes por AE ou por distrito ou devido & dispersao dos
AF’s.

Sempre que for julgado necessario a brigada pernoitard na AE, pelo que é
fundamental que seja providenciada a logistica de tendas, provisoes,
equipamento de primeiros socorros, preventivos, combustivel, meios de
iluminacao, entre outros (por brigada).

Antes de sair para o campo, o Controlador deve fazer o Check List de todo o
material necessario e verificar se tudo estd em ordem.

7. CHECK LIST
Ver se levou todo o material necessério e se tudo esta em ordem.
O que verificar?
a) Informar-se se o combustivel € suficiente;
b) Certificar-se “item” por “item” e por um visto, se levou:
e Os Questionarios, Fichas de listagem, GPS e Pilhas;

e Computadores, Teclados numéricos, Extensdes de corrente, Impressoras
e Inversores;

e Fitas métricas, Cordas, Estacas e Balancas;
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e Catanas, pas, cordas de reboque e bateria de reserva;

e Outro equipamento do trabalho de campo (lapis, borracha, caneta, etc).
c) Conferir os membros da brigada (por nomes) antes da movimentacao;
d) Informar aos motoristas a rota, distancia e outros elementos;

e) Garantir que a brigada ou os elementos tém as provisdes necessarias p/ o
periodo de trabalho no campo.

8. CONTACTOS NA ALDEIA

Na AE, os contactos séo feitos com os responsaveis. Nunca deve ser iniciado
um trabalho (sobretudo pela primeira vez) antes de um contacto formal
com as autoridades locais. As autoridades locais sdo aquelas que tém
trabalhado com as entidades locais do Governo. Mas sempre que for julgado
conveniente, e dependente das zonas, recomenda-se que se envolvam também
as autoridades tradicionais (régulos, Mambos, Fumos, secretarios dos bairros,
chefes de quarteirbes, etc.).

A informacao sobre o IAl deve circular de forma mais transparente possivel.
Sempre que possivel, garantir que os chefes das AE’s informem aos seus
residentes sobre o IAl, para se evitarem mal entendidos.

A contratacdo dos guias locais e interpretes ndo deve ser assunto secreto, mas
devem ser tratados com o tacto necessario e com menos ostentagdo, para se
evitar confusdes e antecedentes negativos.

Os pagamentos devem ser considerados simplesmente um incentivo e um
agradecimento pela sua participacdo, mas nao uma pratica corrente.

9. MEDICAO DE MACHAMBAS

A medicdo de machambas serd em 2 agregados familiares de cada AE e serao
medidas todas as machambas do agregado familiar.

Assim, cerca de 25% de todos os agregados familiares ser-lhes-do0 medidas
todas as machambas cultivadas e em pousio parcial. O instrumento de medicao
serd o GPS.

10. REUNIOES DIARIAS

No fim de cada dia deve ser realizada a reunido de balanco e planificacdo do
trabalho do dia seguinte. Esta actividade é obrigatoria e deve constar nas actas
do Diério de trabalho de campo.

Na reunido dirigida pelo Controlador devem estar presentes todos o0s
componentes da brigada. Salvos excepg¢des que justifiquem o tempo de reunido,
nao deve ultrapassar 30 minutos.
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Anexo I. Actividadades a desempenhar por cada elemento da brigada

Dia
INQUIRIDOR [DIGITADOR CONTROLADOR
1° % Localizacéo e + Digitacdo da « Acompanhamento
dia entrevistas dos AF listagem do trabalho dos
« Listagem Das Pequenas,| <+ Digitacdo das Inquiridores e
Medias e Grandes Pequenas, Digitadores
exploragdes dentro da Médias e % Orientar a
AE Seleccionada Grandes digitacdo de
¢ Selecgdo das PE Exploracdes listagem
< Entrevistas ++ Seleccdo dos AF
¢ Spot check
< Controlo de
qualidade dos
guestionarios
% Orientar reuniéo
balanco
20 % Inquérito as Pequenas, + Digitacdo da +« Controlo de
dia Meédias e Grandes listagem gualidade dos
exploragdes + Entrada de questiondrios e
¢ Medicdo de machambas dados e entrevistas as GE

Correccao de
erros

¢+ Verificacdo dos
Print

Spot chek
Orientar reuniao

*
L X4

*
L X4

balango

Inquérito Agrario Integrado - 2016
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Anexo II. Plano de Operagoes - 1Al 2016

Cronograma de Actividades 1Al 2016 (Draft)

Ano

2016/17

Més

Jan

Feb

Mar

Abr

May

Jun

Jul

Aug

Sep

Qct

Nov

Dec

Jan

Feb Mar Abr

May

Fasell

Testes pilotos de Metodologias

Teste de algumas Seccoes dos Questionarios (PME) Agricultura de
conservacao, cadeia de semente

Preparacao de instrumentos de Inquerito

Actualizacao dos Questinarios, manuais, matrizes, ficha de listagem, spoichek

Warkshop com os principais utilizadores intemos e externos

Impressao de questiondrios e manuais

Procurement do equipamento e material de campo

Preparacao de material de formacao de assistentes formadores, inquiridores, digr

tadores

Inscricao no MEF do orcamento a ser descentralizado para as Provincias

Comunicacao do orcamento e pedido de apoio em meios para o 1Al as Provincias

Recrutamento do pessoal

Anuncio de vagas nos orgaos de informacao, DPASA e Recrutamento de
precandidatos a Inquiridores, digitadores e motoristas

Pre- seleccao de candidatos a Inquiridores e Digitadores (30/08 - 03/09)

Capacitagao

=3

Treinamento de formadares (4 a 8/08/16)

Treinamento de supervisores Provinciais e assistentes (22 a 27/08/16)

Treinamento dos inquiridores e digitadores (05 a 23/09/2016)

Recolha de dados

~

Pequenas_ Medias e Grandes Exploracoes ( 03/10/2016 a 23/11/16)

Processamento e Andlise Preliminar dos dados (ate 14 de Dezembro)

Apresentacdo Dos Resultados Preliminares (ate 20 de Dezembro)

Draff do Relatorio Administrativo

Resultados Definitivos

=3

Disseminacao (semindrios, WEB, Brochuras)

Analise Tematica

Anuario Estatistico

Anexo lll. Termos de Referéncia da Pratica de Campo

Local de trabalho: Distrito (2 @ 3 AE’s dependendo do n° de participantes no
curso)

Datas: Na segunda semana do curso

Partida: 6:30 minutos (O trabalho deve durar entre 6 a 8 horas no campo)

1. Paraeste trabalho estédo programados dois dias:

1° Dia
- Listagem em pelo menos 5 AF’s por cada Inquiridor;

- Harmonizagdo das fichas de listagem por grupos de pelo menos 10

Inquiridores;

- Seleccédo de AF’s para cada Inquiridor;

- Uma entrevista completa por cada Inquiridor utilizando-se o questionario

das Pequenas e Médias exploracfes com medi¢do das machambas;
- Prética da estimagéo das areas das machambas pelos Inquiridores.

Inquérito Agrario Integrado - 2016
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2° Dia

2. O

Listagem em pelo menos 5 AF por cada Inquiridor;
Digitacao das fichas de Listagem,;

Harmonizacdo das fichas de listagem por grupos de pelo menos 10
Inquiridores;

Selecc¢ao de AF’s para cada Inquiridor;

Uma entrevista completa por cada Inquiridor utilizando-se o questionario
das Pequenas e Médias exploracdes com medi¢cdo das machambas;

Digitacdo dos Questionarios pelos Digitadores;
Impresséo e analise de erros.

grupo de formandos sera subdividido em subgrupos de 2 a 3

elementos

Debate em Plenaria (ou no local)

Os formandos apresentardo os problemas e duvidas que tiveram durante
a listagem, entrevistas e medicdo de areas.

Os formadores fardo os devidos esclarecimentos e observacdes de como
foram conduzidas as entrevistas.

Observadores: Formadores e ASP e Supervisores Provinciais

Funcdes:

Observacgao geral de todo o processo de Treinamento e do Trabalho de
campo;

Observacgao da forma de transmissao dos conhecimentos e instrucoes;
Observacédo do cumprimento do programa de treinamento;

Observacao do exercicio préatico e avaliacdo do grau de assimilacdo de
conhecimentos pelos formandos;

Assessorar 0S responsaveis pelo treinamento sobre o0s aspectos
considerados pertinentes em momentos apropriados;

Esclarecer eventuais duvidas que forem julgadas pertinentes;

Durante o trabalho de campo, observacdo de todo o processo de
entrevistas e medic¢des, anotacao das falhas;

Assessorar 0 Supervisor provincial na organizagdo de encontros com as
equipas para analise do trabalho;
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Aspectos especiais na observacao:

A- No treinamento (a constar no Relatério do Observador)

Qualidade dos Formadores;

Aspectos metodoldgicos e didacticos;

Nivel de organizacdo (cumprimento dos horarios e dos programas do IAl);
Outros aspectos

- Qualidade dos Formandos;

- Motivacao;

- Nivel de participacao;

- Nivel de implementacéo das matérias dadas;

- Outros.

B- No Trabalho de campo

Analise do funcionamento da estrutura organizacional
Papel do Supervisor

Papel dos Inquiridores

Operacionalidade dos Inquiridores

C- Nivel de organizacao

Observancia ao cumprimento do Programa de trabalho (incluindo
assiduidade e pontualidade)

Disponibilidade de equipamento e material de:
- Trabalho de campo

- Quantidade do material

- Qualidade do material

- Disponibilidade de material de transporte

- Equipamento de comunicacao

- Funcionamento da estrutura de Logistica

- Apoio as estruturas locais
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Anexo IV: Estrutura do IAl

CENTRAL

Gestdo Geral do 1Al

Direcgdo

Conselheiro |-

Assistente Aministrativo

Metodologiae Operagdesde Logistica e Processamento
Formacao Campo Finangas e Anilise
Provincial

Super. Provincial
Supervisor adj.

Assistente SP

T
Brigada

Brigada Brigada gada Brigada
Controlador Contorlador Controlador Controlador Controlador
Digitador Digitador Digitador Digitador Digitador
Inquiridores Inquiridor Inquiridores Inquiridores Inquiridores
Motoristas Motoristas Motoristas Motoristas

DSAE D.SAE
Técnicos Técnicos
Guias Guias

D.SAE
Técnicos
Guias

D.SAE
Técnicos Técnicos
Guias Guias

Supervisor Geral

1. Realiza a Supervisédo estratégica geral da Operacdo do Inquérito Agrario
Integrado garantindo a ligacdo necessaria com a Direccdo do Ministério;

2. Faz a articulagdo estratégica que for julgada necessaria com o0s
Directores Nacionais de areas pertinentes e com os Directores Provinciais
da Agricultura;

3. Assegura a alocacdo atempada dos recursos hecessarios para a
operagao.

Comissao dos Directores Nacionais

1. Assegura o cumprimento geral do plano das operacdes e alocagédo dos
recursos necessarios, humanos, financeiros e materiais;

Garante o envolvimento dos técnicos das diferentes Direc¢des Nacionais;

Assegura a articulacdo necessaria com a Direccao do Ministério, com o
INE e Direc¢des Provinciais.
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4. Assegura o cumprimento rigoroso dos prazos previstos e assegura a

5.

disseminacgao dos resultados;
Presta contas a Direccdo do Ministério sobre o processo.

Comissodes Técnicas de Trabalho

O trabalho sera executado através das Comissoes de trabalho, nomeadamente:

1.

2.
3.
4

Comissédo de Metodologia e Formacao
Comisséo de Processamento e Analise de dados
Comisséo de Logistica e Financeira

Comisséo de Operacbes de Campo

Anexo V: Termos de Referéncia do Pessoal do Inquérito Agrario Integrado

FORMADORES
Requisitos:

Ter participado nos inquéritos anteriores;
Ser técnico de nivel central,

Ter participado no curso de formagéo de formadores e assistentes e ter
sido bem sucedido nesta formacao.

Funcdes:

Participar nas sessdes de treinamento dos formadores;

Preparar material de treinamento (textos auxiliares, material para
treinamento tedrico e pratico, entre outros) em funcéo dos objectivos;

Orientar sessdes de treinamento nas provincias;
Orientar a avaliagdo dos cursos;
Elaborar relatorios de treinamento;

Avaliar a aplicacdo dos conhecimentos adquiridos no treinamento durante
o trabalho pratico de campo por parte dos formandos;

Assessorar os Supervisores de trabalho de campo e preveni-los de
possiveis desvios que possam ocorrer em relacdo as instrucdes técnicas
transmitidas;

Participar na verificacdo dos questionarios preenchidos durante o trabalho
de campo.

ASSESSORES
Tém as seguintes funcdes:

» Produzir recomendacbes e aconselhamento que apoia a tomada de

deciséo dos responsaveis do IAl;
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> Participar activamente na elaboracdo dos documentos metodoldgicos;
» Participar na orientagao da formacgéo.

Os assessores tém a funcdo de apoiar os distintos responsaveis do IAl,
nomeadamente as Comissdes de trabalho na realizagéo das suas actividades.

O IAI possui assessores para a Metodologia e Formacgédo, Processamento e
Andlise de Dados, Opera¢fes de Campo e Logistica e Financas.

COMISSOES TECNICAS DE TRABALHO
O trabalho sera executado através das Comissoes de trabalho, nomeadamente:

1) Comisséao de Metodologia e Formacao

- Elaboragdo de Instrumentos de recolha de dados (Questionarios,
manuais, instrucdes especificas, etc);

- Aplicacéo dos procedimentos metodolégicos de recolha de dados;

- Orientar a actividade analitica, elaboracdo de relatérios técnicos e
monografias tematicas.

2) Comissao Processamento e Analise de dados
- Desenho de aplicacdo, entrada e limpeza de dados;
- Tabulacdo de dados;
- Outras actividades de processamento de dados.

3) Comisséo de Logistica e Financeira

- Organizar toda a logistica dos inquéritos (transporte, material,
equipamento, etc);

- Em articulagdo com a coordenacao e com o oficial financeiro preparar os
planos financeiros e fazer o encaminhamento para desembolsos;

- Garantir observancia dos procedimentos de uso de material e
equipamento bem como de prestacao de contas.
4) Comisséao das operacdes
- Elaborar e monitorar o calendario das operacdes de campo;
- Monitorar e avaliar o desempenho das brigadas operativas no campo;
- Elaborar relatorios de cobertura dos inquéritos;
- Participar na elaboragéo dos orgamentos.

ASSISTENTE DO SUPERVISOR PROVINCIAL CENTRAL
Requisitos:
» Técnicos de nivel central ou Provincial;
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» Ter formacdo superior ou medio com consideravel experiéncia em
inquéritos;

» Disponibilidade de viajar para fora do seu lugar habitual de trabalho;

» Ter participado no curso de formadores e de assistentes do supervisor
Provincial.

Funcoes:

v' O Assistente deve estar presente nas operacdes do trabalho do campo;

v' Deve trabalhar com todas as brigadas e com cada brigada.

v O Assistente deve:

©)

Assegurar que todos os Controladores estejam nos locais de trabalho
e nas suas posicoes;

Assegurar que a listagem foi bem feita;

v Listados todos os AF’s da AE;

v’ Listadas todas as ME e GE’s da AE;

v’ Listadas todas as GE dos Distritos.

Assegurar-se que todas as entrevistas previstas foram realizadas;

v' Medidas as machambas de todos os AF’s/Exploracdes previstas.
v Verificar questionario por questionario;

v' Assegurar que 0 processo da digitacdo esta a ser respeitado e
cumprido;

Imediatamente depois da entrevista, o Digitador tem que fazer
primeira e a segunda digitacéo no local;

Listar os erros de comparacdo das duas digitacbes e efectuar as
respectivas correcgodes.

(O objectivo destas, € resolver os problemas de erros ligados com a
digitacao).

O Digitador deve gerar as listas dos erros de consisténcia;

O Controlador deve discutir cada erro com o Inquiridor e pedir ao
Inquiridor que volte ao inquirido para esclarecer qualquer davida;

O Digitador deve efectuar as modificacdes registadas.

Fazer “spot-checks” aos Inquiridores de todas as brigadas para
verificar algumas respostas incoerentes.

Acompanhar algumas entrevistas para ver o desempenho dos
Inquiridores.

Se detectar dificuldades, o Assistente terd que pbr ao corrente de
todas brigadas os problemas encontrados e respectivas solugdes.
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v" Monitorar todas as notas escritas pelos Inquiridores nos questionarios
para perceber e resolver as problemas (falta de codigo, etc.);

v" Monitorar o equipamento dos Inquiridores, desde as maquinas GPS
até o numero de feijdes utilizado no “jogo de feijdes”.

v No caso em que um Agregados Familiar seleccionado nao for
entrevistado, o Assistente terd que verificar as razfes dadas pelos
Inquiridores.

<

Monitorar as responsabilidades e actividades dos Controladores;

v' Verificar o nimero das entrevistas que devem ser feitas (input na
matriz);

o Verificar casos de “recusas”. Se for possivel, sem insistir em fazer
uma entrevista, explicar objectivos do IAl s6 para o entendimento
da pessoa que recusou;

v O Assistente é responsavel pelo envio dos questionarios, listas e
todos documentos relacionados com o 1Al;

v O Assistente deve reportar regularmente a Gestdo Geral do IAl no
MASA, o ponto de situag&o da actividade.

v' Deve preencher a matriz de registo diario de trabalho visitado onde
consta:

o N°da brigada visitada e nome do Controlador;
o Principais erros/problemas detectados;

o Principais medidas para correc¢ao/solucao;

o Entrevistas nao realizadas e suas causas.

SUPERVISOR PROVINCIAL
Requisitos:

>

Ser chefe do Departamento de Economia da Direc¢cdo Provincial de
Agricultura ou técnico Superior;

» Ter o dominio completo dos questionario e manuais e de todas as

actividades inerentes as operacfes do trabalho de campo;
Funcdes:

v" Recrutar os candidatos a Inquiridores;

v' Seleccionar conjuntamente com o seu ASP e Formadores, o pessoal
(Inquiridores, Digitadores e Controladores) para a execugao do trabalho
nos distritos;

v' Formar brigadas para o trabalho de campo;

v Participar na capacitacao dos Inquiridores, Digitadores e Controladores;

v' Realizar a supervisao técnica das operacdes de campo;

v' Fazer a gestao dos recursos alocados ao trabalho do IAl, nas provincias;
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v

Dar apoio técnico e metodolégico aos Controladores;
Participar nas ac¢des de critica dos questionarios nas provincias;

Velar pela aplicacdo da metodologia escolhida para as operacbes de
campo;

Coordenar com o Director Provincial e com outros responsaveis sectoriais
sobre aspectos estratégicos da conducao do IAl nas provincias;

Assistir aos Controladores, Digitadores e Inquiridores no desempenho das
suas funcdes e na resolucdo de problemas ou duvidas que possam surgir,
de modo a que se tenha um trabalho de qualidade;

Desenvolver accdes apropriadas de difusdo do IAl junto dos DSDAE’s e
dos Administradores distritais;

Avaliar o desempenho de cada Controlador, Digitador e Inquiridor;
Coordenar com os SDAE’s as operacdes de campo e planos de trabalho;

Elaborar os planos de trabalho do IAlI na Provincia e monitorar o seu
cumprimento;

Fazer prestacdo de contas a contabilidade central do 1Al

Elaborar relatérios das actividades realizadas e submete-las a Gestao
Central IAl;

Participar nas acc¢des da disseminagdo na provincia.

SUPERVISOR PROVINCIAL ADJUNTO
Requisitos:

>
>
>

Técnico de nivel Provincial
Larga experiéncia em Inquéritos agricolas
Grande conhecimento sobre os aspectos agrarios da Provincia

Funcoes:

v

Apoiar 0s Supervisores provinciais na realizacdo das suas tarefas:
o Planificacdo e organizacéo do trabalho de campo

o Recepcdo do Equipamento e material do trabalho de campo,
armazena-lo e proceder a sua distribuicdo pelas brigadas e pelos
SDAE’s em conformidade com o plano;

o Superviséo e distribuicdo adequada dos meios e de todo o material de
campo pelas brigadas (questionarios, bussolas, maquinas de calcular,
fitas métricas, laptops, GPS, impressoras, inversores, tendas, botas,
etc.)

o Controlo de qualidade;
o Elaboracao dos relatorios das actividades realizadas;
o Substitui 0 supervisor em caso de impedimento.
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O Supervisor adjunto tem especial responsabilidade para as areas de logistica e
controlo de qualidade dos questionarios.

ASSISTENTE DE NIVEL PROVINCIAL NA AREA DA LOGISTICA
Requisitos:

>

>

A\

Ser técnico do departamento de economia ou SPA ou de outras areas
mas com larga experiéncia na area da logistica;

O assistente deve ser um técnico com formacao agro-pecudria, estatistica
ou economia com uma consideravel experiéncia em trabalhos de campo,
particularmente em censos e inquéritos agricolas;

Ter uma postura responsavel e séria;
Possuir nivel superior ou médio;

Estar em permanente contacto com as brigadas através dos
Controladores para saber do andamento do trabalho e dos eventuais
constrangimentos existentes e informar o SP ou seu adjunto;

Fazer a prestacdo de contas dos fundos disponibilizados para o IAl,
obedecendo as normas vigentes no Esistafe.

DIRECTOR DISTRITAL DOS SERVICOS DAS ACTIVIDADES ECONOMICAS

(DSDAE’S)
Requisitos:
» Dominar no mapa e no terreno os locais onde estdo as AE seleccionadas
e juntar informacéo preparatoria e envia-la ao Supervisor provincial.
Funcoes:
v' Prestar apoio geral e multiforme ao trabalho do IAl no Distrito,

LSRN N NN

<

trabalhando em estreita coordenagao com o Controlador;

Informar ao Administrador o plano do IAl no Distrito e solicitar o seu
apoio;

Apresentar a brigada ao Administrador;

Coordenar o trabalho de campo no Distrito;

Participar no curso para os SDAE’s no ambito do IAl;

Elaborar planos de trabalho conjuntamente com o Supervisor Provincial e
Controladores;

Dar breve informacédo a brigada do IAl sobre a situacdo da producéo
agro-pecuaria do Distrito, apresentando os indicadores basicos de
agricultura do Distrito (principais culturas e principais espécies animais,
distribuicdo espacial das culturas no Distrito, calendarios agricolas,
rendimentos das culturas, principais datas e momentos histoéricos, divisao
administrativa (Postos e Localidades), divisdo das AE’s entre outros);
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Apoiar as brigadas no aspecto logistico;

Informar antecipadamente, por escrito, aos chefes das AE’s, responsaveis
(proprietéarios, gestores) das exploracfes sobre a visita da brigada;

Desenvolver um programa de difusdo do IAl a nivel local;
Apelar aos chefes/autoridades locais para participarem activamente;

Identificar os agregados familiares que ja ndo existem, confrontando os
nomes das listas;

Apresentar a brigada aos chefes/autoridades locais responsaveis das
exploracoes;

Identificar as pessoas para responderem ao inquérito comunitario;
Participar nas reunifes diarias de andlise do trabalho;

Apoiado pelo Controlador elaborar o relatério da implementacéo do IAl no
Distrito que devera ser entregue ao SP.

TECNICO DOS SDAE
Requisitos:

>

Dominar no mapa e no terreno os locais onde estao as AE seleccionadas
e juntar informacéo preparatoria.

Funcao:

v

<

Prestar apoio geral e multiforme ao trabalho do IAlI no Distrito,
trabalhando em estreita coordenacdo com o SDAE e Controlador;

Fazer a monitoria das parcelinhas demarcadas no seu distrito;
Elaborar planos de trabalho conjuntamente com o SDAE e Controladores;

Dar breve informacédo a brigada do IAl sobre a situacdo da producédo
agro-pecuaria do Distrito, apresentando os indicadores béasicos de
agricultura do Distrito (principais culturas e principais espécies animais,
distribuicdo espacial das culturas no Distrito, calendarios agricolas,
rendimentos das culturas, entre outros);

Informar antecipadamente aos chefes das AE’s, responsaveis
(proprietérios, gestores) das exploracdes sobre a visita da brigada;

Desenvolver um programa de difusdo do IAl a nivel local;
Apelar aos chefes/autoridades locais para participarem activamente;

Identificar os agregados familiares que ja n&o existem, confrontando os
nomes das listas;

Apresentar a brigada aos chefes/autoridades locais responsaveis das
exploracoes;

Realizar outras actividades no ambito do IAl que forem indicadas pelo
SDAE.
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BRIGADA
a) CONTROLADOR
Requisitos:

>

>
>

Os Controladores sao os melhores Inquiridores destacados durante o
curso dos Inquiridores, a quem serdo ministrados um curso especifico
sobre as suas fungdes e responsabilidades;

O Controlador deve ser um técnico com formacdo agro-pecudria ou
estatistica e com uma consideravel experiéncia em trabalhos de campo,
particularmente em censos e inquéritos agricolas;

E recomendavel que tenha no minimo o nivel médio;

Deve possuir caracteristicas de liderenca e ter um profundo dominio do
guestidnario e manuais.

Funcoes:

v

Explicar aos chefes das Areas de Enumeracdo (AE’s) e aos produtores
seleccionados os objectivos do IAl, a sua metodologia, bem como apelar
pela sua participacao;

Proceder a distribuicdo de tarefas e equipamento de trabalho (incluindo
0s instrumentos de anotacdo) pelos Inquiridores e Digitadores na area
sob seu controlo;

Proceder ao acompanhamento de conducdo das entrevistas para se
certificar da correcta aplicacdo da metodologia e das regras pré-
estabelecidas;

Assessorar 0s Inquiridores, sempre que necessario, na solucdo de
problemas que surgirem durante as entrevistas;

Organizar o trabalho de medic&o de éareas;

Proceder ao controlo de qualidade dos questionarios preenchidos,
detectar e corrigir 0s eventuais erros, em caso de necessidade mandar
repetir o inquérito;

Conjuntamente com os melhores Inquiridores da brigada (seleccionados
pelo Controlador), conduzir inquéritos nas grandes exploracoes;
Conduzir entrevistas dos inquéritos comunitarios;

Reunir diariamente com os Inquiridores para analisar o trabalho realizado,
apresentar os erros detectados ao grupo, corrigi-los e planificar o trabalho
do dia seguinte;

Velar pela correcta utilizacdo e conservacao do equipamento de campo
devolvivel. Prestar contas sobre o0 uso do equipamento;

Elaborar o diario do trabalho de campo (relatério diario) e o relatoério final
do trabalho da brigada, em conformidade com os termos de referéncia;

Em casos de infrac¢bes graves praticadas por algum Inquiridor, propor
sancoes;
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v

Orientar o programa do trabalho do motorista afecto a brigada.

b) INQUIRIDOR
Requisitos:

> Participar em accdes de capacitacao que forem programadas;

» Conhecer e dominar pelo menos uma lingua local, sem esta condi¢ao
sera excluido;

» Ser técnico nas areas agricola, pecuaria, mecéanica agricola, ou técnico
estatistico;

» Ter experiéncia em Inquéritos ou Censos, de preferéncia em Inquéritos
agricolas;

» Ter uma postura responsavel e séria;

> De preferéncia possuir nivel superior ou médio mas com larga experiéncia
em inquéritos e pesquisas agricolas no meio rural;

» Também serdo aceites candidatos que ndo estejam presentemente a
trabalhar no aparelho de Estado mas que tenham formacé&o na area agro-
pecuaria;

» Disponibilidade em aceitar trabalhar duma maneira intensiva em
condi¢cBes do meio rural e por vezes com problemas de alojamento.

Funcdes:

v' Fazer a listagem aos AF das areas seleccionadas;

v" Recolher dados junto aos inquiridos, em conformidade com a metodologia
estabelecida;

v' Trabalhar em conformidade com o manual do Inquiridor;

v Assegurar uma alta qualidade do seu trabalho;

v' Realizar outras actividades no ambito do IAl que forem indicadas pelo

Controlador;

NB: Todos candidatos a Inquiridores deverdo apresentar o certificado de

habilitacdes literarias bem como o seu Curriculum Vitae.

Os candidatos serdao submetidos a pré-teste na provincia na qual se candidata e
um teste para a seleccéo definitiva nos centros de formacao.

Os candidatos seleccionados estao totalmente vedados de renunciar o cargo
antes da concluséo do trabalho, havendo sanc¢fes no caso de desisténcias, que
inclui entre outras medidas, o seguinte:

Pagamento de todas despesas nomeadamente Passagens, ajudas de custo, etc.

c) DIGITADOR
Requisitos
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>

Participar em acc¢Oes de capacitacdo que forem programadas;

Possuir nivel médio com larga experiéncia na digitacdo de inquéritos,
Censos e outras pesquisas;

Conhecer a utilizagédo dos pacotes basicos no ambiente Windows;
Ter conhecimentos basicos da Lingua Inglesa;
Ter uma postura responsavel e séria;

N&o estar a estudar ou a trabalhar noutra instituicdo durante o periodo
normal da funcéo publica;

Ser assiduo, pontual e dedicado ao seu trabalho;

Disponibilidade em aceitar trabalhar duma maneira intensiva em condi¢ces
do meio rural e por vezes com problemas de alojamento.

Ter condi¢des de saude favoraveis ao trabalho de digitagéo.

Funcdes:

v

v

<
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Confirmar os questionarios recebidos com a lista colocada na pasta e
verificar a ordenacéao deles.

Digitar todos 0s questionarios entregues pelos seus responsaveis de equipe
de trabalho e em conformidade com a metodologia estabelecida;

Apo6s a digitacdo dum lote de questionarios, guarda-los na respectiva pasta
e ordenados;

Trabalhar em conformidade com os manuais a si fornecidos;
Assegurar uma alta qualidade do seu trabalho;
Garantir bom estado de conservacao do equipamento a si responsabilizado;

Realizar outras actividades no ambito do IAl que forem indicadas pelos seus
superiores hierarquicos;

d) MOTORISTA
Funcoes:

v
v

Exerce as suas funcdes como motorista;

Zela pelo bom funcionamento, manutencgao e higiene da viatura com que
trabalha;

Alertar atempadamente sobre qualquer possivel anomalia na viatura,

Vela pela seguranca da viatura (prevencao de roubos e danificagbes) e
dos ocupantes que transporta;

Na sua actividade deve ser orientado pelo Controlador ou pelo SP.
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GUIA LOCAL
Funcoes:

v Estabelece a ligagdo entre a brigada de inquiridores do IAl e os chefes
dos agregados familiares;

v' Faz os pré-avisos aos AF’s seleccionados;

v Indica aos membros das brigadas do inquérito, a localizacdo dos AF’s
seleccionados;

v' Acompanha os elementos das brigadas de inquérito em todos seus
movimentos;

v ldentifica os informantes chaves para o inquérito comunitario.

Geralmente é o chefe ou autoridade local ou pessoa(s) por ele designada(s).

Caro Controlador,

ESTA OPERACAO E DE CAMPO!

Conclua todo o trabalho e garanta qualidade antes de sair da UPA.

BOM TRABALHO!
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