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PREFACIO

Este Manual foi preparado na base dos padrbes recomendados pela FAO e
usado pelo INE e pelo MASA na implementacdo dos Inquéritos Agricolas e
Pecuérios.

A finalidade da sua elaboragéo € para servir de suporte na actividade de recolha
de dados a todos os agentes de recolha de dados sobre agricultura,
nomeadamente: Controladores, Formadores, Supervisor Provincial e Assistente
do Supervisor Provincial.

O Manual, na nossa Optica, apesar de constituir um instrumento de apoio no
processo de recolha de dados sobre a agricultura, pela sua riqueza e
sistematizacdo dos conceitos é, também de utilidade para pesquisadores e
técnicos da agricultura. Nele sdo usados os conceitos actuais alinhados com o
SEN (Sistema Estatistico Nacional) e com a FAO referentes a realidade da
agricultura e do mundo rural.

Assim, esperamos que seja de utilidade para todos os diferentes agentes técnicos
que trabalham no sector Agrario.

Maputo, Agosto de 2016

O Secretario permanente

Dr. Ilidio Miguel
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1 Termos de referéncia e regras gerais de conduta do Digitador

1.1

Termos de referéncia para os Digitadores

O Digitador do (Inquérito Agrario Integrado) IAl 2016 tem antes de tudo que ter participado com
sucesso em acgdes de capacitagéo programadas para o evento.

Durante o trabalho de campo, devera sob supervisdo do seu Controlador:

Fazer a digitacdo das fichas de listagem e de todos os questionarios que Ihe forem entregues
pelo Controlador e obedecendo sempre a metodologia estabelecida;

Fazer os Backup’s, imprimir as listas de erros do Digitador e de Consisténcia e apresentar
sempre ao Controlador para verificar;

Trabalhar sempre em conformidade com os manuais fornecidos;

Assegurar uma alta qualidade do seu trabalho;

Garantir bom estado de conservagdo do equipamento a si responsabilizado;
Confirmar os questionarios recebidos e digitados com a lista colocada na pasta da AE;

Apos a digitacdo dos questionarios duma AE, deverd guarda-los na respectiva pasta e
ordenados;

A digitagdo dos questionarios gerais, devera sempre ser iniciada e terminada na AE;

A digitacéo do relatdrio diario do Digitador e o relatorio do trabalho da AE podem ser feitos fora
da AE e de modo a ndo afectar o ritmo normal de trabalho;

Realizar outras actividades no ambito do Al que forem indicadas pelos seus superiores
hierarquicos.

1.2 Regra de conduta para os Digitadores

O Digitador devera obedecer as normas de disciplina laboral e social;

O Digitador devera digitar tal como as respostas vém preenchidas nas fichas de listagem e nos
questionarios;

Em caso de davidas, deve esclarecer-se sobre o que significa cada dado preenchido no
questionario, sem inventar dados que nao aparecem no questionario;
Responsabilizar-se pelo lote de questionarios que est&o ao seu cargo;

Entregar ao Controlador os questionérios ja digitados antes de sair da AE.

Todas as respostas dadas pelos agregados familiares sdo confidenciais, isto é:

A informagé&o por si digitada, ndo pode ser comunicada a nenhuma outra pessoa estranha ao
A

A digitagao por si feita ndo pode ser assistida por pessoas estranhas ao IAl;

Nenhuma outra pessoa estranha ao Al podera ter acesso aos questionarios preenchidos.

Inquérito Agrario Integrado — 1Al 2016 5
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O carécter confidencial dos dados tem o objectivo de criar uma situagao de confianga com as pessoas
que fornecem informagé&o.

Os dados recolhidos somente poderao ser divulgados em forma de dados estatisticos agrupados, por
exemplo, por provincia, distrito, etc., € nunca por agregado familiar especifico.

O Digitador deve observar rigorosamente as exigéncias de confidencialidade em todas as fases do seu
trabalho, sob pena de poder vir a ser penalizado.

2 Instalagao do CSPro 6.1

Apos inserir o flash drive no computador, copie o ficheiro “CSPro 6.1.exe” para o desktop, concluido
esta acgao dé um duplo clique sobre o icone CSPro 6.1.exe.

3 csprofl

Na janela que se abre, clique no botdo Next.

Welcome to the Installshield Wizard for CSPro
B.1

The InstallsShield Wizard will install CSPro 6.1 on your
computer. To continue, dick Next.

Na janela seguinte, confirme a opgao “l accept the Terms of Service” e de seguida clicamos na opgéo
Next

L Il
CSPro 6.1 - InstallShield Wizard |— 25—

Terms of Service w

"CSPro” is an application made available by the U.5. Census Bureau {(Census) that
provides individuals and entities a tool for data processing. |

Census does not require individuals or entities to register or provide any personally
L identifiable information (PII) to Census as a condition of downloading or using CSPro.
Census will not have access to any information regarding individuals or individuals”
devices using the CSPro application. I

The Terms of Service for use of the abowve application are as follows:

A. CSPro is provided to You, as the user and those who may take by, through or under
it, as is, without any warranty {whether express or implied) or representation -

@) I accept the Terms of Service

) I do not accept the Terms of Service

[ = Back ][ Mext = ] [ Cancel ]

Inquérito Agrario Integrado — IAl 2016 6
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Na janela seguinte, clicamos na opgao Next, para aceitar que a instalagdo seja feita com opgao de

todos componentes (all components).

-
CSPro 6.1 - InstaliShield Wizard . s Sl S

[E)

Setup Type

Select the setup type that best suits your needs.

=

Click the type of setup you prefer,

CSPro (all components
Data Entry Operator (only)

Description

This is the recommended setup
and will install the complete
CSPro package, induding tools
for data entry, editing, and
tabulation.

[ < Back " Mext = ][ Cancel ]

A seguir vamos alterar o enderego onde ficara
devemos dar um clique sobre o botdo Change.

instalado o nosso software CSPro 6.1. Para isso,

-
C5Pro 6.1 - InstallShield Wizard

h

S
Choose Destination Location
Select folder where setup will install files. \
. Install CSPro 6. 1 to:
C:VWProgram Files (x86)YCSPro 6.1
||
i L
1 [ < Back ][ Mext = ] [ Cancel ]
— — -

Na janela que se abre vamos substituir no “Path’

" 0 enderego C:\Program Files (x86)\CSPro 6.1 por

C:\CSPRO61, ficando como a figura que se segue. Depois aceite a mudanga de endereco da pasta

clicando no botao OK.

p
Choose Folder

[—c—) Choose Folder. [CR
Please select the installation folder. Please select the installation folder.
Path: Path:
C:\CSPro61
Directories: I?recboﬂes:
‘ 4 | Program Files (x86) - 4 ). Program Files (x86) %
|, Advanced Disk Recovery |. Advanced Disk Recovery
\. AMD AVT |, AMD AVT
L o  — B Achampos
|, ATI Technologies . ATI Technologies
BlueStacks > i. BlueStacks >4
« ne » « " »
[ o< ][ cance | Cox_J [ conca )
— — -

Inquérito Agrario Integrado — IAl 2016
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Na janela seguinte clicamos no bot&o Next.

L B ____________________
CSPro 6.1 - InstallShield Wizard e S
Choose Destination Location
Select folder where setup will install files. \
- Install CSPro 6. 1 to:
||

[ < Back ][ Mext = ] [ Cancel ]

A seguir aparece uma mensagem reportando a prontiddo para instalagdo do programa. Vamos aceitar
inicio da instalag&o clicando sobre o botéo Install.

-
CSPro 6.1 - InstallShicld Wizard "R S -

Ready to Install the Program
The wizard is ready to begin installation. \

Click Install to begin the installation.

If you want to review or change any of your installation settings, dick Back. Click Cancel to
exit the wizard.

jJ|ir=taliShield |
| [ < Back ][ Install ] [ Cancel ] I

Aguarde um pouco, esperando que todos os ficheiros do software CSPro 6.1 sejam copiados.
Quando esta operagéo terminar, aparecera a seguinte janela na qual devera clicar na opgéo Finish.

-
C5Pro 6.1 - InstallShield Wizard
g

CSPro 6.1 Installation Complete

The InstallShield Wizard has successfully installed CSPro 6. 1.
Click Finish to exit the wizard.

[ Read the release notes

|:| Run C5Pro

Inquérito Agrario Integrado — IAl 2016 8
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3 Remogao do CSPro 6.1
Comecemos por dar um duplo clique sobre o icone CSPro 6.1.
* csprofl

Na janela que se abre, seleccione o circulo branco que fica @ esquerda da opgdo Remove e depois
cligue em Next.

=

-
CSPro 6.1 - InstallShield Wizard "R 0 G——

Welcome
kA adify, repair. or remowve the program.

“whelcome bo the CS5Pro B.1 Setup Maintenance program. This program lets pou modify the
current inzstallation. Click one of the options belowve.

) Repair

= Feinztall all program Features installed by the prewvious =etup.

@

FRemowve all installed Features.

< Back [ Mes=t = i [ Cancel ]

\ y

Na janela que se abre, confirme a opgédo de remogéo clicando no botdo YES.

L - i
CSPro 6.1 - InstallShield Wizard |

Do wou want to completely remowe the selected application and all of its features?

Ve I we ]

Aguarde um pouco, esperando que todos os ficheiros do software CSPro 6.1 sejem removidos dentro
dos directérios anteriormente criados.
Quando esta operagéo terminar, aparecera a seguinte janela na qual devera clicar na opgéo Finish.

-

-
CSPro 6.1 - InstallShield 'Wizard

CSPro 6.1 is C pletely R d
Setup has completely removed CSPro 6.1 from your
computer.

Inquérito Agrario Integrado — IAl 2016 9



Manual do Digitador

Nota:

Se por acaso, a sua aplicagdo néo estiver a funcionar correctamente, pode usar a opgéo Repair para
reinstalar todos os componentes do programa CSPRO.

4 Instalagdo dos programas de entrada de dados

4.1 Questionario geral do 1Al 2016

Em primeiro lugar, devemos copiar a pasta que contém a aplicacdo de entrada de dados “IAI2016”
para o directorio C.

C:\1AI12016

Em seguida vamos copiar o icone |#® IAI2016 para a tela (desktop) do computador. Este icone

encontra-se dentro da pasta “C:\IA12016”.
i

1Al 2016

Para testar, dé um duplo clique no icone “IAl 2016”. Se estiver a funcionar bem, logo apés ao duplo
clique vera aberta a seguinte tela.

Repiiblica de Mogambique
Ministério da Agricultura e Seguranca Alimentar

INQUERITO AGRARIO INTEGRADO 2016

PROViNCIA [ ]
DISTRITO [ ]

IALID [, .|

5 Apresentagao dos programas de entrada de dados

5.1 Directorios e conteudo

A aplicagao para a entrada de dados do questionario geral do IAl, encontra-se no directorio:

e “C:\IAI2016” - para o questionario de Pequenas e Médias Exploragdes

Dentro deste directorio, existem os seguintes sub-directérios cujos contetidos séo:

Inquérito Agrario Integrado — IAI 2016 10
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e “Data’ — um ficheiro “UPA.DAT” que contém todos os cdigos validos das AE (Areas de
Enumeracdo) e um ficheiro “CONV3.DAT” que contém os factores para a conversdo em
Kilogramas. E também neste sub-directério irdo ficar armazenados os dados entrados apés a
segunda digitacao.

e ‘“‘Rawdata” — neste sub-directério irdo ficar armazenados os dados entrados apds a primeira
digitagéo.

e “Report” — neste sub-directorio irdo ficar armazenados os ficheiros de “relatérios de erros de
digitacao e de consisténcia” reportados pela aplicacao de entrada de dados.

o ‘Dicts” — neste sub-directério existem os ficheiros de “dicionarios de dados’, que foram
criados aquando do desenvolvimento da aplicagao.

e “Entry” — neste sub-directério existem outros ficheiros de “formularios, mensagens de erro e
de aplicagdes’, que também foram criados aquando do desenvolvimento da aplicagéo.

e “Work” — neste sub-directério ficardo os ficheiros temporarios e que se criam no inicio da
segunda digitacdo. Também ficardo armazenados os ficheiros comprimidos (zipados) criados
apds criagéo do Backup do Fim do Dia de Trabalho.

5.2 Ficheiros com extensao DCF, FMF, APP, MGF, ENT, BCH, ORD, PFF e DAT

Os ficheiros com extensdo “DCF” (CSPro Dictionary Document) sdo os de dicionarios de dados.

O dicionario de dados da-nos uma descrigdo de como os dados sado guardados num ficheiro. Em geral,
num dicionario de dados, podemos definir niveis hierarquicos, criar registos, criar variaveis, criar
categorias de valores para as variaveis, dar as descrigdes e respectivas etiquetas.

Os ficheiros com extensdo “FMF” (CSPro Form Document) séo os de formularios.

Os ficheiros de formulérios contém informagao acerca dos formulérios, seus campos, textos e rosters
(tabelas).

Os ficheiros de formularios também contém os nomes dos ficheiros de dicionarios de dados
associados. Os campos e rosters tém ligagdo com os dicionarios de dados.

Em geral, num formulario, podemos desenhar as telas de entrada de dados, proteger alguns campos
para ndo serem digitados e definir a sequéncia dos campos na entrada de dados.

Os ficheiros com extensao “APP” (APP File) s&o os de logica.

Os ficheiros de logica contém toda a parte da programacgédo que controla a aplicagdo de entrada de
dados.

Em geral, num ficheiro de l6gica, podemos definir os campos de salto, definir campos protegidos para
serem preenchidos sem digitagéo e colocar controlos para identificar erros durante a entrada.

Os ficheiros com extensao “MGF” (MGF File) sdo os de mensagens.

Os ficheiros de mensagens contém textos para as mensagens mostradas na listagem dos erros de
consisténcia.

Essas mensagens séo escritas durante o desenvolvimento da aplicacao.

Os ficheiros com extensdo “ENT” (CSPro Data Entry Application Document) especificam todos os
arquivos contidos na aplicagdo incluindo outras informagdes da aplicacao.

Os ficheiros com extensdo “BCH” (CSPro Batch Edit Application Document) especificam todos os
arquivos contidos na aplicagdo incluindo outras informagdes da aplicagéo.

Inquérito Agrario Integrado — IAI 2016 11
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Os ficheiros com extensdo “ORD” (ORD File) especificam a ordem em que a ldgica da aplicagao é
executada. Cada arquivo de ordem contém um Dicionério de Dados (. DCF) que representa o arquivo
de dados primario que esta sendo lido e/ou escrito.

Os ficheiros com extensdo “PFF” (CSPro Run Task Document) sdo os de informagao do programa.

Os ficheiros PFF sdo usados como linha de comando com parametros para executar aplicacdes de
entrada de dados.

Em geral, os ficheiros PFF, armazenam o nome da aplicagao, os ficheiros de dados a serem usados e
outros parametros especificos que permitem executar a aplicacao.

Os ficheiros com extensdo “DAT” (DAT File) séo os de dados.

Os ficheiros de dados séo do tipo texto e podemos visualisa-los usando o programa notepad.

Apos a digitagdo, em cada linha ficardo armazenados os dados de uma sec¢do ou, em caso dos
rosters, os dados de uma linha.

Os ficheiros com extensdo “QSF” (QSF File) contém texto para as telas de CAPI e sdo exibidos
durante a entrada de dados.

6 Iniciagao de entrada de dados

6.1 Introdugao do codigo da AE e criagdo do ficheiro de dados F???????.DAT

Para iniciar com a entrada de dados dos questionarios de pequenas e médias exploragdes, vamos dar

um duplo clique no icone “lAl 2016".

1Al 2016

Em seguida digitamos os codigos da Provincia, Distrito e IAI_ID, conforme se ilustra na figura.

Republica de Mogambique
Ministério da Agricultura e Segurancga Alimentar

INQUERITO AGRARIO INTEGRADO 2015
PEQUENAS E MEDIAS EXPLORAGOES

PROVINCIA
DISTRITO B8
IALID (1485

Quando aceitamos o codigo da AE, aparece o seguinte menu de opgoes.

MENU DE ENTRADA DE DADOS: *** Al 2016 ***

I 2dicionar/Modificar Dados a BAE 4
B Dig 1) Efectuar Backup no Flash Drive .............. B
WV Dig 2) Verificar DadoS ..o at e e e eee e v x
L Listar Erros de Comparacdo da Digl e Dig2 .......... L
C Listar Erros de Consisténcia (Dig2) ....ieinionon... C
E Backup no Fim do Dia de Trabalho ................... E
F OFiM A8 585580 it ittt ittt et ettt eeeaeeaeeann F [[:F
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Neste menu, podemos seleccionar qualquer uma das 7 opgdes, bastando para tal posicionar o cursor
por cima da linha desejada e depois dar um clique no botdo esquerdo do mouse.
Podemos também usar as teclas de movimento para cima e para baixo para mover de uma opgéo a

e

A linha destacada com o fundo azul, indica-nos a op¢&o seleccionada.

Se pretendermos aceitar uma opgao destacada com a cor azul, clicamos no primeiro bot&o.
4
E se pretendermos rejeitar a op¢ao destacada com a cor azul, clicamos no segundo botao.

X

Vamos ent&o seleccionar a primeira opgéo e aceitar clicando no primeiro botéo.
A seguinte tela se abre e o cursor se posiciona no primeiro campo, AO01. Provincia (PROV),
aguardando a digitagdo dum codigo da Provincia que varia de “01” até “11”.

REPUBLICA DE MOGAMBIQUE
Ministério da Agricultura e Seguranga Alimentar

INQUERITO AGRARIO INTEGRADO 2016
PEQUENAS E MEDIAS EXPLORAGOES

A. IDENTIFICACAO DA EXPLORAGAO PARA MEDICAO: [ | capio: [, .|
A01. Provincia (PROV) [ 1|| A03. cédigo da Area de Enumeracso (IALID) ]
AD2 Distrito  (DIST) |:| A04. Nimero da Exploragéo / Agregado Familiar {AF) |:|
A05A. Posto Administrativo [ ]|l A08D. Localizaczio da AE ]
A05B. Localidade |:| AQ6. Tipo de exploracdo baseada na listagem |:|
AQ5C. Nome da Area de Enumeracdo AE AQ7. Coordenadas UTM da casa |:| K Easting: |:|
| ........................ | Northing: m
A8 Nome do chefodo AF [ .. ... [[ 418 © AF o sncontrado? 0
A09 Nome dapessoaent | . L ||| A18A- Caso ndo: []
A19. O AF foi entrevistado?
A10. Data da 12 entrevista (dd/mm/aaaa) |:| i |:| Il |:_| AT9A C . —
A11. Tempo da 1% entrevista |:| g |:|é |:|: |:| - ~as0 nde —
A20. A entrevista € completa?
A12. Data da 2° entrevista (dd/mm/aaaa) |:| I |:| 1 |:_| R @ . =
A13. Tempo da 2% entrevista |:| :|_,—_|é|_,—_|:|:| - 880 nao: =
A21. Cddigo do Inquiridor
Al14. Data da 1° digitacdo (dd/mm/aaaa) |:| f] |:| i |:_| : . |:|
A15. Cédigo do 1° Digitador Al ||| 2 CEiEeeh ErnlEs L]
A16. Data da 2° digitago (dd/mm/aaaa) |:| ! |_,__| ] |:_| A23. Cadigo do Assistente/Supervisor/ Supervisor Adjunto |:|
A17. Cddigo do 2° Digitador

Se repararmos com atencdo, na informagao que aparece por cima da barra de ferramentas, podemos
ver 0 mddulo de CSPro que esta sendo usado “CSEntry”, a seguir o nome da aplicagéo que esta
sendo usada “IAI2016.ent” e por fim 0 nome do ficheiro criado para armazenar os dados que forem
digitados “F04161359.DAT".

\

@ CSEntry - ( Apl File = IAI2016.ent , Data File = F04161359.DAT )
File Mode Edit Mavigation View Options Help
=B & nme ?

O ultimo ficheiro, o dos dados, tem o seguinte formato: FPPDDAAAA.DAT

Inquérito Agrario Integrado — IAI 2016 13
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Comeca sempre com a letra “F”, depois seguem dois digitos que s&o do cddigo da Provincia “PP”,
depois mais dois digitos que sdo do cddigo do Distrito “DD”, depois mais quatro digitos que sé&o do
codigo da AE “AAAA” e por fim a extenséo “.DAT".

6.2 Menu principal e suas opgoes

MENU DE ENTRADA DE DADOS: *** |Al 2016 ***

B Adicionar/Modificar Dados a BE 4

B Dig 1) Efectuar Backup no Flash Drive .............. B

WV Dig 2) Verificar Dados . ...t e e e et v x

1L Listar Erros de Comparacdo da Digl e Dig2 .......... L —
C Listar Erros de Consisténcia (Dig2) ......o......... C

E Backup no Fim do Dia de Trabalho ................... E o |
F FIM 8 SE5580 1t eue s tmeasesaeeeaeaeaeaeanaeaeanenn F [[F

Sé&o seguintes as opg¢des do menu:

A. Dig 1) Adicionar/ Modificar Dados a AE

Seleccione esta opgdo para efectuar a primeira digitagdo de um novo questionario (Adicdo dum
questionario) ou se pretender efectuar modificagdes sobre os dados de um questionario ja digitado
(Modificagdo dum questionario).

B. Dig 1) Efectuar Backup no Flash Drive

Seleccione esta opgéo se pretender copiar os dados ja digitados para o seu Flash Drive.

Esta opcdo sO sera sucedida com éxito, se ja existirem no seu Flash Drive as pastas ‘DATA” e
‘RAWDATA". Caso néo existam, devera cria-las antes da operagao.

V. Dig 2) Verificar Dados

Seleccione esta opgao para efectuar a segunda digitagdo de um questionario ja digitado (Verificagdo
dum questionario).

Nesta segunda digitagéo, que é um processo de confirmagao, devera efectuar as correcgdes de todos
os erros cometidos na primeira digitagéo.
L. Listar Erros de Comparagao da Dig1 e Dig2

Seleccione esta opgdo para visualizar a lista de erros cometidos pelo “Digitador” na primeira ou
segunda digitagao.

Nesta lista tera informagéo das diferencas encontradas pelo programa durante as duas digitagdes. Em
cada linha, aparece em primeiro lugar 0 nome da pergunta (Case Id Iltem), a seguir vem a informagéao
registada na segunda digitacdo (Input File) e por fim a informacédo registada na primeira digitagéo
(Reference File).

C. Listar Erros de Consisténcia (Dig2)

Seleccione esta opgéo para visualizar a lista de erros cometidos pelo “Inquiridor” no preenchimento do
questionario.

Nesta lista tera informagédo dos erros de perguntas sem respostas, de perguntas com respostas fora do
intervalo definido e perguntas cujas respostas sdo inconsistentes umas com as outras.
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E. Backup no Fim do Dia de Trabalho

Seleccione esta opgao para efectuar a copia de todos os dados ja digitados até a presente data. Estes
dados serdo comprimidos (zipados) e arquivados no computador na pasta “C:\IAI2016\WORK” e
também copiado para a pasta “DATA” do Flash Drive.

O ficheiro comprimido (zipado) tera 0 nome que sera combinag¢do do més e dia em que o backup for
feito (por exemplo AGO22.ZIP).
J. Jungao (Concatenagao) de Dados das Aldeias

Seleccione esta opgao para fazer a jungéo de dados para um Unico ficheiro 1AI2016.DAT.

N.B.: Esta opgédo nao aparece na versdo que é instalada para digitagdo no campo.

X. Exportagdo de Dados (de CSPRO para STATA)

Seleccione esta opgéo para efectuar a exportagdo dos dados de CSPRO para o pacote estatistico
STATA.

N.B.: Esta op¢édo nao aparece na versdo que é instalada para digitagdo no campo.

F. Fim da sessao

Seleccione esta opgéo se pretender sair da aplica¢do de entrada de dados.

6.3 Tipos de erros na digitagao e mensagens reportadas

Os principais tipos de erros que o programa ira detectar durante a digitagcdo de dados sao de seguintes
tipos:

E — Se aparecerem perguntas sem respostas “Is not a skipped field".

Por exemplo, se na pergunta A18 (O AF foi encontrado?), onde se espera como resposta 0s
valores “1” ou “2” (Sim ou Nao) o digitador premir apenas a tecla <ENTER>, aparecera a
mensagem abaixo solicitando confirmagéo ou nao de resposta “em branco” para esta pergunta.

WARNING: Cut of range! Accept this value for A187

W - Se aparecerem perguntas cujas respostas se encontram fora do intervalo definido “value out
of range”.

Por exemplo, se na pergunta E12 (Tipo de titulo), onde se espera como resposta os valores de
“1” ou “2” (Definitivo ou Provisorio) ele digitar o valor “0” que ndo € uma das opg¢des de resposta
pré-definidas, aparecera a mensagem abaixo solicitando confirmagao ou néo desse valor “0” como
resposta a esta pergunta.
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E1. MACHAMBAS/PARCELAS CULTIVADAS OU EM PASTAGEM NA CAMPANHA 2015/16
E01. Vocé ou outro membro do AF tem machambas cultivadas, pomares/plantacdes exploradas na campanha 2015/167
E03 | E04A E04B | E06 EOTA EO7B | EOVE E08A E08B | EMNM E12
liza | Zona| Nome da pessoa responsavel pela ID | Como | Se far comprada,| Tipo de| Esta machamba foi | Se fir arrendada, | Tipo de| A machamba| Tipo de
ba? machamba Sec.B| obteve?| quanto pagou? | moeda | afectada por cheias| valor em dinheiro | moeda | tem titulo? | titulo
Bl [sozErE _ALBINO ] RN | B B § | &
SUzETE ALBINO | | Bl BN | §
MANDEL LUIS | [6] Confirm
O | L) O
|:| ‘ | |:| |:| ’: WARNING: Cut of range! Accept this wvalue for E12(2,1,1)7%
O | L] O vea ||
|_| ‘ .............. | m |_| ..... - L1 L1 L1 1

U - Se aparecerem perguntas cujas respostas sao inconsistentes uma(s) com a(s) outra(s).

Por exemplo, se para o 3° membro, na pergunta B02 (Relagdo com chefe), a resposta for “2”
(Cdnjuge) e na pergunta B03 (Idade em anos), a resposta for “4”, aparecera a mensagem abaixo
reportando uma inconsisténcia entre a relacdo e a idade desse membro, isto €, com 4 anos uma
mulher ndo pode ser esposa. Ha que descobrir se 0 erro esta na relagao ou se esta na idade.

B1. MEMBROS DO AGREGADO FAMILIAR (AF)

B00 | BODA B01 | BO2 B03 | B04 B06 BO7 B09
Relacdo| Idade Pratica
MNe | Nome Sexo| com em | Estado| Nivel de actividade Fez trabalho
chefe anos | civil escolaridade| agro-pecudria?| remunerado?
SuzETE ALBINO ., . ... . ..., | & A 2
EENPEE moEs ) @ E2) [4]) B

Entry Message (U 22055)

ERRO SEC(;ﬁO B: 0 membro 2, tem idade menor (B03=4) para ter esta relacdo (B02=2)! Rever.

=HIENEE [=]
e[ =

W I | [ B Sy | [y [ [y S By | Ll

Os erros do tipo “E” e “W” sdo detectados pelo sistema CSPro 6.3.

Os erros do tipo “U” séo reportados pela logica do programa de entrada de dados e essa parte é
elaborada pelos desenhadores do programa.

6.4 Codigos do Controlador, Inquiridor, Digitador e Assistente

Nesta metodologia de recolha de dados com digitagdo no campo, precisa-se ter sempre o registo e
controlo do pessoal envolvido, tanto no preenchimento do questionario, assim como na reviséo,
correcgao e digitacdo no computador.

No ambito do |Al, definem-se os codigos do pessoal interveniente, obedecendo as seguintes regras:

Para os Controladores, Inquiridores, Digitadores, Supervisores e Assistentes que operam numa
determinada Provincia, os cddigos devem ter sempre trés digitos;

Para todos eles, o primeiro digito deve corresponder ao codigo da respectiva Provincia, isto é, “3” se
for de Nampula, “4” se for de Zambézia, “5” se for de Tete, “6” se for de Manica e “7” se for de Sofala;
O segundo digito deve corresponder ao numero da brigada a que cada um deles pertence, isto ¢, “1”
se for da Brigada 1, “2” se for da Brigada 2,..., “4” se for da Brigada 4 e “0” se for um Supervisor ou
Assistente da Provincia;
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O terceiro digito dependeréa da fungao que cada um deles exerce, isto é:

‘0" se for Controlador, “9” se for Digitador e para os restantes elementos da brigada que s&o os 3
Inquiridores atribui-se sem critério nenhum os digitos “1”, “2” ou “3”.

Para os casos dos Assistentes, o digito “1” sera o principal e “2”, “3”, “4”..., para outros Assistentes,
Supervisores Provincial e Adjuntos.

Por exemplo:

& O Controlador da segunda brigada de Nampula tera o cédigo “320”;

< O Digitador da terceira brigada de Manica tera o codigo “639”;

& Os Inquiridores da primeira brigada de Sofala terdo os cddigos “721”, 722" e “723”;

& 0 trés Assistentes mais os dois Supervisores da Zambézia terdo os codigos “401, 402, 403" e
‘404, 405”, respectivamente.

6.5 Regras gerais e boas técnicas de digitagao

O programa de entrada de dados é um sistema interactivo que verifica os cédigos validos para cada
pergunta, segue os saltos e filtros no questionario e controla a consisténcia dos dados na medida em
vao sendo entrados. Os questionarios do IAl sdo entrados por Agregado Familiar.

Durante a entrada de dados o tempo deve ser o mais reduzido possivel para evitar-se longo tempo de
espera dos elementos da brigada. E é importante recordar que a precisao € muito mais necessaria
ainda.

O programa de entrada de dados é como um critico computarizado.

V' Cada vez que um valor esteja fora de pardmetro aparecerd uma mensagem de erro que
devera ser revista pelo digitador;

\' Ha saltos automaticos pré-programados na aplicagdo de acordo com a légica do questionario;

V' As janelas de entrada de dados v&o se trocando no momento oportuno sem a intervengéo do
digitador;

\' O programa de entrada de dados ndo pode verificar absolutamente todos os valores que os
digitadores entram. Se o digitador digita um valor que n&o esta registado no questionario, mas
que seja um valor que estd dentro do parémetro, o programa ira ao campo seguinte que o
programa exige. Cada digitador deve rever o que tenha entrado na medida em que os dados
véo sendo entrados para assegurar-se de que ndo se cometam erros.

Porque o programa de entrada de dados controla qual é a seguinte pergunta a ser entrada, é
importante que os digitadores estejam atentos ao ecré para ver qual € o campo que estao a digitar. Os
digitadores nao devem entrar dados com a cabeca fixa apenas no questionario ou teclado porque isto
pode conduzir a muitos erros.

O digitador deve também controlar se esta entrando um dado incorrecto ou se ha erros nas respostas
registadas no questionario.

Se durante a entrada de dados o digitador vé que h& dados no questionario que o programa de
entrada de dados ndo contemplou que fossem entrados ou se esta requerendo respostas a perguntas
que ndo foram preenchidas, entdo o operador deve rever todos os dados que tenham sido entrados
para assegurar-se de que ndo se tenham entrado valores incorrectos em nenhuma das perguntas
anteriores. Quando estiver revendo os dados, verifique para cada pergunta se os dados entrados sao
0S mesmos que aparecem no questionario. Nao olhe somente para as ultimas perguntas, olhe também
todas as paginas anteriores para certificar se ndo houve erros de digitagdo nas perguntas anteriores.
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O Digitador deve anotar no seu bloco as alternativas efectuadas para se recordar e depois deve-se
consultar o Controlador a fim de solucionar o problema. No inicio da operagédo de entrada de dados é
possivel que os parametros para algumas variaveis necessitem ser reajustados. Neste caso, o digitador
de entrada de dados devera aceitar os valores fora dos parametros que se apresentam para que a
posterior sejam analisados pelo Controlador depois de se imprimir a lista de erros. Se o Controlador ndo
conseguir solucionar o problema entdo este devera comunicar ao pessoal da Supervisao do Inquérito para
que se dé uma solugao.

Aconselha-se ao Controlador de entrada de dados para que faga sempre o registo no bloco dos casos que
for constatando e as solugdes dadas.

Durante a entrada de dados podem aparecer mensagens no ecré que requerem a aten¢do, em muitos
casos, na correcgdo dos dados entrados. Os digitadores devem ler as mensagens cuidadosamente
antes de resolver o problema. Para solucionar o problema, deve-se proceder da mesma forma em que se
descreveu anteriormente, revendo os dados entrados primeiro para verificar que ndo se tenham cometido
erros. Se ndo se cometeram erros de digitagéo, entdo consulte o Controlador para a sua resolugao.

Durante a entrada de dados mantenha os questionarios ordenados na pasta, pela sequéncia de entrada
dos dados. No final do trabalho na AE, os questionarios devem ser mantidos em ordem numérica, por
forma a facilitar a consulta em todo o0 momento.

Dentro das boas técnicas da digitagdo se requer ao Digitador:
& Posicionamento correcto do corpo e de modo frontal ao computador e questionario;

& Colocacgdo correcta dos dedos no teclado de modo a guardar sempre menor distancia entre os
dedos e as teclas;

@ Utilizagao de todos os dedos durante a digitagéo;
& Pouca conversa, muita aten¢ao e concentragao ao trabalho;

Uma vez que os dados preenchidos nos questionarios séo na sua maioria numéricos, durante a
entrada de dados o digitador deve usar também mais a parte numérica do teclado.

Nos computadores portateis, as teclas do teclado numérico estdo posicionadas na forma horizontal e
caso se use esse teclado a digitacdo se torna menos precisa e muita lenta.

Para a digitacdo no campo, vamos usar um teclado externo com o formato idéntico ao do teclado
numerico dos computadores de mesa.

O teclado numérico tem as suas teclas repartidas verticalmente em 4 colunas, sendo elas compostas
na primeira coluna pelos numeros “0, 1, 4, 77, na primeira coluna pelos numeros “2, 5, 8”, na terceira
coluna pelos numeros “3, 6, 9” e na quarta coluna pela tecla “Enter”.

Para uso correcto e vantajoso do teclado numérico devemos durante a digitagdo utilizar todos os
dedos da mao direita. Assim, vamos considerar os dedos na sua posi¢do base quando o “indicador”
estiver por cima da tecla “4”, o “maximo” por cima da tecla “5”, o “anelar” por cima da tecla “6” e o
‘minimo” por cima da tecla “Enter”.

Durante a digitagdo cada dedo s6 pode mover-se para cima ou ROAD WARRIOR
para baixo e premir a tecla desejada. Assim, as teclas da em———
primeira coluna “0, 1, 4, 7" séo da responsabilidade do dedo Yy r =
‘indicador”, as teclas da segunda coluna “2, 5, 8" s&o da s Yo Y-

responsabilidade do dedo “maximo”, as teclas da terceira rwn 3 3m'C
coluna “3, 6, 9” séo da responsabilidade do dedo “anelar” —
e a tecla “Enter” sera da responsabilidade do dedo “minimo”. 1 02 3 I
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Para digitar um certo nimero apenas um dedo da mao direita se movimenta, isto é, ele sai da sua
posicao base para premir a tecla desejada e depois deve voltar novamente a sua posigdo e assim
sucessivamente.

Depois de muita pratica e obedecendo correctamente as regras, ira passar a digitar com muito maior e
rapidez. Vale a pena tentar.

Obs:

O Digitador, o laptop, o questionario e o teclado, devem estar correctamente posicionados de forma
que haja uma coordenagao, ou Seja, teclado numeérico a direita do laptop, o questionario a esquerda e
o digitador deve estar numa posigéo vertical fronte ao laptop.

6.6 Campos de salto, ndo aplicaveis, saidas de paginas de Roster e fim da lista

Os ecras de entrada de dados estdo desenhados duma maneira similar ao desenho do questionario
para permitir facilidades ao digitador.

A medida que a digitacdo é feita, o cursor vai-se movendo para frente, de um campo para outro e
sempre obedecendo a ordem das perguntas no questionario.

Em algumas situagdes, o cursor salta alguns campos, obedecendo a logica do preenchimento do
questionario. Essas situagdes sao as seguintes:

1°) Campos de salto
Exemplo da Seccdo A:

Na Fig.1, apds o preenchimento da pergunta A18 com resposta “1”, o cursor salta automaticamente
para a pergunta A19, correspondendo a um comando dado ao programa de entrada de dados.

A18. O AF foi encontrado?
A18A. Caso ndo: . Fig.1
A19. O AF foi entrevistado? D

Como a resposta em A18 foi “Sim”, pela logica ndo faz sentido formular a pergunta A18A. Por isso
houve um salto para a pergunta A19.
Exemplo da Secgéo G:

Na Fig.2, ap6s o preenchimento da pergunta GO4 com resposta “7 ou 9”, o cursor salta
automaticamente para a pergunta G06, correspondendo a mais um comando dado ao programa de
entrada de dados.

G. PRODUGAO E VENDA DE CULTURAS ALIMENTARES BASICAS: CEREAIS E AMENDOIM
1. PRODUGAO DA CAMPANHA 2015/16

GO3E G4 GO5A G05B G05C | GO6 GOTA GO07B | GOTC
Quando foi a | Como adquiriu | Onde Fez sementeira

tltima vez que | outra semente? comprou | Quanto gastou| Tipo de| na 1% época? | Colheita 1% época

recebeu? ou obteve?| no total? moeda Quantidade Unidade | Estado

B BN B | @ [, 250-0|[(1] B

Fig.2
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Como a resposta em G04 foi “Semente guardada’, pela logica ndo faz sentido formular as perguntas
GO5A, GOSB e GO5C. Por isso houve um salto para a pergunta G06.

2°) Campos nao Aplicaveis
Exemplo da Seccéo A:

Quando se faz a 12 digitagéo, e a pergunta A12 esta em branco, ndo se deve preencher nada. Quando
0 cursor estiver nesta pergunta, o digitador devera apenas premir a tecla <Enter>. Este campo sera
logo preenchido por “99” e o cursor saltara automaticamente para a pergunta A15, correspondendo a
um comando dado ao programa de entrada de dados. Veja a Fig.3. A pergunta A14 sera preenchida
automaticamente, por Se tratar da data corrente que é igual ao do Sistema.

A10. Data da 1# entrevista (dd/mmJ/aaaa) ! 72016
A11. Tempo da 1% entrevista 2 ;:21 :
A12. Data da 2° entrevista (dd/mmJ/aaaa) ! - ! -
A13. Tempo da 2* entrevista - :- 3 - : -
A14. Data da 1° digitagdo (dd/mm/aaaa) / I
A15_ Cédigo do 1° Digitador (L]
A16_Data da 2* digitagéio (dd/mm/aaaa) o)y L]
AA1T. Cédigo do 2° Digitadar [, ] Fig.3

Quando se esta a fazer a 12 digitagéo, ainda nédo existe a data da 22 digitagéo, por isso, pela ldgica néo
faz sentido ainda colocar a data na pergunta A16.

Exemplo da Seccao F:

No espago correspondente as perguntas F06 e FO7 vem uma nota dizendo que apenas se preenche
uma coluna, F06 ou FO7. Quando a resposta aparece na 12 coluna (pergunta F06), logo apds o seu
preenchimento o cursor salta a coluna seguinte (pergunta F07). Mas se a resposta aparece na 2°
coluna (pergunta F07), o digitador devera premir a tecla <Enter> na 12 coluna (pergunta F06) e depois
digitar a resposta que aparece na 22 coluna (pergunta FO7). Veja a Fig.4.

F. AREA, ESPACO RELATIVO DAS CULTURAS E MEDICAO DA MACHAMBA

FO1 FOz2 FO4 FOs FOB | FO7
e AREA DA AREA AREA PREENCHA APENAS UMA |
a4 i COLUNA
FASCHARMBA, £ 12 época em pousio e TroteT
PORMAR
permanentes de fruta
H He Hes H,
[2-.5000]|[1.5000]|[ 0_5000][35.9959]|[, 12] Fig.4

Como o inquirido declarou ter 12 arvores na sua machamba, ao premir a tecla <Enter>, o campo F06
foi preenchido automaticamente por uma sequéncia de noves “99.9999”. Assim ja foi possivel digitar
no campo FO07 o valor “12”.

3°) Saida numa secgao com “Roster”

As Seccdes com “Roster” sdo aquelas em que as respostas vém preenchidas em varias linhas, isto &,
as perguntas aparecem nas colunas e os itens (membros, machambas, culturas, animais, etc) nas
linhas.

Nos podemos ver exemplos de perguntas apresentadas em “Roster” nas secgdes B, E, F, G, H, I, J, K
eN.
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Exemplo da Seccéo B:

Na Fig.5, apds a digitagéo da informagéo do 4° membro, o cursor movimenta-se para o inicio da linha
sequinte, esperando a entrada dos dados do 5° membro. Como néo existem mais membros listados,
devemos abandonar este “Roster” e entrar na sec¢do E. Devemos para tal, digitar “0” na pergunta
11 ”
B00”.

B. MEMBROS DO AGREGADO FAMILIAR (AF)
BO0 | BODA BO1 | BO2 B03 BO4
(i MNome Sexo| Relacdo ldade Estado
com chefe| em anos| civil
Pi|MaNDEL BILALE, , , , ., . ... | ] =
LIDTA AMADE , , , , ., ., ..., | 2] 2]
[CELIA MANDEL, , , ., ., . ... | [&]
FRANCISCO MANUEL ., , ., ., , |
BINA ATUMANE, ., ., ., . .. ..., | ]
INaLpo RoOcHA |, ., ..., | =
N | Ny 1 et 0 Fig.5

Se aceitassemos um valor “07” na pergunta “B00”, esta linha deveria ser também preenchida. Por isso,
uma instrugéo foi dada para, quando se digitar o valor “0” o programa de entrada de dados assumir
como fim desta secgéo.

Exemplo da Seccao F:

Quando se entra pela primeira vez na secgado F, aparece automaticamente o valor “01” na pergunta
“F01”, indicando primeira machamba. Apds a entrada da informagdo correspondente a primeira
machamba, aparece automaticamente o valor “02” na pergunta “F01”, indicando segunda machamba,
e assim sucessivamente. Terminada a entrada da informagéo de todas as machambas, para sair desta
secgdo F deve-se digitar na pergunta “F01” o valor “0”. Veja a Fig.6.

F. AREA, ESPACO RELATIVO DAS CULTURAS E MEDICAO DE MACHAMBAS
F01 F02 F04 F05 F06 | FO7 F13 F15 F16
e AREA DA AREA AREA PREENCHA APENAS UMA i ] . .
. Cad. d
MACHAMBA / cultivada em pousio na EILlh Area medida e o N 0
POMAR 15época | machamba — de toda Inguiridor
P! permanentes | anvores machamba (Ha) (metros) que mediu
HA HA HA HA tem?

Nesta mesma secgéo, as perguntas “FO8A” e “FO8C” estdo bloqueadas, isto €, os valores destes
campos SO serdo automaticamente preenchidos, apds a digitagdo dos codigos das culturas praticadas
em “F08” e “FO8D”. Veja a Fig.7.

FO8A Fo8 F09 [F10A|F10B| F11A [F11B| F11C
Cultura Anual que praticou ] Espa_gu USDL'I? EDU Fertiliz|Pesti-| Estru-
Ne 1% Epoca Céd. |Relativo|™®937| S |Quimic|cidas | me
o|ManpIioca ., a2 [ |1 [1| ][] [J]Fie7

Podemos encontrar situagéo idéntica também nas perguntas “E04A” e “E04B” da secgao E.
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7  Entrada de dados do Questionario Geral
No campo, o Digitador devera fazer a entrada de dados, obedecendo a sequéncia dos passosde 1a 5 a
seguir apresentados, questionario por questionario:

1°) Fazer a Adigao do Questionario (12 Digitagao);

2°) Introduzir o Flash Drive e efectuar o Backup (Backup no Flash);

3°) Fazer a Verificagao do Questionario ja digitado (22 Digitagao);

4°) Listar os erros para comparar a 1 e a 22 digitacao (listar os erros do Digitador);

Se existirem erros, entre na opgdo “A” e efectue todas as respectivas Modificagbes.
5°) Listar os erros de Consisténcia de Dados (listar os erros do Inquiridor);

Se existirem erros, entre na opgéo “A” e efectue todas as respectivas Modificagées.

O passo seguinte é feito apenas uma vez por dia e depois de terminar com o trabalho todo na AE:

6°) No fim do trabalho e antes de abandonar a AE, introduzir o Flash Drive e fazer o Backup
do Fim do Dia de Trabalho (Backup no Fim do Dia de Trabalho).

7.1 Mddulo de Adicao

Faga um duplo clique no seguinte icone correspondente ao simbolo do programa de entrada de dados

do Inquérito.
i

1Al 2016

No ecra aparecera 0 seguinte menu pedindo que sejam introduzidos os dados de Identificagcdo da AE a
digitar (Provincia, Distrito e AE).

MENU DE ENTRADA DE DADOS: *** |Al 2016 ***

Adicionar/Modificar Dados a AE d
Dig 1) Efectuar Backup no Flash Drive .............. B
Dig 2) Verificar DadosS . ... e e eee e eeeen s v J‘

Listar Erros de Comparacdo da Digl e Dig2
Listar Erros de Consisténcia (Dig2)
Backup no Fim do Dia de Trabalho E

A
B
v
L
C
E
F

Fim da Sessao

Em seguida, seleccione a opgao “A”, para iniciar com a entrada de dados do questionario.

Se é a primeira vez que se vai trabalhar com esta AE, aparecera uma mensagem na parte superior
esquerdo do écran indicando que 0 arquivo é novo “<Adding case>".

Os ecras de entrada de dados estdo desenhados duma maneira similar ao desenho do questionario.

No primeiro ecra deve-se entrar a primeira pagina (capa) do questionario dos AF’s que incluem as
variaveis de identificacao (Provincia, Distrito, AE e Numero do Agregado Familiar).
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Continue entrando os dados da mesma forma para todas as perguntas do questionario, verificando que
o fluxo correcto das perguntas se esta seguindo a todo 0 momento e que nenhum dos campos que
contém informag&o no questionario foi saltado.

Deve usar o teclado numérico para entrar todos os dados numéricos e o teclado alfabético para entrar
as respostas alfabéticas.

O digitador devera pressionar a tecla <ENTER> para passar de um campo ao outro.

Através da digitacao do questionario, assegure que os dados no questionario s&o os mesmos que se
digitaram. Nao trate de entrar os dados muito rapidamente. E importante que os dados entrados
sejam os correctos e saiba que a velocidade da digitagao nao é crucial.

Se cometer algum erro durante a digitagao, é possivel voltar a pergunta onde cometeu o erro e corrigi-
lo sempre e quando o erro se tenha encontrado antes de ter terminado a entrada do questionario. E
possivel regressar as perguntas no mesmo ecra como também as perguntas no ecré anterior.

7.1.1  Fluxo de dados no Questionario

O programa de entrada de dados recorda a todo momento o caminho que seguiu e mostra 0s campos
que estdo no caminho activo com cor de fundo em verde. Quando se retrocede, 0 CSPRO muda a
cor de fundo do campo ao branco.

Os campos saltados sem informagéo digitada, devidas as opgdes do programa, ficam no caminho
activo com a cor de fundo cinzento.

A correcg@o duma pergunta anterior que mude o padrao no fluxo do caminho ja existente, pode criar
outros saltos devido ao novo fluxo, entdo os campos saltado permanecerao cinzentos.

Ao finalizar a digitacdo do questionario unicamente aqueles campos que estdo em verde serao
escritos no arquivo de dados, ou seja, todos 0os campos que ndo estdo no padréo de fluxo correcto
n&o se gravarao no arquivo de dados.

A razéo disto € que si se cometeu um erro que fez com que o fluxo de dados seguira um caminho
incorrecto, ndo € necessario voltar a esses campos para apagar os dados ali registados mesmo
quando o fluxo final do questionario € o correcto.

7.1.2 Terminar um Questionario

Chegados ao fim da entrada de dados dum questionario, a gravagao é feita automaticamente pelo
software. Antes da gravagao, o programa pedira confirmacao da sua aceitagao pelo menu seguinte:

CSPro Data Entry

'ie:' Accept this case?

Yes No

Figura 8. Menu para confirmagao da gravagao dum questionario

Se desejar voltar mais uma vez ao questionario que esta digitando, seleccione a opgéo “NO”.

Se seleccionar a opgao “YES”, o questionario sera gravado e aparecera novamente o ecré da Secg¢ao A
para introduzir um novo questionario da mesma AE.
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Se desejar terminar o programa de entrada de dados ou desejar mudar de AE, pressione as teclas
<ALT+F4>. Aparecera no ecra o seguinte menu.

: Partial Save FEinish ‘ Discard ‘ Cancel | Help ‘

Figura 9. Menu para confirmagdo do término dum questionario

Depois de seleccionar a opgdo “Partial Save” (com a tecla “ENTER” ou “ALT+P”), vai gravar
parcialmente o questionario e aparecera o menu inicial do 1Al

Enquanto estiver digitando um questionario, tenha a precaugéo de ndo pressionar ALT+F4, pois, ao
seleccionar a opgao “Discard” todos os dados desse questionario NAO SERAO GRAVADOS. Por isso,
s0 tera que pressionar ALT+F4 quando um novo questionario estiver para ser digitado.

Se desejar sair do Sistema, podera pressionar repetidamente as teclas “ALT+F4".

O programa CSPRO possui um médulo especifico para a entrada de dados chamado CSEntry. Com ele
podemos efectuar trés operagdes, respectivamente:

< Add Case - para efectuar a adi¢éo de dados (12 digitagéo);
<& Verify Case — para efectuar a verificagdo de dados (22 digitacéo);
& Modify Case - para efectuar a modificagdo de dados (mudangas nos dados ja digitados).

Podemos visualizar por baixo da opgdo “Mode” do menu principal, trés botdes que ao activarmos nos

permitem encaminhar rapidamente para o ambiente correspondente a “Adi¢ao’, “Modificagdo” ou
“‘Verificagao’.

File Mode Edit
= B 8 N
A

| Add || Modifv || Verifv |

7.2 Backup’s

O Backup é o comando que manda efectuar copias de seguranga, isto €, quando fazemos backup toda
nossa informacao digitada no disco duro € copiada para 0 nosso Flash Disk.

Os ficheiros com a informacdo da 12 digitacdo (R*.DAT) sdo copiados para a pasta “Rawdata’ e os
ficheiros com a informacgéo da 22 digitagdo (F*.DAT) sdo copiados para a pasta “Data”.

Apos efectuar o “Backup’, é conveniente confirmar se os dados foram efectivamente copiados para o
nosso Flash drive. Para isso, basta entrar nas pastas “Data” e “Rawdata” do Flash através do “Windows
Explorer” e verificar se existem ficheiros copiados com data, hora e minutos recentes.
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7.21 Efectuar Backup no Flash Drive

Uma vez terminada a 12 digitagéo, devemos sair do “Modo de Adigao” e voltar até ao Menu Principal,
para seleccionarmos a opgéo “B” que ¢é “Efectuar Backup no Flash Drive”.

hdicionar/Modificar Dados a BE

Efectuar Backup no Flash Drive .............. B
Dig 2) Verificar Dados
Listar Erros de Comparacdo da Digl e Dig2

Listar Erros de Consisténcia (Dig2)
Backup no Fim do Dia de Trabalho
Juntar Dados (Concatenar)

Exportar dados de CSPro para STATA
Fim da Sessdo

[ AR - B B B (] =]

Em seguida, uma mensagem surgira no seu ecra, pedindo para inserir o Flash drive no computador.

Depois de se certificar que o Flash esta conectado no computador, clique no botdo “Ok” para se efectuar a
operagao.

POR FAVOR: Introduza o FLASH DRIVE para fazer Backup!

0K |

Se prestar ateng&o, ira ver no seu ecrd, a lista dos ficheiros que foram ou ndo copiados para o Flash. No
fim desse processo deve retirar o Flash drive do computador e depois seleccionar a opgdo “Ok” na
mensagem seguinte.

OK: Pode retirar o FLASH DRIVE.

OF |

7.2.2 Efectuar Backup no Fim do dia de Trabalho

Esta tarefa € a Ultima que se faz na AE. Antes porém, devera certificar-se que todo o trabalho do dia ja foi
executado e com sucesso.

Uma vez terminado com todo o trabalho na AE, estando prestes para arrumar o equipamento, devera
seleccionar a opgao “E” que é “Backup no Fim do Dia de Trabalho’.

Bdicicnar/Modificar Dados a RE

Efectuar Backup no Flash Drive

Verificar Dados

Erros de Comparagdc da Digl e Dig2

Erros de Consisténcia (Dig2)
Backup no Fim do Dia de Trabalho
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Em seguida, uma mensagem surgird novamente no seu ecrd, pedindo para inserir 0 Flash drive no
computador. Depois de se certificar que o Flash esta conectado no computador, clique no botdo “Ok” para
se efectuar a operagao.

PCR FAVOR: Introduza o FLASH DRIVE para fazer Backup!

[0):4 |

Esta op¢éo, da-lhe possibilidade de efectuar Backup em mais de uma entrada dos dispositivos de
armazenamento. Pode ser no CD-ROM “drive D", e no Flash “drives E, F, G e H”. Por isso, no seu ecré ira
visualizar através de mensagem em que entradas se fizeram os Backups e em quais néo se fez.

Este backup foi feito no ficheiro C:\IAIZ016\WORE\AGC2Z.ZIP (com 18846 bytes).

0R |

Esta mensagem confirma o Backup feito na pasta “C:\IAI2016\WORK”

Este backup foi feito no ficheiro D;:\DATANAGO2Z.ZIP {com 18846 bytes).
[o]:4 |

Esta mensagem confirma o Backup feito na pasta “D:\DATA”

Este backup foi feito no ficheiro G:\DATA\AGDZ22Z.ZIP (com 18846 bytes).
OF |

Esta mensagem confirma o Backup n&o feito na pasta “F:\DATA’

O ficheiro H:\DATANAGOZ2.ZIP ndo foi gravado.

OF |

Esta mensagem confirma o Backup n&o feito na pasta “H:\DATA”

Bastara apenas que o Backup seja feito num dos drives onde esta conectado o nosso Flash.
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Depois de terminarem as mensagens, pressione 0 botdo OK e a seguir pode sair da aplicagao.

Pade sair da aplicacdo, se desejar!

OF |

7.3 Moddulo de Verificagao

Para fazer verificagdo, devemos introduzir os dados de Identificagdo da AE a digitar (PROV, DIST e AE).

Em seguida, seleccione a opgédo “V”, para iniciar com a verificagdo de dados do questionario que ja foi
adicionado. Para entrar no ambiente de verificagdo também poderé pressionar em simultaneo as teclas
“Ctrl + V”.

Adicionar/Modificar Dados a RE
Efectuar Backup no Flash Drive
Verificar Dados
Listar Erros de Comparac¢do da Digl e Dig2
Listar Erros de Consisténcia (Dig2)
Backup no Fim do Dia de Trabalho
Fim da Sessé&o

Durante a verificago, € possivel verificar os dados que foram entrados durante a 12 digitagao. Para isso,
devera pressionar em simultaneo as teclas “Ctrl + F2”. A segunda vez que pressionar as mesmas
teclas, a informagao visualizada ficara oculta.

A verificagao é feita com o propdsito de garantir que os dados digitados sdo correctos. Assim, se o valor
da 12 digitacao for igual ao da 22 digitagdo, podemos ficar mais certos de que o valor digitado é correcto.
Todos os erros cometidos na 12 digitagdo devem ser corrigidos durante a 22 digitagéo.

Para o programa aceitar um valor diferente daquele que foi entrado durante a 1? digitacéo, o digitador
devera premir a tecla <ENTER> trés vezes para aceitar o valor e passar para 0 campo seguinte.

7.4 Listar Erros de Comparagao das Digitagoes 1 e 2

Para listar os Erros de Comparacéo da digitacdo 1 e 2, devemos introduzir os dados de Identificacéo da
AE a digitar (Provincia, Distrito e AE).

Bdicionar/Modificar Dados a AE

Efectuar Backup no Flash Drive

Verificar Dados

Erros de Comparagdo da Digl e Dig2 .......... L
Listar Erros de Consisténcia (Dig2)
Backup no Fim do Dia de Trabalho

Fim da Sessdo
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Em seguida, seleccione a opgédo “L”. Aceitando esta opgao, um ficheiro da lista de erros sera gerado
com o0 nome CSDIFF.LST e sera gravado temporariamente no directorio ‘REPORT".

Input File: C:\IRI2016\DATA\F06091485.DAT
Reference File: C:\IAI2016\RAWDATA\RO6091485.DAT
Case Id
Item Input File Reference File
[0609148504]
BO3(3) 9 6
BOO(5) oo a5
BOOR(5) Inp:
QuUL:ADELINC ELIAS
BO1(5) 1
B0O2(5) 03
B0O3(5) 1
[0605148508]
ROTB 538222 532822
R0OB Inp:CECILIA PRANELZA
QutL:CECILIA PRMELA
B0O3 (&) 71 17
FO02(1) 0.5000 5.0000
FOBAZ (1) LEBEOBCRA PIMENTZ
F0BB2 (1) 311 421
GOTR(1) 5.0 0.5

O ficheiro de “C:\IAI2016\DATA\F06091485.DAT"” cujos dados aparecem na coluna “Input File”, contém
dados da 22 digitagéo (Verificagao);

O ficheiro de “C:\IAI2016\RAWDATA\R06091485.DAT” cujos dados aparecem na coluna “Reference
File”, contém dados da 12 digitagao (Adicao);

No “Case ID” aparece a identificagdo dos questionarios que apresentaram erros de digitacéo;
No “Iltem” temos indicagdo dos campos (variaveis) detectados com erros.

Apos impresséo da lista de erros de comparagéo, o Digitador devera confrontar, em cada pergunta com
erro, o valor registado na coluna de Input e comparar com o valor que aparece no respectivo
questionério. O Digitador s6 deve entrar na aplicagéo e efectuar correcgdes quando o valor que aparece
no questionario for diferente daquele que aparece na coluna de Input File.

7.5 Listar Erros de Consisténcia (Dig 2)

Para listar os Erros de Consisténcia (Dig 2), devemos introduzir os dados de Identificagdo da AE a
digitar (Provincia, Distrito e AE).

Dig 1) Adicionar/Modificar Dados a BAE
Dig 1) Efectuar Backup no Flash Drive

Dig 2) Verificar Dados
Listar Erros de Comparacdo da Digl e Dig2
Listar Erros de Consisténcia (Dig2)

no Fim do Dia de Trabalho

Sessdo
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Em seguida, seleccione a opgéo “C”. Aceitando esta op¢éo, um ficheiro da lista de erros seré gerado

com o nome IAI2016.LST e sera gravado temporariamente no directério “REPORT".

Process Messages

digitou "27 K". Rever!

*** Case [0306117001] has 9 messages (1E/1W /7U)

W 88870 Value '5' out of range - check C15
U 11059 ERRO SECCAO A: Nas Coordenadas UTM para Mogambique, s6 existem ZONAS 36, 37 e vocé

14). Rever!

U 22101 ERRO SECCAO B: Aidade do membro (10 anos) é incompativel com o nivel de escolaridade
(13). Rever perguntas "B03 e B06"!

E 88182 Inconsistent field detected... C16B is not a skipped field, however is NotAppl

U 61401 ERRO SECCAO F: Na machamba 1: Hainconsisténcia entre a 4rea (3.5712 ha) e o perimetro
(229 m). A drea deveria estar entre 0.13 hae 0.43 ha.

U 81021 ERRO SECCAO H: A cultura "7" ndo aparece na Secgio F mas H02=1.
U 81094 ERRO SECCAO H: A cultura "7" ndo aparece na 22 época da Secgdo F mas H09=1.
U 80705 ERRO SECCAO H: N3o hé drea declarada na Secgdo F para FEIJAO MANTEIGA.

U 142161 ERRO SECCAO N: O n2 de bovinos que tem hoje (N02=0) é diferente do somatério dos bovinos
por classificacdo (N16=

No campo “Process Messages” aparece a identificacdo de cada questionario, o tipo e nimero de erros

reportados.

Neste questionario “Case [0306117001]", reporta que possui 9 mensagens de erros, dos quais 1 do tipo
‘E”, 1 do tipo “W” e 7 do tipo “U”.

Para correcgdes destes erros, o Controlador devera orientar ao Inquiridor para retornar ao Agregado
Familiar e voltar a efectuar novamente as perguntas com problemas.

Uma vez corrigidos todos os erros, as mensagens de erros deixam de ser exibidas no programa.

7.6 Fim da Sessao

Para sair do programa, seleccione a opgao “F” do menu de entrada de dados.

Dig 1)
Dig 1)
Dig 2)
Listar
Listar
Backup

A
B
v
L
c
E
F

Adicionar/Modificar Dados @ BE . vevinennnnnnn Y
Efectuar Backup no Flash Drive .............. B
Verificar Dados ... e et e e e e e e v
Erros de Comparacdc da Digl e Dig2 .......... L
Erros de Consisténcia (Dig2) ...ecvvvinenn... C
no Fim do Dia de Trabalho ..........cueunen... E

Sessdo
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8. Uso de Principais Teclas de Fungao

Teclas Descri¢ao

Ctrl+A Adicionar um novo questionario (12 Digitacéo).

Ctrl+ M Modificar um questionario ja existente (Fazer correcgdes).
Ctrl+V Verificar um questionario ja existente (22 Digitag&o).

Del Apagar o questionario seleccionado.

Enter Move o cursor para 0 campo seguinte.

Tab Move o cursor para 0 campo seguinte.

Dn arrow Move o cursor para 0 campo seguinte.

Up arrow Move o cursor para 0 campo anterior.

Shift + Tab Move o cursor para 0 campo anterior.

Ctrl + Home Move para o primeiro questionario digitado. (Na modificagdo)
Ctrl + PgUp Move para o questionario anterior digitado. (Na modificag&o)
Ctrl + PgDn Move para o questionario seguinte digitado. (Na modificagdo)
Ctrl + End Move para o ultimo questionario digitado. (Na modificagao)
Ctrl + F2 Mostra dados digitados na 12 digitagao. (Na verificacao)

F3 Inserir uma ocorréncia antes deste campo.

Ctrl + F3 Inserir uma ocorréncia depois deste campo.

F4 Apagar a ocorréncia deste campo.

Alt + F4 Para sair da aplicagao.

F6 Move para um campo especificado.

F10 Move para o fim do Questionario.

Ctrl +J Ampliar a tela ao méximo (Full screen).

Ctrl + Q Apresenta os questionarios na ordem sorteada.

Ctrl+W Apresenta informagéao estatistica do operador.

Caro digitador,

O éxito do 1Al 2016 depende muito do seu empenho, por isso

BOM TRABALHO!
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