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1 INTRODUCAO

O presente manual foi elaborado no ambito do Censo de Empresas 2014 (CEMPRE
2014) como um importante recurso posto a disposi¢cdo do formando durante o curso de
formagdo com o propdsito de auxilia-lo no desenvolvimento de seus conhecimentos

sobre aspectos conceptuais e de preenchimento dos questionarios do CEMPRE 2014.

O recenseador ter4 a oportunidade de participar no curso de formacéo, durante o qual
irhA aprender para além dos principais conceitos, o correcto preenchimento de
questiondrios e recebera instru¢cdes sobre a forma de colocar as perguntas e registar
as respostas, bem como sobre o0 uso do dispositivo informatico utilizado para a recolha

de dados.

Assim, uma das caracteristicas fundamentais do presente manual € procurar transmitir,
de forma clara, simples e concisa, os conhecimentos basicos considerados pertinentes,
utilizando, sempre que possivel, exemplos concretos e exercicios simples, de modo a
ajudar o formando a concretizar e a memorizar 0os aspectos basicos apresentados, bem
como dar oportunidade para que ele possa desempenhar um papel activo na sala de

aulas.

Este manual constitui um instrumento pratico de apoio e consulta as actividades do
CEMPRE, por essa razao, € indispensavel, ndo s6 durante o curso de capacitacao,
como também durante a fase do trabalho de campo, pelo que recomenda-se ao

formando uma leitura cuidadosa e leva-lo sempre consigo.

Recomenda-se também ao formando a colocar as suas duvidas e questdes ao

formador, sempre que as tiver, para o devido esclarecimento.

No ambito didactico, este manual representa uma indispensavel ferramenta para o

trabalho do formador a ser desenvolvido durante os cursos de formagéao.



2 OBJECTIVOS E RESULTADOS ESPERADOS DO CEMPRE 2014

2.1 Objectivos
2.1.1 Objectivo geral

O objectivo estratégico do CEMPRE é construir um FUE que se estabeleca como uma
plataforma de referéncia conceptual que contribua para formar sinergias para melhorar

a qualidade da producao e disseminacao de estatisticas econdémicas.

Com efeito, sendo o FUE a base de dados a partir da qual deriva o essencial da
producdo de estatisticas econdmicas de boa qualidade, é imperativo que as diferentes
entidades da Administracdo Publica, produtoras e utilizadoras de estatisticas

econdmicas juntem esforcos para que se tenha um unico FUE acessivel a todos.

Deste, derivardo estatisticas que satisfacam as necessidades de planeamento, tomada
de decisbes e sua monitoria, e que sejam completas, consistentes e acessiveis a todos

em igualdade de circunstancias.

A qualidade e a rapidez na compilacéo e disponibilizacdo das contas nacionais anuais
e trimestrais dependem da qualidade e rapidez com que sado disponibilizadas as
estatisticas econOmicas basicas, que por sua vez, dependem da qualidade e
acessibilidade do FUE.

Sumarizando, o CEMPRE 2014 tem como objectivo estratégico, construir um FUE que
venha a melhorar a producéo e acessibilidade de estatisticas econdmicas de qualidade
reconhecida pelos utilizadores que delas necessitem. O FUE funcionara como parte
dum sistema de informacdo estatistica integrado, harmonizado e interligado com um
sistema de inquéritos anuais, mensais e fontes administrativas, de que derivardo

diversas séries de estatisticas econdmicas basicas.



2.1.2 Objectivos especificos

O processo de realizacdo do CEMPRE 2014 devera permitir a constru¢cdo dum FUE
gue cumpra com um objectivo que € o da producao de estatisticas de boa qualidade e
outro que € o da acessibilidade das estatisticas.

Estatisticas de boa qualidade pressupdem que sejam fiaveis, completas, consistentes,
verificaveis e confiaveis. Uma vez construido o FUE, devera ser, permanentemente,

actualizado.

Acessibilidade, pressupde que uma vez produzidas as estatisticas, estardo disponiveis,
em tempo que se pretenda util, a todos os utilizadores que delas necessitem. Para
cumprir com este desiderato, utilizar-se-do solucdes informaticas que incluem gestéo

de bases de dados e web.

Os dados, uma vez entrados no sistema, validados e processados por uma das
entidades competentes, estardo disponiveis a todos os sectores da Administracdo
Plblica central, provincial, distrital e outras, bem como a todos os utilizadores e
fornecedores de dados que neles estejam interessados e autorizados, em fungéo do

respeito pelo principio do segredo estatistico.
Assim, sédo definidos como objectivos especificos do CEMPRE 2014:

% Servir de base para construir e alimentar o FUE e o Sistema Integrado de
Estatisticas Econémicas que garanta a producdo e disponibilidade de

informacao consistente, actualizada, harmonizada, dentro de prazos aceitaveis.

0,

% Facilitar aos utilizadores interessados 0 acesso a informacdo estatistica
disponivel, através de solucdes modernas de informacdo e comunicacdo de

dados.



2.2 Resultados esperados

No ambito deste projecto séo definidos os seguintes resultados:
v' Realizado o CEMPRE, construido e alimentado o FUE;
v' Construidas e implementadas as solucdes tecnolégicas do CEMPRE e FUE;

v' Construidas amostras representativas e actualizadas para pesquisas e

inquéritos;
v' Construido e implementado o Sistema Integrado de Estatisticas Econdémicas;

v Iniciados os processos de disseminacédo, capacitacao, partilha e actualizacédo do

SIEE por todas as entidades interessadas.

Para a concretizacdo dos objectivos acima indicados, concorrem, entre varios factores,
a boa organizacdo a todos os niveis, a boa capacitacdo do pessoal responsavel pela
recolha e critica dos dados associada a uma boa supervisdo, bem como uma maior
mobilizacdo, colaboracado e participacdo do empresariado nacional e da sociedade, em

geral.

A maior parte das informac¢des solicitadas no questionario sdo do dominio dos gestores
das organizacdes e/ou pessoas habilitadas para gerir e fornecer a informagao, uma vez
gue se trata de informacdes objecto de registo nos livros e/ou nas bases de dados de
uso corrente nas organizacdes. Porém, quando o recenseador deparar-se com
dificuldade de o informante ndo conhecer a resposta de uma determinada variavel, o
seu exercicio devera concentrar-se em encontrar mecanismos para obter resposta tao

exacta e completa quanto possivel.

A recolha de dados € um exercicio fundamental em qualquer levantamento censitario.
Qualquer falha ou erro desta etapa é impossivel de superar e reflecte-se nas etapas
subsequentes. Pelo que, os agentes de recolha de dados sdo sempre submetidos a

uma accao de formacao e no fim da qual sdo avaliados.



3 ASPECTOS METODOLOGICOS

Um censo consiste no levantamento exaustivo de dados dos elementos de uma
populacdo (nédo se refere somente a populagdo humana) e disponibiliza informacéo

de forma atempada e com qualidade.

O Censo de Empresas em Mocambique (CEMPRE) é uma operacdo de grande valor
por ser a principal fonte de dados sobre o nimero de entidades produtivas, actividade
econdmica, numero de trabalhadores, volume de vendas, entre outras caracteristicas
de interesse num determinado momento. Estes dados determinardo a estrutura das

entidades produtivas, sua distribuicdo, entre outras dimensdes.

Os dados a serem recolhidos no ambito do CEMPRE 2014 sdo de mdultiplo uso,
servirdo para a consolidacdo do FUE, que € o quadro estatistico utilizado como base
de amostragem para a concepcdo e realizacdo de inquéritos para medir outras

variaveis dindmicas nao cobertas pelos censos e explorar outros aspectos econdémicos.

O CEMPRE 2014 contribuira para a constituicdo da infra-estrutura do Sistema de
Informacao Estatistica das Empresas e, uma vez que o FUE é a Unica fonte estatistica
de dados rica para o desenho de amostras utilizadas em inquéritos correntes através
dos quais sdo recolhidas informacdes relevantes para o calculo do produto interno

bruto (PIB) e permite obter informacdes pertinentes para a mudanca do ano base.

Para os pesquisadores e estudiosos de economia, o0 CEMPRE 2014 representa um
inestimavel recurso para observar a estrutura da economia ao nivel geogréafico mais
desagregado, definir as suas hipoéteses, tirar conclusdes e apresentar sugestdes que

considerem apropriadas para o crescimento da economia nacional.

Empresa: entidade (correspondendo a uma Unica unidade juridica ou ao mais
pequeno agrupamento de unidades juridicas ou institucionais) dotada de
autonomia de organizacao e de decisdo dos recursos as suas actividades de

producéo, exercendo uma ou varias actividades num ou varios locais. 3




3.1 Populacéao alvo

A populacdo alvo corresponde as empresas do sector formal, instituicbes sem fins

lucrativos e organismos da Administracdo Publica. Existem varias maneiras de definir o

sector formal, sendo a mais objectiva aquela que define como sector formal as

empresas registadas nas fontes administrativas que vao servir de base para

actualizacéo do Ficheiro de Unidades Estatisticas.

A populacdo alvo do levantamento sdo todas as unidades institucionais e

estabelecimentos previstos na CAE Rev.2. Nao ser&o abrangidas:

1.
2.

Familias com empregados domésticos (Seccdo T da CAE-Rev. 2);

As micro e pequenas empresas de que se inclui o comércio com sede
ambulatorio;

As pequenas e meédias exploracdes agro-pecuarias (Partes da Seccdo A da
CAE-Rev. 2);

Entidades das Forgcas Armadas (CAE 84220);

5. Entidades de Seguranca e Ordem Publica (CAE 84232)

Serdo inquiridas todas as unidades pertencentes ao sector formal, nomeadamente,

aquelas cujo NUIT inicia por 1,3, 4, 5,6, 7,8¢e 9.

Casos especiais:

1.

Seccdo K: Actividades Financeiras, dados a serem requeridos pelo INE ao
Banco de Mocambique;

Seccdo K: Actividades das seguradoras, dados a serem solicitados pelo INE a
Inspeccao Geral de Seguros de Mocambique;

Seccdo U: Organismos internacionais e outras instituicdes extra-territoriais,

dados a serem requeridos ao MINEC.



3.2 Base de amostragem
A base de amostragem € constituida a partir do FUE (empresas, instituicbes sem fins

lucrativos e organismos da administracdo publica), embora actualmente se encontre

desactualizado.

3.3 Amostra
N&ao aplicavel

3.4 Unidade Estatistica Inquirida
As unidades estatisticas objecto de inquiricdo séo as seguintes:

As entidades legais, que podem ser as empresas e respectivos estabelecimentos, as
instituicbes sem fins lucrativos e respectivos estabelecimentos e 0s organismos da

administracéo publica.

3.4 Questionarios
Dada a necessidade de instrumentos simples e concisos de recolha de dados e em

conformidade com a diversidade das caracteristicas, métodos de recolha e dimenséo
das unidades estatisticas, foram concebidos cinco tipos de questionarios,
dependendo do grupo alvo a atingir, um para as empresas, um para 0S
respectivos estabelecimentos, um para as instituicdes sem fins lucrativos, um
para os respectivos estabelecimentos e outro para Administracdo Publica. De

referir que as diferencas entre eles ndo séo substanciais.

Os questionario das empresas, ISFL e Administracdo Publica € composto por 6
seccOes enquanto, o de estabelecimentos o de empresas e ISFL apesar de serem
semelhantes aos de empresa e ISFL é composto por 5 seccbes e tem algumas das
perguntas especificas, de acordo com o alvo da populacdo para o qual foram

concebidos.
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3.5 Recolha De Dados
3.5.1 Censo piloto
A recolha de dados do Censo Piloto aconteceu em Dezembro de 2014. A operacao

piloto visava testar a organizagdo, as metodologias, 0 questionario e 0 mecanismo de

recolha de dados com “tablet”.

3.5.2 Censo
Por motivos logisticos a recolha de dados do Censo vai ser efectuada em duas fases

sendo que a primeira ja foi realizada e teve inicio em finais de Setembro de 2015.

12 fase (zona Sul, abrangendo as provincias de Inhambane, Gaza, Maputo
Provincia e Maputo Cidade);

22 fase (zonas Centro e Norte, que abarcando as provincias de Niassa, Cabo
Delgado, Nampula, Zambézia, Tete, Manica e Sofala).

As fases de recolha de dados foram/sera precedida de um curso de capacitacdo dos

agentes de recolha de dados.

3.5.3 Método de recolha dos dados
A recolha de dados sera efectuada por meio de entrevista directa no endereco fisico da

unidade de observag¢do. Em cada provincia, existirdo brigadas méveis capacitadas e,
devidamente, identificadas que se deslocardo as unidades com a finalidade de

proceder ao preenchimento dos questionarios, utilizando “tablet”.

O uso de dispositivo portatil na recolha de dados com formulario desenvolvido por Web
tem como grande vantagem a economia de tempo e de recursos financeiros, pois
permite maior celeridade no processamento de dados, visto que para além da
transferéncia de dados, directamente, para o servidor dos servigos centrais, 0 sistema
dispbe de algumas regras de validacdo automatica, assegurando a consisténcia dos
dados no momento da recolha e cumprimento dos padrdes de qualidade requeridos. As
coordenadas geograficas da unidade observada serao recolhidas com recurso ao GPS

instalado no “tablet”.

11



3.6 Periodo de referéncia

Uma vez que muitas caracteristicas mudam com o tempo, é necessario que todas as
perguntas do questionario sejam referidas ao um momento preciso, chamado periodo

de referéncia, ou seja, 0 momento a que dizem respeito as perguntas do questionario.
Para as variaveis de caracterizacdo o periodo de referéncia sera o dia da entrevista.

Para as variaveis actividades econdmicas (principal e secundaria) e produtos
(bens/servigos) produzidos/vendido/prestados, o periodo de referéncia sdo os ultimos

doze meses.

Para o volume de negdcios, despesas e numero médio de pessoas ao servico, o
periodo de referéncia serd o ano de 2014, isto é, os dados a serem fornecidos devem
dizer respeito ao exercicio econdmico de 2014 para aquelas que operaram todo o ano
de 2014. No caso de unidades que operaram parte do ano de 2015 e que ainda néo
tenham o balanco de resultados, fornecerdo estimativas das variaveis durante os

meses em que estiveram em funcionamento.

3.7 Variaveis cobertas

Constituem caracteristicas de interesse do inquérito, ou seja, caracteristicas que se

pretende conhecer.
e Seccdo “A”: identificacdo da unidade estatistica
e Seccdo “B”: situacao e caracterizacdo da empresa
e Seccdo “C” Actividades econdmicas e variaveis econémicas

e Seccdo “D” Proprietarios ou gestores e outros dados

12



3.8 Periodo de recolha de dados

Como foi mencionado, anteriormente, a recolha de dados sera efectuada em duas
fases, sendo que a j& primeira aconteceu e a 2.2 etapa em Abril a Setembro de 2016. O
censo foi antecedido de um teste piloto que visava testar a organizagdo, as
metodologias, os instrumentos de recolha de dados (questionarios), bem como o

aplicativo para a recolha de dados.

Operativo Formacéo Recolha de dados

Piloto 27/10 — 03/11/2015 04 —15/11/2015

1.2 Etapa (Zona Sul) 24/11 — 20/12/2014 21/09/2015 — 29/01/2016
2.2 Etapa (Zona Centro e Norte) 04 - 05/2016 05 -09/2016

3.9 Cartografia censitaria
O CEMPRE 2014, assim como outros levantamentos censitarios tém por missao

recensear todas as unidades estatisticas. Para estruturar e orientar os processos de
uma recolha precisa de dados daquelas unidades ao nivel do Pais, € preparada uma
cartografia especifica, chamada cartografia censitaria.

Os processos cartograficos para estes fins centram-se, por um lado na definicdo e
subdivisdo territorial em pequenas areas de trabalho da responsabilidade de uma
brigada ou de um recenseador e, por outro lado, para orientar os processos de recolha
ao nivel da area de trabalho, sdo recomendadas algumas rotinas e procedimentos de
fluxo interno para garantir a identificacdo e recenseamento de todas as unidades

estatisticas, evitando deste modo as omissdes e as duplicacdes na recolha.

13



3.9.1 Elementos e instrucdes de orientacao
3.9.1.1 Mapas digitais
O CEMPRE 2014 sera o primeiro censo a utilizar uma cartografia totalmente digital, isto

€, 0s mapas de localizacdo e orientacdo em campo estardo embutidos em pequenos
computadores portateis (Tablet). Para além aplicativo informatico instalado nos tablets
gue contém os questionarios e as regras de validacdo automatica, bem como os mapas
digitais, aqueles dispositivos tém a funcionalidade de receptores de Global Positioning
System (GPS).

O uso destas tecnologias no processo de recolha de dados permite maiores ganhos em
termos de agilidade, simplicidade, rigorosidade, clareza, precisdo e qualidade dos
dados com implicacBes positivas nas fases subsequentes de toda a cadeia de

processamento dos mesmos.
Caracteristicas:
a) Orientacéao

A orientagcdo no campo consiste no simples processo de visualizagdo dos mapas
digitais em ambiente ArcGis Mobile instalado no GPS, que permite em tempo
real mostrar a localizacao da brigada ou do agente recenseador.

Com estas funcionalidades, os agentes de recolha de dados dispdem de
requisitos necessarios para desenvolver suas actividades de campo com
precisdo e eficiéncia (localizar as areas, percorrer seus limites e subdividir a

area em pequenas areas de trabalho para os agentes recenseadores).

b) Escala
A escala dos mapas digitais € flexivel, isto €, permite escolher ou definir imagens
de diversos tamanhos (area ou parte da area de trabalho) através de simples
funcdo ZOOM IN (para aumentar) e ZOOM OUT (para diminuir). A escala

maxima nas bases digitais é de 1:1.

14



c) Limites

A maioria dos limites das areas € composta por pontos de referéncia fixos, visiveis e
de facil identificagdo no terreno a fim de facilitar o trabalho do recenseador. Nas
areas urbanas, sdo, geralmente constituidas por estradas, avenidas, ruas, linhas
férreas, etc., enquanto nas zonas rurais podem ser rios, lagos, lagoas, caminhos,
montanhas, etc. Porém, em alguns casos, podem figurar linhas imaginarias como

elementos de delimitagdo (nos mapas digitais, esses elementos serao visiveis).

Os limites assinalados nos mapas digitais das areas devem ser, rigorosamente,

respeitados para evitar duplicacdes ou omissdes de unidades estatisticas.

3.9.2.2 Instrugdes de orientagéo

Como foi dito atrés, os limites de uma area séo definidos, sempre que possivel, por
elementos de referéncia, fisicos e fixos e de identificacdo facil. Uma vez repartida a
area de trabalho da brigada em pequenas seccdes (areas) de trabalho dos
recenseadores, a brigada devera debrucar-se sobre os limites de cada seccao de
trabalho e o controlador fara a distribuicdo das secgdes pelos recenseadores.

Cada recenseador, devera percorrer os limites da sua area de trabalho, identificando os
elementos que figuram no mapa digital relacionados com aqueles que visualizara no
terreno. Para tal, devera posicionar o mapa digital em relacédo ao terreno, de modo que
as direccoes (o norte, as ruas, 0S cruzamentos e outros elementos) apresentadas no

mapa digital e as reais coincidam entre si.

15



Exemplo 1

A Fig. 1 representa um trecho retangular de uma area urbana bem definido e limitado

por ruas ou estradas.

Em cada quarteirdo, o percurso do agente recenseador segue as mesmas orientagdes
de serpentina, isto é, movimentando-se no sentido horario deixando sempre o
guarteirdo a sua direita (como indicam as setas).

Av. Julius Nyerere

—

|

Rua da Argélia

RQUISYINIAL S °f BNy

=

Av. Armando Tivane 4—'

Figura 1. Exemplo de um quarteirdo

Portanto, nos distritos, os controladores informam-se junto do Secretario Permanente
e/ou Ponto Focal do INE acerca da quantidade e da distribuicdo das unidades

estatisticas por posto administrativo e por localidade.

Em funcdo da informacdo obtida, os controladores em coordenagdo com o distrito
tomam decisdo acerca da distribuicdo das brigadas, conforme a densidade das
unidades estatisticas, sendo em alguns casos, o posto administrativo ou a localidade a
area de trabalho da brigada. Noutros casos ainda, a area de trabalho de uma brigada

pode ser o distrito.

3.9.2.3 Reconhecimento da area
Antes do inicio do trabalho de recolha de dados, o recenseador vai receber do seu

controlador a indicacdo da sua area de trabalho, devera procurar identificar no mapa
digital disponivel no tablet, os limites e outros elementos de referéncia da sua area,

percorré-la, antes do inicio da inquiricdo para certificar-se, se esta, de facto, na area
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indicada, ter nogc&o da sua extenséo e tomar medidas tendentes a facilitar e apressar o

seu trabalho.

Caso algum recenseador termine de inquirir todas as unidades da sua area devera
comunicar ao seu controlador, que devera confirmar o facto e se houver outro
recenseador que nao tenha terminado, o controlador devera afetar o primeiro a mesma
area do ultimo recenseador, instruindo sobre os procedimentos (indica¢do do ponto de
partida e sentido a tomar) que devem ser seguidos de modo a evitar omissdes e/ou

duplicacoes.

O que sdo omissdes ou duplicacdes e como evita-las?

Omissdes

As omissbes ocorrem quando uma determinada unidade da populacédo-alvo ndo é
inquirida. Antes de iniciar o preenchimento do questionario, o recenseador devera
perguntar se no mesmo local ndo existe outra unidade independente a exercer a sua

actividade.

Caso ndo encontre a pessoa indicada para responder ao questionario, o recenseador
deve informar-se da hora e/ou dia ideais para o encontrar ou pedir um encontro com

ele deixando seu endereco para que seja contactado e poder marcar a entrevista.

Caso ndo encontre alguém num determinado endereco, deve procurar informar-se a
partir da vizinhanca e/ou do Secretario Permanente ou do Ponto Focal do INE ou no
SDAE sobre a situacdo perante a actividade da unidade em causa e procurar o
contacto dos responsaveis/proprietarios da unidade e preencher o cabecalho e a
guestao sobre a situacao da unidade perante a actividade.

Duplicagbes

As duplicacbes acontecem quando uma certa unidade é inquirida duas ou mais vezes.
Por exemplo, se uma unidade foi inquirida pelo recenseador da area e um outro
recenseador, por lapso ou desconhecimento dos limites da sua area vai inquirir a

mesma unidade.
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Para evitar omissfes e/ou duplicacbes, cada recenseador deve conhecer bem os
limites da sua area de trabalho. Nunca deve passar para outra area de trabalho sem o

consentimento do seu controlador.

4 LEGISLACAO ESTATISTICA

No ambito de producédo de estatisticas, existem instrumentos que regulam aspectos de
organizacao, principios, direitos e obrigacfes dos cidadaos e instituicdes, podendo-se
destacar aqui a Lei 7/96 de 05 de Julho e o Decreto Presidencial 9/96 de 28 de Agosto.
O recenseador deve conhecer 0s principais aspectos desta legislacdo, nomeadamente:

Autoridade estatistica (Lei 7/96 de 05 de Julho, artigo 6)
O INE tem o poder de realizar inquéritos com obrigatoriedade de resposta nos
prazos que forem fixados, bem como efectuar todas deligéncias necessérias a

producdo de estatisticas.

O INE pode solicitar informacdes estatisticas a qualquer unidade estatistica.

Isto quer dizer que:
Os dados recolhidos pelo INE tém um caracter obrigatério, isto é, toda a pessoa
singular ou colectiva estabelecida ou representada no territério nacional deve,

por lei, prestar informagdes solicitadas nos questionarios.

Segredo estatistico (Lei 7/96 de 05 de Julho, artigo 7)
O INE tem a obrigacéo de proteger os dados estatisticos individuais, relativos a
pessoas singulares ou colectivas, recolhidos para a producdo de estatisticas,
contra qualquer utilizagcdo néo estatistica e divulgacdo nao autorizada, visando
salvaguardar a privacidade dos cidadaos, preservar a concorréncia entre 0s

agentes econdmicos e garantir a confianga dos inquiridos.
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Significa que:

Ao abrigo deste artigo, os dados recolhidos pelo INE no ambito das suas

actividades destinam-se, exclusivamente, para fins estatisticos, ndo devendo ser

divulgados individualmente, mas sim de forma agregada.

Confidencialidade estatistica (Lei 7/96 de 05 de Julho, artigo 14)

1.

2.

3.

Todas as informagdes estatisticas de caracter individual, recolhidos pelos
orgdos produtoras de estatisticas oficiais, no ambito do SEN, sdo de
natureza estritamente confidencial.

As informacdes individualizadas sobre pessoas singulares nunca podem ser
divulgadas.

As informacdes individualizadas sobre empresas publicas ou privadas nunca
podem ser divulgadas, salvo autorizacdo escrita dos respectivos
representantes, ou apés autorizacdo do Conselho Superior de Estatistica,
caso a caso, desde que estejam em causa as necessidades do planeamento
e coordenacdo econdmica, as relagcbes econOmicas externas ou a
investigacao cientifica.

Do disposto no n.° 1 do presente artigo, exceptuam-se as informacdes sobre
a administracdo publica e identificacdo, localizacdo e actividade das
empresas e estabelecimentos, e outras que sao geralmente de interesse e

uso publico.

O que significa que:

O recenseador devera manter sigilo absoluto sobre as informacgdes que recolher,

NAO devendo passéa-la a outras pessoas.

Em hip6tese alguma devera violar a confidencialidade dos dados que |he forem

confiados, isto €, NAO deve permitir o acesso de pessoas estranhas ao CEMPRE, aos

guestionarios preenchidos e nem fazer o uso deles para servir de exemplos para os

outros informantes.

19



Nem as autoridades locais, judiciais, policiais ou outras poderdo ter acesso aos

guestionarios preenchidos.

O recenseador que violar o principio da confidencialidade estatistica ser4 punido, nos
termos do artigo 28 da Lei 7/96 de 05 de Julho.

O objectivo do principio da confidencialidade estatistica € garantir um clima de
confiangca, em que os inquiridos possam dar respostas verdadeiras sem nenhum risco

de uso de qualquer natureza que nado seja de produzir estatisticas.

Os dados recolhidos poderao, apenas ser divulgados em forma de dados agrupados,
por exemplo, por regido: pais, provincia, distrito; por actividade econdémica: agricultura,

indUstria extractiva, transporte, comércio, etc.

Transgressdes estatisticas e recolha extraordinaria
A recusa de prestacdo de informacdo dentro dos prazos fixados e o
fornecimento de informacdes incompletas, falsas ou que induzam em erro séao

punidos nos termos da lei em vigor.

Contudo, o recenseador deve estar ciente de que o objectivo do INE néo € de penalizar
mas sim, de obter informacdo e lembrando também que dados recolhidos a forca

podem néo ser reais.

Em caso de necessidade, o recenseador pode solicitar apoio do seu controlador e/ou
do supervisor. S6 em casos extremos, esgotados todos os recursos de obtencdo de

dados por via normal, pode recorrer-se a recolha extraordinaria.

Nota: Em alguns casos, por motivos diversos, tais como a dependéncia de umas
unidades em relagdo as outras (tal como acontece com o0s estabelecimentos e
representacfes de empresas), a falta de autonomia ou a existéncia de aspectos
complexos, ndo sera possivel obter qualquer dado no momento desejado, pois elas
precisam de consultas ou autorizacdo. Nestes casos, 0 recenseador devera comunicar

ao controlador e este, por sua vez ao supervisor e sera agendada uma nova visita.
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5 COMPOSICAO DAS BRIGADAS

Cada brigada sera composta por cinco elementos: um controlador, trés recenseadores

e um motorista.

Recenseador- responsavel pela recolha de dados no campo;

Controlador — responsavel pelo controlo de trabalho de campo de cada brigada.
Coordenacéo distrital — sera assegurada pelo Secretario Permanente
Coordenacéo provincial - sera assegurada pelo delegado provincial do INE

Coordenacéo Central — sera efectuada pelo chefe do Departamento de Estatisticas de

Servicos e Cadastro.

6 REQUISITOS NECESSARIOS PARA A FUNCAO DE RECENSEADOR

# Possuir nivel médio geral ou equivalente;

FL

L

# Ter nocdes de informética na 6ptica do utilizador;

% Ter aptidao fisica para o desempenho das suas tarefas;

% Disponibilidade imediata e a tempo inteiro;

& Ser residente na provincia ou possuir condicdes de alojamento na capital
provincial,

% Ter participado com bom desempenho no curso de Formacdo para o

CEMPRE;

Ter uma postura responsavel e séria;

F o
nr

o
nr

Disponibilidade em aceitar trabalhar duma maneira intensiva em

condi¢Bes do meio rural e por vezes com problemas de alojamento.
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7 TERMOS DE REFERENCIA PARA OS RECENSEADORES

7.1 Funcdes do recenseador

Y
L1

Y
L1

o
nr

o
nr

o
nr

o
nr

Participar com sucesso no curso de recenseadores;

Participar em accdes de capacitacao que forem programadas;

Recolher dados das fontes primarias de recolha, em conformidade com a

metodologia estabelecida;
Trabalhar em conformidade com o manual do recenseador;

Realizar outras actividades no ambito do CEMPRE que forem indicadas

pelo Controlador;

Fazer visitas as empresas quantas vezes necessarias até que o programa

de consisténcia ndo detecte nenhum erro;
Realizar actividades de entrada de dados com a qualidade requerida;

Localizar as unidades (empresas, instituicbes sem fins lucrativos e

organismos da Administracdo Publica);
Explicar ao inquirido os objectivos do CEMPRE;

Esclarecer (sempre que o inquirido solicite ou nos casos em que este
tenha dificuldades em responder a uma pergunta) o que se pretende com

cada uma delas sem |lhe induzir a respostas;

Fazer as perguntas obedecendo a ordem em que aparecem no

guestionario;

Aceitar sempre as respostas dadas pelo inquirido e sé levantar davidas

guando verificar que se trata de uma resposta sem nexo ou exagerada,

No fim de cada entrevista, agradecer a cooperagao pela colaboragcéo no
CEMPRE.
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7.2 Seleccao dos recenseadores

o
nr

Serdo seleccionados os melhores formandos (em funcdo da sua participacdo
nas aulas, nos trabalhos préticos e resultados das avaliagfes) para participarem
na formagé&o de controladores.

Sera dada toda a assisténcia necessaria ao recenseador desde a formacéao até
ao trabalho de campo para que realize o0 seu trabalho com a qualidade desejada
e terd forte acompanhamento do controlador e coordenador técnico provincial,
bem como através de equipas de supervisao central.

N&o obstante o curso de capacitacao e supervisao que os agentes de recolha de
dados terdo, o recenseador deve prestar muita atencdo e cuidado no seu
trabalho, consultando o seu manual e solicitando apoio e esclarecimento do seu
controlador e/ou do coordenador técnico provincial, sempre que necessario. O
recenseador que cometer erros graves, tais como omissfes, lacunas,
falsificacdo e mau registo de informacdo, sera punido, de acordo com a

gravidade do erro.

O recenseador é considerado agente de autoridade mediante a assinatura de
contrato de trabalho com o INE que o permitira o exercicio das suas funcdes e
recebera um cracha de identificacdo, com o logétipo da instituicdo, seu nome,

fotografia e niumero.
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8 REGRAS DE CONDUTA PARA O RECENSEADOR

Identificac&o do recenseador

O recenseador sO poderd ser considerado agente do SEN e iniciar o seu trabalho

depois de assinar um contrato de trabalho e receber o seu cracha de identificacéo.

8.1 Deveres e direitos do recenseador
8.1.1 Deveres
O recenseador deve assumir consigo mesmo e com 0 SEN o compromisso de realizar

bem a sua funcédo. Para tal, durante o trabalho de campo e no momento da entrevista

devera:

i
ur

Estar ciente de que esta a realizar um trabalho de valor inestimavel para o
Pais;

Garantir uma boa cooperacdo com as fontes de dados e com a sociedade em
geral,

Obedecer, fielmente, as instrucdes recebidas;

Ser cortés, delicado, pontual, respeitoso e exemplar;

Guardar absoluto sigilo dos dados que recolher;

Manejar e conservar os instrumentos de trabalho sob a sua responsabilidade;
Conhecer bem o questionario (conhecer o objectivo de cada pergunta);
Conhecer bem a sua area de trabalho;

Executar com rapidez, sem prejuizo da qualidade, todas as tarefas inerentes
a sua responsabilidade;

Levar consigo todos o0s materiais necessarios, incluindo o Manual do
Recenseador;

Consultar, sempre que necessario, o Manual do Recenseador;

Estar, devidamente, identificado;

Trabalhar em conformidade com o manual do Recenseador;

Fazer as perguntas obedecendo a ordem em que elas se apresentam no
manual;

Registar as respostas do inquirido;
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o
wr

o
wr

i
ur

o
wr

i
wr

Esclarecer (sempre que o inquirido solicite ou nos casos em que este tenha
dificuldades em responder a uma pergunta) o que se pretende com cada uma
delas, sem |he induzir a resposta.

Aceitar sempre as respostas dadas e s6 levantar davidas quando verificar que
se trata de uma resposta sem nexo ou exagerada. Por exemplo: Se o ano
indicada em B3.1 (ano a partir do qual a empresa se encontra perante a
actividade) for anterior ao ano indicado em Bl (ano da constituicdo da
empresa).

Realizar, integralmente, o trabalho em conformidade com as tarefas indicadas;
Responsabilizar-se pelo grupo de empresas cujas entrevistas estdo ao seu
cargo;

Obedecer as normas de disciplina laboral e social;

No fim da entrevista, agradecer a cooperacdo do entrevistado pela sua
participacdo no Censo;

Apresentar ao Controlador a informacéo digitada antes de sair da AE (Bairro,

aldeia ou povoacéao) onde realizou a entrevista.

8.1.2 Direitos
& Consultar o Controlador sempre que tenha davidas sobre o questionario ou

outros aspectos do seu trabalho;

% Solicitar o Controlador sempre que tiver problemas que necessitem da sua

intervencao;

% Ser transportado para o local de trabalho sempre que a distancia assim o exija;

& Ter as mesmas condi¢cdes de trabalho (“tablet’, cracha de identificacéo,

camisete, lapis, caneta, entre outro material);

% Receber ajudas de custo, oportunamente, conforme o estipulado;

% Participar nas discussfes técnicas na sua brigada.

8.2 Proibigbes ao recenseador
Ao recenseador é Ihe proibido:

Y
L1

Entrar em discussdes com as pessoas que entrevista;

Solicitar ou exigir retribuicdo em dinheiro ou espécie;
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% Prometer ajuda ou beneficios como resultado do Censo;

% Alterar os dados obtidos ou registar dados falsos;

& Entrevistar em estado de embriaguez ou consumir bebidas alcodlicas durante o

trabalho.

8.3 Sancdes ao recenseador

Em caso de infraccdo cometida pelo recenseador sao aplicadas as seguintes medidas

sancionais:

% Repreensao oral;

% Repreensao registada;

L

# Corte de subsidio;

L

+ Expulséo, se pena maior n&o couber.

O Controlador, em conformidade com a situagéo faz a repreenséo oral ou registada
e encaminha ao coordenador técnico provincial (CP), que por sua vez, dependendo
da gravidade do caso podera propor as sansdes e submeter ao Delegado Provincial

do INE para o devido tratamento.

Sao motivos de corte de subsidio as seguintes infrac¢des:

e Chegada tardia, sem justificacéo plausivel, ao local de trabalho;
¢ Faltas (excepto por motivos de doenca comprovada ou outro de forca maior,

ex. falecimento de um membro do 1° grau da familia).

S&o0 motivos de Expulsdo do recenseador as seguintes infraccoes:

¢ Voltar & mesma unidade mais do que trés (3) vezes por causa de erros e/ou
omissoes;

¢ Pelo preenchimento fraudulento do questionario ou digitacédo fraudulenta;

e Por embriaguez;

e Por desobediéncia;

e Por violacdo considerada grave de clausulas do contrato de trabalho ou

outras disposi¢des contidas ou ndo no manual do Recenseador.
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9. CONCEITOS IMPORTANTES PARA O PREENCHIMENTO DOS QUESTIONARIOS
DO CEMPRE

Neste capitulo sdo apresentados conceitos de grande importancia para o
preenchimento dos questionarios bem como algumas explicacbes de como deve se

proceder com a descri¢cdo das actividades e dos produtos.
NUIT (namero unico de identificacdo tributaria)
Identificador de pessoas singulares, colectivas e entidades comparadas, que deve ser

usado em todos os tributos, incluindo os aduaneiros.

Descricao do significado dos indicativos do NUIT:

Indicativo Significado

1 Pessoas singulares com ou sem actividade

3 Empresas individuais

4 Sociedades colectivas

5 Instituicbes do Estado (Administracdo Publica)
6

7

8

9

Empresas do Estado e Empresas Publicas
Instituicbes sem fins lucrativos

Instituicbes diplomaticas

N&o tem definicdo clara

E importante saber que ha muitas empresas que usam NUIT do titular da empresa
(indicativo 1), particularmente as empresas em nome individual. Para além das
empresas que usam NUIT de pessoas singulares para efeitos de negdcios, por falhas
ocorridas no processo de atribuicdo de alguns NUIT, o recenseador podera encontrar
unidades econdémicas mal classificadas. Nestes casos, a tarefa do recenseador deve

concentrar-se em certificar o NUIT dito e colocar uma observacao.

NUEL (ndumero Unico de entidade legal)

A cada entidade juridica no acto do registo na Conservatoria de Registo de
Entidades Legais (CREL) é atribuido um namero Unico que apresenta 9 digitos e se
traduz em certificado de nascimento de uma entidade juridica (NUEL). E um
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instrumento muito recente, introduzido em 2006 e uma vez que 0 mesmo nao é objecto
de accdes inspectivas por isso, muitos informantes estdo pouco familiarizados com ele,
por isso em caso de davida o recenseador deve explicar que é o numero da certidao
comercial definitiva, documento emitido pela Conservatoria de Registo de

Entidades Legais (CREL) ou pelos Servi¢cos de Registos e Notariados.

Licenciamento
Com o licenciamento da actividade comercial pretende-se cumprir com a obrigacao
legal que exige autorizacéo por parte do Estado para o exercicio de qualquer actividade

econdmica no territério mogambicano.

Alvara: documento comprovativo da habilitacdo do seu titular a pratica da actividade
comercial requerida.
Licenca: documento que habilita o respectivo titular ao exercicio da actividade

econOmica requerida e autorizada pela entidade competente.

Notas: No aplicativo existem trés opcdes de tipos de licenga (normal, a simplificada e a
precéria) onde s6 pode ser seleccionada uma das opcoes:.

e As licencas do tipo normal, sdo da competéncia do 6rgdo que tutela o
licenciamento da actividade econdémica respectiva,

e As licencas do tipo simplificado o licenciamento da actividade econémica sdo da
competéncia dos BAU e nos locais onde estes ndo existam, compete aos 6rgaos
da administracédo local (governos distritais e conselhos municipais), cada um
dentro da sua area geogréfica de jurisdicéo;

e Alicenca precéria € emitida pelo conselho municipal.

Forma juridica
Caracteriza o0 modelo de funcionamento da organizacdo, ou seja, a forma como uma
pessoa juridica se apresenta perante a sociedade.

Existem trés formas juridicas:
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a) Empresa em nome individual ou Empresa individual;
b) Sociedade empresaria;

c) Sociedade civil.

a) Empresa em nome individual

Instituida por um Unico titular ou pessoa singular, cuja responsabilidade sera limitada
ao valor do capital social subscrito. O titular da empresa unipessoal serd sempre uma
pessoa fisica. A empresa unipessoal deverd adoptar uma firma-nome, devendo conter
a expressdo El. E equiparado ao comerciante em nome individual e é Também
designada por empresa singular, empresa em nome individual, empresa

unipessoal

E formada por uma pessoa fisica que se designa empresario. A firma, ou nome
comercial devera ostentar o nome civil completo ou abreviado do empresario individual
e poderd ou ndo conter uma expressdo alusiva ao ramo de actividade. A
responsabilidade é ilimitada, isto €, ndo existe separacao entre o patrimoénio pessoal e
o do negocio, pelo que os bens proprios do empreendedor respondem pela exploracéo
da actividade lucrativa.
Critérios para que um individuo possa ser considerado empresario (comerciante) em
nome individual:

e Ter capacidade para praticar actos mercantis e fazer da actividade profissao;

e Exercer a actividade comercial em nome proprio.

b) Sociedade empresariais (Sociedades comerciais)
Conjunto de individuos (regulado por legislacdo comercial em vigor) que se juntam para
realizar uma actividade econdmica, repartindo entre si 0s lucros ou 0s prejuizos

resultantes da exploragéao dessa actividade.
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A responsabilidade dos soécios é critério indispensavel na organizacao das sociedades
comerciais, razéo pela qual a sua denominacdo social leva uma expressao alusiva ao
objecto social. As sociedades empresariais distinguem-se por:
e Sociedade unipessoal

E formada por um Unico s6cio que pode ser uma pessoa singular ou colectiva. O sécio
€ titular de todo o capital social. A sua responsabilidade é limitada ao valor do capital
social. Somente o patrimoénio da sociedade responde face aos credores pelas dividas
da sociedade. A designacdo da empresa deve, obrigatoriamente, incluir a expressao

“Sociedade Unipessoal” ou “Unipessoal” seguida de “Limitada” (Ld.?).

No caso de um negdcio desenvolvido por um conjunto de individuos, tem-se:
e Sociedade em nome colectivo;
e Sociedade por quotas;
e Sociedade an6nima,;
e Sociedade em comandita;
e Cooperativa
Contudo, este manual vai cingir-se nas formas mais comuns em Mocambique,

nomeadamente, sociedades por quotas, sociedades anénimas e cooperativas.

e Sociedade por quotas:
Constituida por 2 ou mais pessoas singulares e/ou colectivas (até ao maximo de 30, no
caso de Mocambique) em que o capital social € dividido por quotas. A responsabilidade
dos sécios € também limitada ao capital social para além de estar limitado as quotas

subscritas.

Isto quer dizer que, se o capital subscrito pelos socios para o capital social esta
integralmente realizado, cada so6cio responde, dum modo geral, apenas pelo valor da
sua quota e quando nao esta realizado, os sécios sao, solidariamente, responsaveis
pelos valores das prestacfes acordadas no contrato social e que 0s outros sécios nao

satisfizeram.
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Caracteristicas:
e A responsabilidade dos soOcios € limitada ao capital social e ndo apenas as
quotas;
e Os sdécios sdo obrigados a outras prestacdes quando a legislacdo ou contrato
preveé;
e O capital social pode ser livremente fixado pelos sécios, desde que seja
adequado para da realizacao da actividade proposta;
e Apenas o patriménio da sociedade responde perante os credores pelas dividas
da sociedade;
¢ O nome da sociedade por quotas € acrescido da expressao “Responsabilidade
Limitada” ou “Limitada” ou “Lda”.
Exemplo:
Vejamos diferentes formas de designacdo de uma empresa sociedade por quotas,
trata-se de empresas ficticias.
- Matsimbe e Bambo, Ld.3;
- A. Matsimbe, Limitada;
- Sociedade Imobiliaria, Ld.?;
- Transportes Caetano, Ld.2

- Empresa de Decoracao Patricio, Ld.2

e Sociedade an6nima
Geralmente constituida por um elevado nimero de socios (accionistas) em que o
capital social € dividido por titulos representativos, facilmente transmissiveis (ac¢des)

cuja responsabilidade de cada socio limita-se, simplesmente, ao valor das suas acc¢oées.

Isto significa que, todo o accionista responde apenas pelo valor das suas acc¢des,
independentemente da importancia dos compromissos que a sociedade tenha e, em
nenhum caso é responsabilizado pela subscricdo dos outros accionistas.

Caracteristicas:
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e Tem um minimo estipulado de socios (no caso, 3), salvo excepc¢des quando a lei
prevé. Os sécios podem ser pessoas singulares e/ou colectivas;

e Pode constituir-se por um Unico socio, desde que este seja uma sociedade;

¢ A responsabilidade dos sdcios limita-se, simplesmente ao valor das acc¢des por
si subscritas para o capital social;

¢ O capital social esta repartido em accdes de igual valor nominal,

e Apenas o patriménio da sociedade responde perante os credores pelas dividas
da sociedade;

e A designacdo da empresa deve, obrigatoriamente, conter a expressao
“sociedade anénima” ou, simplesmente, “SA”.

Exemplos:

- CDMm;

- EMOSE

- MEDIMOC S.A.

e Cooperativas
Pessoas colectivas autbnomas, de livre constituicdo, de capital e composi¢éo variaveis
e de controlo democratico, em que 0s seus membros obrigam-se a contribuir com bens
e servicos para o exercicio de uma actividade econémica de proveito comum, atraves
de accbes mutuas e mediante partilha de risco, com vista a satisfacdo das suas
necessidades e aspiracfes econdémicas e um retomo patrimonial predominantemente

realizado na proporcéo de suas operacoes.

e Sector Publico
Conjunto de entidades dotadas de personalidade juridica através dos quais o Estado
cria leis do Pais, define e cumpre as politicas expressas nas mesmas leis com vista a
producédo de bens e servigcos para a satisfacdo das necessidades dos seus cidadaos.
O sector Publico em Mogambigque é composto por:

v Sociedades Néao Financeiras Publicas;

v" Sociedades Financeiras Publicas;
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v' Administracdo Publica

e Sociedades N&o Financeiras Publicas
Constituidas por pessoas juridicas produtoras mercantis de bens e servicos néo
financeiros e que estdo sujeitas ao controlo das administragcdes publicas.
S&o compostas por:
- Empresas néo financeiras publicas e participadas, maioritariamente, pelo sector
publico (nesta categoria encontram-se as empresas publicas e estatais);
- Quase-sociedades néo financeiras publicas

e Empresa publica
Pessoa colectiva dotada de personalidade juridica e de autonomia administrativa,
financeira e patrimonial. A capacidade juridica da empresa publica compreende todos
os direitos e obrigacdes necessarios a prossecucao do seu objectivo, tal como fixado

Nnos respectivos estatutos.

Em outras palavras pode dizer-se que as empresas publicas ndo sao comerciantes. O
seu objectivo tem a ver com a aplicacdo de capitais publicos em certas areas e 0 seu

fim tanto pode ser o lucro como pode ser a simples cobertura dos custos de producéo.

e Empresa estatal
Entidade juridica que constitui integralmente propriedade do Estado. Geralmente, é
resultado do processo de conversao de uma empresa privada em patriménio do Estado.
Exemplo:

- FARMAC E.E;

e Sociedades Financeiras Publicas
Conjunto de sociedades e quase-sociedades fornecedoras de servicos de

intermediages financeiras e/ou auxiliares financeiros.
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As sociedades financeiras publicas integram:
- Banco Central,
- Outras sociedades publicas de depdésito;
- Outros intermediarios financeiros publicos, excepto sociedades de seguros;
- Auxiliares financeiros publicos;

- Sociedades publicas de seguros.

e Administracdo Publica
Conjunto de entidades estatais e demais pessoas colectivas publicas (tais como
autarquias locais) vocacionadas a producao e gestdo de bens e servicos publicos e a

garantia da satisfacdo das necessidades da colectividade.

Em outras palavras, pode definir-se como conjunto de servigos regidos por um sistema
de normas para organizar a administragédo do Estado com vista a produzir actividades
econdmicas nao lucrativas, ou seja, para assegurar o bem-estar da populacédo (por
exemplo: educacéo, saude, defesa, estradas, servicos de transporte publico, sistemas
de abastecimento de agua da rede publica, sistemas de saneamento publico,
iluminacao publica, etc.).

A Administracdo Publica é financiada pela tributacdo (receitas provenientes dos

impostos e das taxas).

c) Sociedade civil

e Instituicdes Sem Fins Lucrativos (ISFL)
Entidade juridica ou sociais criadas para produzir bens ou servicos cujo estatuto ndo
Ihes permite ser uma fonte de rendimento, lucro ou outros ganhos financeiros para as

unidades que as estabelecem, controlam ou financiam.

Caracteristicas das ISFL (Segundo o Sistema de Contas Nacionais 93 (SCN 93), as
ISFL )séo:
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e Na sua maioria, entidades juridicas criadas conforme a lei, cuja existéncia é
reconhecida, independentemente das pessoas, sociedade ou unidades das
administracdes publicas que as estabelecem, financiam, controlam ou gerem. A
sua finalidade €&, geralmente, definida nos estatutos ou documentos juridicos
similares, elaborados no acto da sua criacdo, Nalguns paises, particularmente
nos em desenvolvimento, uma ISFL pode ser entidade informal, isto é, sem um
regime juridico formal, mas a sua existéncia é reconhecida pela sociedade;

e Uma ISFL pode ser criada com vista a produzir bens ou servicos nao mercantis
em beneficio de familias individuais ou um conjunto de familias;

e Muitas ISFL sdo controladas por associacdes cujos membros tém direitos iguais
e responsabilidade limitada em relacao as operacdes da instituicao;

e N&o hd membros com direitos sobre os lucros ou excedentes, ou sobre o capital
social da instituicdo, os quais revertem-se a favor da instituic&o;

e A direccdo de uma ISFL é, geralmente, atribuida a um grupo de pessoas, um
comité executivo ou um oOrgao similar eleito pela maioria simples de todos os
membros;

e A denominagao “instituicdo sem fins lucrativos” advém do facto de nao ser
permitido aos membros da associagado que controla a ISFL obter qualquer ganho
financeiro das suas transacdes e de ndo poderem apropriar-se dos seus
possiveis excedentes. O que nao significa que uma ISFL ndo possa obter
excedente resultante da exploracdo da sua actividade, mas sim o excedente

reverte-se a favor da mesma instituigao.

Objectivos das ISFL: Uma ISFL pode ser criada com diferentes objectivos entre os
guais destacam-se:
% A prestacdo de servicos para beneficiar pessoas ou sociedades que as
controlam ou financiam;
% Actividades caridosas, filantrépicas ou sociais, para fornecer bens ou servicos a
outras pessoas necessitadas;

% Prestacao de servicos de saude, educacdo remunerados, mas sem lucros;
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% Promocéo de interesses de representacado profissional, econdmica, politica, etc.

As ISFL distinguem-se por:
- Associacoes;
- Organizac¢des ndao governamentais (ONG), nacionais ou estrangeiras;
- Fundacoes;
- Outras pessoas colectivas voltadas para fins de desenvolvimento social e/ou
economico.

As ISFL podem ser produtoras mercantis como podem ser produtoras ndo mercantis.

e [ISFL como produtoras mercantis
Os produtores mercantis vendem a maior parte ou toda a sua producdo a pregos
economicamente significantes, isto €, a precos que influenciam significativamente tanto
as quantidades que os produtores estdo dispostos a oferecer como as que 0s
compradores querem comprar. As ISFL sdo consideradas produtores mercantis quando
cobram valores baseados nos seus custos e suficientemente altos para influenciarem
significativamente a procura sobre a sua producéo. As suas actividades de producao
devem gerar excedente de producéo, que deve ser retido na nstituicdo, uma vez que 0s
seus estatutos ndo permitem a sua distribuicdo. O objectivo destas ISFL é prestar

servicos de alta qualidade. Ex.: algumas escolas, hospitais, universidades, etc.

e |ISFL como produtoras ndo mercantis
Os produtores ndo mercantis sdo produtores que oferecem a maior da sua producao
gratuitamente ou a precos que ndo economicamente significativos, isto é, a precos que
nao tém influéncia significativa sobre as quantidades que os produtores estao dispostos
a oferecer ou sobre os valores que os compradores querem comprar. Estas ISFL para
além das suas vendas recorrem a outras fontes de financiamento que podem ser

contribuicbes regulares dos membros das associagbes que as controlam,
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transferéncias ou donativos de terceiros. EX.: instituicdes religiosas, sindicatos, clubes

sociais, partidos politicos, outras entidades humanitéarias, etc.

e Associagéo
Pessoa juridica, singular ou colectiva, publica ou privada, que sem objectivo de
proselitismo confessional ou partidario, desenvolve, sem fins lucrativos, ou apoia
financeira ou materialmente, actividades no campo das artes, letras, ciéncia, cultura e

accao social.

e Fundacao
Pessoa colectiva, cujo elemento fundamental € um conjunto de bens afectos de forma

permanente a realizacdo de uma determinada finalidade, de natureza altruistica.

e Organizacdes ndo-governamentais (ONG)
Pessoas colectivas de direito privado, de natureza nédo lucrativa envolvidas,
nomeadamente, em programas de emergéncia, reabilitacdo ou desenvolvimento.
Podem ser associacdes, fundacdes ou outras pessoas colectivas da mesma natureza

gue prossigam fins de cooperacao para o desenvolvimento social e econdmico.

Capital social

Elemento do contrato de sociedade que é constituido pelo valor, expresso em moeda
com curso legal, que totaliza as entradas dos sdcios para o exercicio da actividade
social.

Quer dizer que, é o fundo em dinheiro, em bens ou em trabalho e indUstria, constituido
pelas contribuicbes individuais dos socios, para assegurar os fins previstos pela
sociedade e deve constar no contrato social e nos estatutos sociais da sociedade. E
dividido em partes ou em frac¢cdes chamadas quotas (nas sociedades por quotas) e

accOes (nas sociedades anonimas). Representa um indicador da capacidade da
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empresa para realizar operagdes inerentes ao seu objecto e suportar 0s prejuizos que
dela possam advir.

Obs.: ndo deve ser confundido com o investimento inicial.

Actividade econOmica

Resultado da combinacdo de factores produtivos (mao-de-obra, matérias-primas,
equipamentos, etc.) com vista a producéo de bens ou servicos.

Toda a actividade pressupde, em termos genéricos, uma entrada de produtos (bens ou
servicos) um processo de incorporacdo desses produtos e uma saida (bens ou

Servicos).

A base de classificacdo da actividade econémica a ser utilizada no CEMPRE/FUE € a

CAE rev2 e a codificagdo da actividade econdémica devera ser a de cinco digitos.

De um modo geral, as unidades produtoras de bens ou servicos exercem mais do que
uma actividade econdémica, o que determina, em muitas situacfes, a necessidade de
recorrer ao critério da actividade econémica principal e secundaria para classificar a
unidade de observacéao.

e Actividade econdmica principal
Corresponde a actividade que representa a maior importancia no conjunto das

actividades exercidas por uma unidade de observacéao estatistica.

e Actividade econdmica secundaria
Corresponde a actividade produtora de bens ou servicos para terceiros, diferente da

actividade principal da unidade de observacéo estatistica.

A determinacao da actividade principal numa unidade de observacéo, de acordo com a
CAE, pressupde a inventariacdo das varias actividades e a fixacdo de um indicador
economico de ponderacédo das actividades inventariadas a saber:

i) maior peso do volume de negdcios;

i) maior nimero de pessoas ao servigo.
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Isto quer dizer que, é considerada actividade principal, aquela que representa maior
peso do volume de negdécios, mas quando ndo é possivel determinar a actividade
principal utilizando a regra (i), recorre-se a (ii), identificar a actividade que ocupa com
caracter de permanéncia, 0 maior numero de pessoas ao Servigo.

Descricdo das Actividades nas Unidades Estatisticas

e Descri¢cao da Actividade Principal

Muitas unidades de observacdo ao serem entrevistadas poderdo ter tendéncia a
misturar as actividades e considera-las como Unica. A actividade principal, como foi
acima definido, € a que representa maior peso, ou seja, a mais importante no conjunto

das varias actividades desenvolvidas pela unidade em observacgéo.

Naquelas circunstancias, o recenseador devera ter em conta apenas a descricdo de
uma unica actividade principal, remetendo as restantes as secundarias, lembrando
sempre que essa descricdo devera obedecer as regras acima indicadas, bem como a

Classificacdo das Actividades Econdémicas de Mocambique (CAE Rer-2).

Recomenda-se ao recenseador a prestar muita atencdo na descricdo da actividade
principal da unidade em inquiricdo, tendo em conta a sua natureza e complexidade (ver
no exemplo abaixo sobre a descricdo das actividades da sec¢ao do comércio).

Exemplo

De acordo com a CAE, existem dois tipos de comércio, 0 comércio por grosso e o
comércio a retalho que apresentam complexidade de caracterizacdo e que deve ser
tomada em conta na descricdo da actividade para garantir uma melhor codificacdo e
classificacdo segundo as subclasses da CAE. O esquema abaixo apresenta com

detalhe as vérias desagregacdes do comércio.

Seccao G (Comércio)
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45 461 462 a 469
47

(C. Autom.) (Ag. C. Grosso) C. Grosso (C. Retalho)
Dentro desta sec¢do, de acordo com 0 esquema, tem-se comércio por grosso e a
retalho de veiculos automdveis (divisdo 45), agentes de comércio por grosso (grupo
461), comércio por grosso de produtos diversos (grupo 462 a 469) e o comércio a
retalho (diviséao 47).

O comércio por grosso de produtos diversos € desagregado por sua vez em COMErcio
por grosso especializado e ndo especializado. O mesmo acontece com 0 comeércio a
retalho que se desagrega em comércio em estabelecimento especializado e nao
especializado, bem como em comércio a retalho fora de estabelecimentos.

Com base nesta desagregacdo, € claramente observado que a descricdo das
actividades comerciais deve ser efectuada com muito rigor para garantir a correcta
codificacao.

A ma descricdo da actividade principal tem implacto directo e grave na codificacao e,

consequentemente, nas estatisticas que serdo produzidas.

e Toda a empresa, independentemente, da sua situacdo, deve apresentar uma
Unica actividade principal;

e A descricdo das actividades economicas deve obedecer a Classificacdo das
Actividades Econdémicas de Mocambique (CAE Rev. 2) e deve ter 5 digitos;

e As unidades de observacdo que apresentarem, como actividade principal, por
exemplo, comércio por grosso e a retalho de qualquer produto excepto o
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comércio de automoéveis (divisdo 45) que nao separa comeércio por grosso do
comércio a retalho, o recenseador devera fazer perguntas adicionais de
sondagem para apurar apenas uma actividade principal e a caracteristica dessa
actividade pois o comeércio por grosso tem cédigo diferente do comércio por

retalho e pertencem a divisGes diferentes, 46 e 47, respectivamente;

Na descricdo das actividades, o recenseador deve evitar fazer descricbes
ambiguas, tais como: importacao e exportacdo, prestacao de servicos, COmércio
a grosso e a retalho, comércio especializado, alojamento e restauracao, industria
alimentar, agente de comércio, transporte, etc. De acordo com a codificacdo
estabelecida na CAE, com este tipo de descricdo nédo é possivel codificar as

actividades;

O Recenseador deve, sempre que possivel, apresentar o detalhe das
actividades que a unidade de observacao realiza e determinar no seu conjunto,

a principal tendo o cuidado de ndo mistura-las e nem criar ambiguidades;

As actividades de prestacdo de servicos devem ser descriminadas por tipo de
servico que as unidades prestam aos seus clientes, podendo ser servigco de
reparacdo de automoveis, construcdo de edificios, reabilitacdo de estradas, etc.
O mesmo deve acontecer com as actividades de transporte, que devem ser
descriminadas de acordo com o tipo de transporte, podendo ser terrestre, por

agua, aéreo, gasodutos ou oleoduto, tal como de passageiros ou mercadorias.

Exemplo

O Hotel Arco lIris efectuou, ao longo do més passado, um volume de negdécios que
consistiu em 72 milhdes de meticais em servigcos de alojamento, 24,5 milhdes em
servicos de restaurante e 8,1 milhGes de meticais provenientes da realizacdo de cursos
de formacgdo de cozinheiros e servicos de mesa. Neste caso, qual é a actividade

principal da empresa?
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Neste caso, a actividade principal consiste em hotéis com restaurante, codigo 55111,
pois 0s servicos de alojamento representam 68.8% enquanto os do restaurante

representam 23,4% e os servi¢os dos cursos de formacao 7,7%, respectivamente.

Na impossibilidade da determinagdo do maior volume de vendas das actividades
exercidas, considera-se como principal a que ocupa, com caracter de permanéncia, o

maior nimero de pessoas ao Servico.

Exemplo

O Rest House Ndzuti é composto por uma unidade de alojamento com 7 quartos e um
servico de venda de refeicbes e bebidas, e ainda comércio a retalho de diversos
produtos alimentares sem contabilidade organizada e portanto, ndo consegue apurar
os valores de cada uma das suas actividades, mas sabe-se que tem 2 pessoas afetas
aos servicos dos quartos, 3 ao servico de refeicdes e bebidas e 1 a venda de produtos
alimentares. Qual é a actividade principal?

Uma vez que o Rest House Nduti ndo dispbe dos valores apurados da sua facturagéo
por actividade econdémica, a alternativa € usar o critério NPS. Uma vez que a maior
parte das pessoas ao servico estd afeta a venda de refeicbes e bebidas, deve
considerar-se como actividade principal outros estabelecimentos de bebidas, cédigo

563009.

e Descricao da(S) Actividade(S) Secundaria(S)
O objectivo desta pergunta é obter informacdo sobre as demais actividades
econOmicas que a unidade de observacao realiza para além da principal, por isso, se a
empresa tiver mais do que uma actividade economica, depois da principal ha que
identificar as demais actividades, que devem ser diferentes da principal, ou seja, as

actividades secundarias.

42



Tal como foi referido para a actividade principal, a descricao das secundarias também

deve obedecer o mesmo rigor para que sejam correctamente descritas.

O recenseador deve descrever as actividades secundarias (quando estas
existam) com detalhe e sem ambiguidade e nem mitsturas de varias actividades
para a facil e correcta codificacdo de acordo com a Classificacdo das
Actividades Econdmicas CAE Rev2;

Existe no questionario trés campos para descrever as trés actividades que a
unidade em observagdo considera como secundarias e a sua codificacdo deve
estar também a semelhanca da actividade principal, de acordo com a CAE Rev2,

cinco digitos;

Se a empresa realiza apenas uma Unica actividade os campos reservados a

actividades secundarias n&o devem ser preenchidos.

Exemplo

Nas situacOes abaixo, indiqgue a actividade principal e a(s) secundaria(s) que a

empresa desenvolve, em termos de codigo CAERev 2 (5 digitos):

1. Os Srs. Alfredo e Reginaldo, sdo irmaos e ambos sapateiros de profisséo.

Alfredo tem uma pequena oficina, fabrica e vende, basicamente, calcado para
uniformes escolares e para empresas, bem como solas de sapatos em madeira
para homem, mulher e crianga. O seu irméo, Reginaldo dedica-se ao concerto
de diversos artigos de calcado.

A Sra. Aida tem um cabeleireiro, mas para além do servico de cabeleireiro,
vende a retalho pequenos artigos de vestuario (como roupa interior), maquinas
de barbear, pequenos aparelhos de depilacdo, tocas de cabelo, perfumes e

outros cosmeéticos.
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Assim:

Para o Sr. Alfredo, a actividade principal pode ser Industria de calgcado e seus
componentes, em couro, codigo 15200 e a actividade secundaria fica
Fabricacdo de partes de calcado em madeira, codigo 16299. E no caso do
seu irmédo, Reginaldo, a actividade principal € a Reparacdo de cal¢cado e de

artigos de couro, codigo 95230 e ndo tem a actividade secundaria.

No caso da Sra. Aida, a actividade principal fica actividades de saldes de
cabeleireiro e institutos de beleza, cujo codigo é 96020 e a actividade
secundaria fica comércio a retalho em estabelecimentos néo especializados,
sem predominancia de produtos alimentares, bebidas ou tabaco, que

corresponde ao codigo é 47190.

Descricdo dos Principais Bens Produzidos ou Vendidos e/ou Servigos Prestados

Com esta pergunta pretende-se confirmar se a unidade em observacao identificou

correctamente a sua actividade principal.

Existe uma relacdo directa entre os produtos da CNBS e as actividades da CAE, por
iSs0, 0s principais produtos a descrever nesta pergunta devem estar de acordo com as
actividades economicas, principal e secundarias descritas na pergunta C1.1 e na C1.2

dos questionarios.

e Para a codificagdo dos principais produtos ou servigos prestados pela unidade
em observacdo, sera utilizada a Classificacdo Nacional de Bens e Servicos
(CNBS Rev2.) com 8 digitos;
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e A descricdo correcta do produto € fundamental para uma facil e correcta
codificagdo dos produtos de acordo com a CNBS, O recenseador deve prestar
muita atencdo durante a descricdo dos principais produtos (bens ou servigos)
devendo o produto descrito, apresentar pelo menos duas palavras. Por exemplo,
se a empresa ou estabelecimento produz Solas, o recenseador nao deve
escrever apenas solas pois ha CNBS existem dois tipos de solas, as solas em
couro (15200914) e as solas em madeira (16299700) com CAE totalmente

diferente;

Cada produto considerado principal deve estar descrito no respectivo campo dos trés
principais produtos. A mistura de varios produtos no mesmo campo como, por exemplo,

venda de pao, eletrodoméstico e bebidas dificulta a codificacdo de acordo com a CNBS.

Exemplos
1. No caso do Sr. Alfredo, do exemplo C3.1, os produtos podem ser: sapatos

em pele ou couro, sapatos de borracha e solas de madeira.

2. O Sr. Adao vende, na sua loja, muitos artigos alimenticios, (arroz, farinha de
milho, farinha de trigo, massas alimenticias, feijdes, 6leo alimentar, acucar,
leites, bolachas, entre outros produtos alimenticios). Vende também, em
pequena escala, artigos de higiene, limpeza e alguns cosméticos, (sabdes,
sabonetes, gel de banho, cremes para pele e para cabelos, champads,
amaciadores para cabelos, etc.), e ainda, alguns artigos de vestuario,
(capulanas, lencos, blusas, saias, cal¢as e roupa interior), bem como sapatos
e chinelos. Neste caso, os principais produtos podem ser: arroz, massas

alimenticias e feijdes.

3. Este exemplo converte-se em tarefa para o formando identificar os principais

produtos/servigos produzidos ou prestados pela empresa da Sr.2 Aida.
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Contabilidade organizada

Significa dispor de documentos contabilisticos onde aparece a totalidade das suas
operacdes, econdémicas e financeiras efectuadas durante o periodo de referéncia das
contas e de um balanco dos seus activos e passivos, devidamente assinados por um
contabilista que pode fazer parte do efectivo da empresa ou contratado, desde que

tenha uma carteira profissional.

Nota: Alguns empreendedores podem assumir contabilidade organizada o facto de
registar as receitas e despesas do seu negécio. Portanto o recenseador deve prestar
muita atencéo e relacionar a resposta com outros dados da empresa, p.e., com a forma

juridica, e se tiver duvidas pode voltar a colocar a questao.

Numero de pessoas ao servigco (NPS)

Numero de pessoas que no periodo de referéncia, participaram efectivamente na
actividade da empresa/instituicdo, independentemente do vinculo que tenham.

Isto significa que refere-se as pessoas que, no periodo de referéncia, participaram na
actividade da empresa ou da instituicdo, qualquer que tenha sido a duracdo dessa
participacdo, nas seguintes condicdes:

a) Pessoas ligadas a empresa ou a instituicdo por um contrato de trabalho, tendo
recebido, em contrapartida, uma remuneracao;

b) Pessoas ligadas a empresa ou a instituicdo, que por nao estarem vinculadas por
um contrato de trabalho, ndo receberam remuneracdes regulares pelo tempo de
trabalho ou pelo trabalho fornecido (p. ex.: proprietarios-gerentes, trabalhadores
familiares ndo remunerados, membros activos de cooperativas);

c) Pessoas com vinculos as outras empresas ou as outras instituicdbes que
trabalharam na empresa/instituicdo, tendo sido por esta directamente
remuneradas;

d) Pessoas nas condicOes das alineas anteriores, temporariamente ausentes por
um periodo inferior ou igual a um més (por férias, conflito de trabalho, curso de
formacado profissional ou académica, doenca, acidente de trabalho, licenca de
parto, etc.)
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Nota: Nao sédo consideradas como pessoas ao servico, pessoas nas condicdes das
alineas a), b) e c) e que estiveram:

i) Temporariamente ausentes por um periodo superior a um meés;

ii) Trabalhadores que tendo um vinculo com a empresa/instituicdo e deslocados a
outras empresas/instituicdes, tendo sido nestas, directamente, remunerados;

iii) Trabalhadores que prestaram servico na empresa/instituicdo cuja remuneragao
fora suportada por outra empresa/instituicdo (p.e.: trabalhadores das empresas
de seguranca, trabalhadores de limpeza por conta das empresas de origem,
etc.);

iv) Trabalhadores independentes (p. e.: prestadores de servi¢cos, sdo 0s casos de
contabilistas, advogados, médicos, etc., que prestaram servigos e foram pagos,
directamente pelos servigos prestados).

Numero médio de pessoas ao servico
Soma do numero médio de pessoas que em cada més de actividade participaram,
efectivamente na actividade da empresa, independentemente do vinculo que tenham,

dividido pelo numero de meses de actividade, no exercicio.

Volume de Negocios

Valor total da facturacdo (com exclusdo do IVA) realizada pela unidade estatistica de
observacdo (estabelecimento ou unidade local) durante o periodo de referéncia,
correspondente a venda de mercadorias, produtos acabados e intermédios,

subprodutos, desperdicios, residuos e refugos e a prestacdo de servicos a terceiros.

Montante de Despesas

As despesas da empresa sao referentes ao total dos custos operacionais (directamente
ligados ao processo produtivo) e ndo operacionais, incorridos pela empresa durante o
exercicio econémico em referéncia registadas no balanco de contas ou em qualquer

outra forma de registo em uso na empresa.
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10 O QUESTIONARIOS DO CEMPRE NO APLICATIVO

10.1 Preenchimento dos questionarios
Neste capitulo sdo apresentados os procedimentos que se devem seguir para O

preenchimento correcto dos questionarios, sdo apresentadas imagens do aplicativo

com as respectivas perguntas de forma a tornar a explicacdo mais elucidativa.

Visto que algumas questdes séo similares nos 5 questionarios ndo sao serao repetidas
as imagens nessas situagOes, dando enfase apenas para questdes que sao de

natureza totalmente diferente.

Chegado ao endereco fisico de uma unidade a inquirir, antes de iniciar o
preenchimento do questionario, o recenseador devera identificar o tipo de unidade
estatistica que pretende inquirir uma vez que no aplicativo existem cinco (5) tipos
guestionarios e deve ser selecionado de apenas um questionario por unidade e de
forma correcta, uma vez que algumas questdes sédo especificas de acordo com o tipo

de unidade (Figura 1).

Como se pode ver na Figura 1 existe também 0 acesso online onde o entrevistado

podera fazer o registo da empresa na internet mas s6 depois de um pré-registo que
efeito pelo recenseador onde sera atribuido um ticket para poder aceder do registo. Os

as paginas eletrénicas para o recenseado poder se registar sao:

mo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios

£ Indique o fomulario que pretende preencher:

Empresa

Estabelecimentos Empresa

ISFL

Estabelecimentos ISFL

Administragao Publica

Acesso online

Figura 1.
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Selecionado o tipo de questionario no aplicativo, o recenseador deve ter atencdo nos

seguintes aspectos:

Janela sobre numero de visitas:

O recenseador ao selecionar um determinado tipo de questionario para iniciar a recolha
de dados, o aplicativo ira abrir uma janela “Nova Visita” onde o recenseador tera que
clicar em “OK” caso pretenda dar inicio a uma nova visita, ou “cancel’ caso ndao queira

dar inicio a uma nova visita.

Para os casos em que 0 questionario ja esteja no aplicativo e o recenseador decida
abrir o questionario para verificar, aumentar e/ou modificar a informacao, ir4 aparecer a
janela “Nova Visita” contabilizando o numero de visitas que esta a fazer e caso deseja
continuar tera que clicar em “OK”. No caso de n&o pretender continuar a visita e para

néo contabilizar o nUmero da visita, deve fazer “cancel’.

Tal como foi explicado acima esta pergunta funciona como um contador de visitas onde
irA contabilizar o nUmero de vezes que o questiondrio é aberto e modificado. Para os
casos em que o recenseador abra o questionario e responda “ok” mas nao altere nada
no questionario selecionando o aplicativo ndo ira considerar a abertura como se fosse

uma nova visita (Ver Figura 2).

E resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios exportar

§ Empresa

Al-A2

? A14 - Indigue a localidade

? A15 - Indique

=B a2 Ma

Figura 2.
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Janela sobre terminar visita:
Foi também introduzida uma pergunta sobre o motivo pelo qual a entrevista termina

caso o recenseador ndo tenha concluido o questionario.

Em casos em que o recenseador esteja a proceder ao preenchimento de um
determinado tipo de questionario e decida cancelar a entrevista sem ter concluido, o
aplicativo ira apresentar uma janela “terminar visita” onde o recenseador caso queira
terminar tera primeiro que indicar o motivo pelo qual deseja terminar e clicar em “OK”,

ou podera clicar em “cancel” caso ndo queira terminar a entrevista.

Nota: O aplicativo apresenta opcoes predefinidas para os motivos de cancelamento de
uma entrevista mas, para 0s casos em que o0 motivo seja diferente das opcbes

predefinidas basta escolher a opgdo “outro” e especificar (Ver Figura 3).

VENANCIO MUNHANGANE (RECENSEADOR - BRIGADA 1101) | ARCGIS | SAIR

sumo NOVO FORMULARIO pesquisar formulrios

Empresa

Al-A2

Cancelar Guardar Concluir

Localizagao TERMINAR VISITA

? A11 - Indique a provincia
Nao concluiu a 17 visita a esta empresa.

? A12 - Indique o distrito Indique @ mativo de nao ter concluido o questionério.

. - Data/Hora de inicio: 04/09/2015 15:14:50.
? A13 - Indique o p. administrativo

Motivo
TAIS- Indigue o bairro/aldeia/povi| Entrevista incompleta
Unidade fechada

? A14 - Indique a localidade

A1.7.1 - Coordenada Geografica Lz
E Recusa durante a entrevista

A1.7.2 - Coordenada Geografica L¢ Recusa total
Qutro
?

? A2.1 - Nome da empresa

T A2.2 - Sigla ou Nome popular da empresa _

Figura 3.
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Observac¢des muito Importantes

Recomenda-se a todos o0s recenseadores para que ao entrarem num
determinado questionario pela segunda vez em diante para que cliguem no
botéo “concluir’ antes de digitar qualquer informagéo, isto para que o aplicativo

volte a activar as regras de validacao.

No acto da digitacdo de qualquer tipo de questionario ao passar de uma seccéo
para a outra, o aplicativo ir4 gravar automaticamente o questionario, no entanto,
recomenda-se que o recenseador também o faca sempre que for a passar de

uma secgao para a outra, ou sempre que considerar conveniente.

Para cada tipo questionario no aplicativo foram escolhidas variaveis chaves
(varidveis de caracter obrigatorio) o que significa que caso ndo tenham sido
preenchidas todas as variaveis corretamente o aplicativo ndo ira aceitar concluir
com sucesso mostrando assim a seguinte mensagem no ecra “o_formuléario

contem erros de validacdo pelo que ndo é possivel concluir™

Os recenseadores podem ver as variaveis que sdo de caracter obrigatério
(variaveis que séo obrigatérias serem respondidas) basta que cliquem no botédo
“concluir’ antes de digitar qualquer informacéao e ira aparecer uma frase em cor-

de-rosa a informar que a variavel € de preenchimento obrigatorio.
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10.1.1 PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE EMPRESA NO APLICATIVO

SECCAO A: IDENTIFICACAO DA EMPRESA

Al. Localizacdo geogréfica

O aplicativo dispbe de informacdo das Provincias, Distritos, Postos Administrativos,
Localidades, Bairros e Aldeias ou Povoados de todo o Pais (Al.1 a Al15). O
recenseador devera seleccionar a Provincia, o Distrito, o P. Administrativo, a
Localidade, o Bairro/Aldeia/Povoagéao de acordo com a localizacdo da empresa (Ver
Figura 4).

Obs.:

e Em determinados casos, o recenseador poderd deparar-se com nomes de
alguns bairros ou aldeias que estejam mal escritos no aplicativo, nestes
casos, o recenseador nédo tera alternativa sendo aceitar o nome que figura
na aplicacéo e no final devera tomar nota no campo observagdes.

e Especial chamada de atencdo para os recenseadores das provincias de
Niassa, Cabo Delgado, Nampula, Zambézia, Tete e Manica, nestas
provincias, a luz da Lei n.° 26/2013 de 18 de Dezembro, foram criados
novos distritos, mas por razdes Obvias o INE ainda n&do os tem na sua base

de dados cartogréaficos.

Al.7 Coordenadas geograficas
As coordenadas geogréaficas de cada unidade estatistica serdo obtidas a partir do
aplicativo do CEMPRE na seccéo referente a localizacao (A1.7.1 e A1.7.2). Para obter

as coordenadas, basta apenas fazer um “click” em Obter coordenadas GPS, e o

preenchimento dos valores das coordenadas € automatico (Ver Figura 4).

Nota: Para obter coordenadas geograficas, o recenseador deve posicionar-se
num ponto de facil acesso aos satélites que permitam maior precisdo de
localizagcdo, ou seja, ponto que nao seja de fraca visibilidade causada pela
sombra de arvores ou coberturas de edificios. Recomenda-se que seja ao ar livre,

na entrada do edificio onde funciona a unidade em observagdo. Se houver
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problemas em retirar as coordenadas nas condicdes recomendadas acima é
conveniente que ligue o tablet a internet pelo modem e esperar até que a bola
indicativa do GPS e da conectividade no canto superior direito da aplicacéo fique
verde. Depois basta fazer um “click” na opgao Obter coordenadas GPS.

A2 ldentificacao

A2.1 Nome da empresa

O recenseador devera solicitar e digitar o nome comercial/social, ou seja, 0 nome oficial,
usado em documentos da empresa. Nao se deve assumir que o nhome patente na
empresa € o home oficial. Lembre-se sempre que toda a empresa tem nome, portanto

€ uma pergunta de preenchimento obrigatério (Ver Figura 4).

A2.2 Sigla ou nome popular da empresa

O recenseador para efeitos do CEMPRE, deve solicitar a sigla ou 0 nome popular que
refere-se ao nome mais conhecido da empresa. A sigla, geralmente, é constituida pela
abreviatura das iniciais do nome oficial. Ex. INE, RM, MISAU, CFM, OMS, CDM, BClI,
EMOSE; ICOR, etc. (Ver Figura 4).

mo NOVO FORMULARIO pes
Empresa - Visita 1
IS Local

? A1 - Indique a provincia Maputo (cidade)

? A1.2 - Indigue o distrito

? A13 - Indique o p. administrativo

? Al4 - Indique a localidade

? A15 - Indique o bairro/aldeia/povoagao

A17.1 - Coordenada Geografica Latitude

A17.2 - Coordenada Geografica Longitude Opgéo pa ra Obter
? Obter coordenadas GPS _ coordenadas
? A21-Nome da empresa

? 422 - Sigla ou Nome popular da empresa _
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A3 Endereco e contactos
O recenseador deve solicitar e digitar nos espacos apropriados as respostas das
questdes A3.1 até A3.12, que sdo referentes ao nome da avenida/rua, n.°, andar, flat e
0s contactos, etc. (Ver Figura 5).
1. O CEMPRE vai inquirir unidades localizadas em algum espaco fisico, por isso
toda a empresa deve ter um endereco.
2. No caso de avenida, rua, largo, parcela, praga, praceta, travessa, Alameda,
talhdo, quarteirdo, etc., o recenseador deve evitar abreviaturas, tais como Av, Av.
R, R., Lg, Tv, Tr, Tr., Tal, Par, Par., Parc, etc., devendo escrever palavras
inteiras, p. ex., Avenida Eduardo Mondlane n.° 1302, Largo do Minho n.° 54,
Parcela 25, Quarteirdo 7, Alameda do Aeroporto n.° 16, etc.;
3. Quando tratar-se de complexo, deve associar-se o numero da loja ou armazém
ao n.° de entrada, por exemplo, Complexo Amiel, Rua Irmaos Roby n.° 1015, loja

n.° 12; Centro Comercial Machiana, Avenida Josina Machel n® 824, porta 2B; Etc.

Nota: A variavel detalhes de localizacdo (A3.12) é referente aos detalhes que
ajudem na localizacdo da empresa, por exemplo, atras do Circulo da Aldeia 25 de
Junho, ou ainda em frente da Escola Primaria Unidade 10, esta questao torna-se
uma variavel de preenchimento obrigatdrio nos casos em que néo € preenchida a
variavel A3.1lou A3.2, referente a dados sobre Avenida/Rua e o seu respectivo
numero. No entanto é importante referir gue, mesmo para 0s casos em que 0S
campos A3.1 e A3.2 estdo ambos preenchidos, o recenseador deve preencher a
guestdo A3.12, com informacédo adicional que considere relevante para facilitar a

localizag&o da empresa.
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Figura 5.

A4 Indique o NUIT da empresa

O NUIT é uma das variaveis muito importantes no CEMPRE, pelo que apela-se ao
recenseador para fazer tudo o que estiver ao seu alcance para obté-lo. Deve solicitar e
digitar o niumero e ter atencdo que em muitas empresas, sobretudo as do ramo
comercial, o NUIT pode ser visto em documentos como declaracdo do inicio da
actividade que se encontra exposto num lugar bem visivel no interior do imével e/ou

facturas/recibos/VD (Ver Figura 6).

Se a empresa néo tiver NUIT, devera fazer a pergunta A4.1 para indicar os motivos

pelos quais ndo o tem.

Nota: As empresas que usam NUIT de pessoas singulares (indicativo 1) para
efeitos de negdécios, o aplicativo ira emitir a seguinte mensagem ”Verifique se o
NUIT é o usado nos documentos da empresa”. Neste caso a tarefa do
recenseador deve concentrar-se em certificar se o NUIT referido é efectivamente

usado no negacio e colocar uma observagéo.
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A5 Indique o ano da constituicdo da empresa

O recenseador devera solicitar ao inquirido o ano da criagdo da empresa. Caso o
inquirido ndo se lembre e ndo tenha documentos de registo da empresa, devera, pedir
para tentar lembrar-se de algum acontecimento historico que ocorreu no ano em que a

empresa foi criada e digitar no aplicativo (Ver Figura 6).

Nota: O aplicativo ndo aceita digitar como ano de constituicdo um ano superior

ao ano actual.

A6 Indique o NUEL da empresa

O recenseador deve solicitar e digitar o NUEL. Em caso de duvida por parte do
inquirido o recenseador deve explicar que o NUEL € o niumero Unico que se encontra
na certidao de registo comercial, comec¢a com o indicativo um (1) e apresenta 9 digitos
(Ver Figura 6).

Nota: O recenseador a perguntar se a empresa foi registada na CREL ou outro
Servico de Registos e Notariado mesmo Mesmo para as empresas que tenham
sido criadas antes de 2006 devem ser perguntadas se tém ou ndo o NUEL. Caso

tenha tal registo pode pedir os documentos e copiar o NUEL para a aplicacao

Se a empresa nao tiver o NUEL, devera responder a questdo A6.1 para apontar as

razdes porque a entidade ndo tem NUEL.

Indique o alvara ou o tipo de licenca da empresa

O recenseador deve perguntar, qual dos instrumentos (alvara ou licenca) a empresa
possui e proceder ao preenchimento na questdo A7.1. Na questdo A7.2 deve proceder
ao preenchimento do nimero do alvard ou do tipo licenga conforme seleccionado na

questdo A7.1 (Ver Figura 6).

Se a empresa néo tiver o Alvara e nenhum tipo licenga, devera responder a questao

A7.4 e apontar as raz0es pelas quais ndo o tem.
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Nota: Em caso de uma unidade com mais do que um(a) alvara/licenca ou ambos,

deve considerar-se o(a) alvara/licenca da actividade principal.

A7.3 Indique a entidade que emitiu

O recenseador deve solicitar ao inquirido o local onde a entidade emitiu a licenca ou o
Alvara. No aplicativo ja estdo disponiveis os locais habituais de emissao das Licencas e
Alvards mas, caso as opc¢bes do aplicativo ndo apresentem o local de emissdo o
recenseador devera escolher a opg¢ao “outro” e especificar a razdo na questao A7.3.1
(Ver Figura 6).

Outros dados de identificacio

A -NUIT

A4.1- Explique o porqué da empresa ndo ter NUIT

AS5 - Indique o ano de constituicao da empresa

A6 - NUEL

AB.1 - Explique o porqué da empresa ndo ter NUEL

AT.1- A empresa tem licenga/alvara?

A7.2 - Licenga/Alvara N®

A3 - Indique a entidade que emitiu a licenga/alvara

A7.3.1 - Qutra entidade que emitiu a licenga/alvara

AT.4 - Explique o porqué da empresa ndo ter licenca/alvara

2 BEcaMqMOFle S

Figura 6.

A8 A empresa esté registada/ A8.1 Indique onde a empresa esta registada

A9 A empresa declarou inicio de actividade/ A9.1 Indique onde declarou o inicio de
actividade

Para os casos em que o indicativo do NUIT da empresa € maior que 1, o aplicativo ira
bloguear as questdes A8 e A9, isto porque para que seja uma sociedade € necessario
gue passe antes por um processo de registo, logo ndo tem sentido colocar essas

perguntas (Ver Figura 7).
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As questbes A8 e A9 estardo disponiveis para preenchimento quando o NUIT comeca
por “1”, ou sem NUIT preenchido e com respostas negativas em A6 e A7 em
simultaneo, ou seja, as empresas com NUIT de pessoas singulares ou sem NUIT, que

ndo tém NUEL nem Licenga/Alvara.

A questdo A8 estara bloqueada e a questdo A9 estara disponivel para resposta, nos

casos em que a empresa ndo tem NUIT, mas tem NUEL (A6) ou alvaré/licenca (A7).

AS.1 - Indique onde declarou o infcio de actividade

Figura 7.

B1.1 Situagdo perante a actividade

O recenseador devera questionar o inquirido sobre a situagdo perante actividade e
indicar no aplicativo uma Unica alternativa no campo B1.1, que corresponde a situagéo
em que se encontra a empresa. Em caso das opcbes do aplicativo néo
corresponderem a situagdo da empresa o recenseador devera escolher a opgao “outro”

e especificar a situacdo a que se encontra a empresa na questao B1.2 (Ver Figura 8).
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Nota: Em caso de situagao “Extinta (Dissolugao/Liquidagcao)” ou “Paralisada” as
seccOes seguintes do aplicativo serdo bloqueadas excepto as seccdes D.2 e E

onde deve-se proceder com o respectivo preenchimento.

B2 Indique a data inicio da alternativa assinalada na B1.1
Em caso da empresa estar na situagao “Em actvidade”, “Aguardo inicio Actividade” ou
“Outro” deve-se indicar ano/més a partir do qual a empresa encontra-se na situagéo

indicada (Ver Figura 8).

B2.3 Meses em actividade em 2014
Para os casos em que a data de inicio de actividade da empresa seja abaixo ou igual a
2014 sera bloqueada a questdo B2.4 e o recenseador devera solicitar ao inquirido o

namero de meses que a empresa esteve em actividade em 2014 em B2.3(VerFigura 8).

B2.4 Meses em actividade nos ultimos 12 meses
Para os casos em que a data de inicio de actividade da empresa seja superior a 2014
sera bloqueada a questdo B2.3 tendo recenseador que solicitar ao inquirido nimero de

meses gue a empresa esteve em actividade nos ultimos 12 meses em B2.4 (Figura 8).

B3.1 Forma juridica da empresa
No aplicativo estdo disponiveis 6 possiveis op¢cBes para o preenchimento da Forma
juridica da empresa:
e Cooperativa,
e Empresa Publica/Estatal;
e Empresario em Nome Individual;
e Sociedade An6nima;
e Sociedade por Quotas;
e Sociedade unipessoal,
e Outra.
O recenseador devera seleccionar uma alternativa no campo da questdo B3.1 que

corresponde a forma juridica da empresa. Em caso das opg¢bes do aplicativo nao
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apresentarem a forma juridica, o recenseador devera seleccionar a opgao “outro” e

especificar na questao B3.2 (Ver Figura 8).

Nota: Na presente versdo do aplicativo, procurou-se fazer uma correspondéncia
entre o NUIT e a forma juridica, onde a forma juridica seleccionada devera
corresponder ao primeiro digito do NUIT caso ndo corresponda o aplicativo ira
emitir uma mensagem de Inconsisténcia em relacdo ao NUIT e a forma Juridica.
Nos casos das sociedades a forma juridica pode ser consultada nos estatutos ou

escritura da empresa.

formularios

Empresa - Visita
Gravado: 07/01/2016 01:21

Al-A2

Situagdo e caracterizacao da empresa

nte a actividade

B2 - Indique a data (an ndem & alternativa B1.1

B23 - Meses em actividade em 2014

B2.4 - Meses em actividade nos Gltimos 12 meses

B3.1- Forma juridica da empresa

B3.2 - Outra forma juridica da empresa

Figura 8.

B4 A empresa pertence a um grupo de empresas/holding

Se a resposta for SIM, devera ser identificado o nome do grupo em B4.1 e a sua
localizacdo geografica em B4.2.1, se é dentro ou fora do Pais. Se a o grupo ou holding
a que a empresa pertence esté localizado fora do Pais, devera indicar, simplesmente, o
nome da Pais em B4.2.2. Nos casos em que o Grupo a que a empresa pertence se
encontra dentro do pais, deverd solicitar ao inquirido o endereco fisico e digitar
conforme indicado em B4.2.1.1 até B4.2.12 (Ver Figura 9 e 10).
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Figura 9.

Figura 10.
Caso a empresa ndo pertenca a um grupo de empresa/holding isto &, resposta NAO

em B4 e passa-se a questao B5.

B5 A empresa tem estabelecimentos para além da sede
Se a resposta for SIM, deve indicar em B5.1 o numero total de estabelecimentos que a
empresa possui e preencher a seccao F.1 referente a lista de estabelecimentos. Tenha

em atencdo que a sede da empresa nao deve ser incluida (Ver Figura 11).
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Exemplo

A empresa Construtora Belas Artes Matonse tem, em Maputo, no Centro da Cidade, os
seus escritérios, e um estaleiro no Bairro de Zimpeto, uma Delegacdo (escritério e
estaleiro), no mesmo espaco, no Bairro Marien N’'goabi, na Cidade de Xai-Xai, uma
Delegacdo em Maxixe e outra Delegacéao na Cidade da Beira, composta por escritorio e
estaleiro, situados, respectivamente nos Bairros de Pontagéia e Manga. Quantos

estabelecimentos tem a empresa?

A empresa Construtora Belas Artes Matonse tem 5 estabelecimentos, designadamente,
as Delegacdes: do Zimpeto, a de Xai-Xai, a de Maxixe, 0 escritério de Pontagéia, na

Beira e o0 estaleiro da Manga, também situados na Cidade da Beira.

Exemplo
A mesma empresa Construtora Belas Artes Matonse para além dos estabelecimentos
acima referidos iniciou uma actividade de venda de materiais de construcao civil na

delegacéo de Xai-Xai. Quantos estabelecimentos tem agora a empresa?

A empresa continua com o mesmo numero de estabelecimentos (5), o que ela fez foi

apenas o acréscimo de uma actividade econdmica num dos seus estabelecimentos.

Como € sabido, muitas caracteristicas mudam ao longo do tempo. Nesta seccao,
pretende-se recolher dados sobre as actividades desenvolvidas, bens e servigos
produzidos, nos ultimos 12 meses e bem como obter dados de outras variaveis

econdmicas. pelas unidades em observacéo.

D SECCAO C: ACTIVIDADES E VARIAVEIS ECONOMICAS DA EMPRESA

C1.1/C1.2 Indique a actividade principal e secundarias (nos ultimos 12 meses)
O aplicativo apresenta um quadro onde o recenseador deve preencher a informacao
referente a descricdo da actividade principal e das secundarias praticadas pela

empresa caso existam e bem como a classificagédo das actividades descritas de acordo
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com o classificador das actividades econémicas (CAE rev2) do 1 nivel até ao 5 nivel
(Ver Figura 11).

C1.3 Indique os principais produtos produzidos/ vendidos/ servigcos prestados

O recenseador deve solicitar ao inquirido, os principais produtos produzidos e/ou
vendidos e/ou ainda os servicos prestados, devendo estar de acordo com a sequéncia
das actividades econdmicas preenchidas no quadro na pergunta C1.1 e na C1.2 (Ver
Figura 11).

VENANCIO MUNHANGANE (RECENSEADOR - BIGADA 1101) | ARCGIS | SAIR

resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios exportar

£ Empresa - Visita 1
Z Remover
Sl Gravado: 07/01/2016 01:27:00 |

Estabelecimentos, Actividades e variaveis econdmicas (nos Gltimos 12 meses)

BS - A empresa tem estabelecimentos para além da sede?

B5.1 - Indique o nimero de estabelecimentos
? C1./C1.2 - Indique a actividade principal e secundaria (nos tltimos 12 meses)
Tipo Descricio Actividade CAE Nivel 1 CAE Nivel 2 CAE Nivel 3 CAE Nivel 4 CAE Nivel 5
Principal
Secundaria (1)
Secundaria (2)
Secundaria (3)

C1.3 - Indique os principais produtos produzidos/ vendidos/ servigos prestados

Figura 11.

C2 A empresa tem contabilidade organizada
O recenseador deve fazer a pergunta e esperar pela resposta e escolher essa opcéo
no campo C2 (Ver Figura 12).

C3 Capital social da empresa
Pedir ao inquirido para que diga o valor do capital social (em Meticais) e anotar.
Ressalta-se que o valor deve estar expresso na unidade de medida nacional, o Metical.
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Em caso da empresa nao apresentar capital social deve responder a pergunta C3.1

onde deve explicar o porque da empresa néo ter capital social (Ver Figura 12).

Nota: Toda a empresa com contabilidade organizada deve ter capital social.
Como foi acima dito, lembre-se sempre de ir relacionando as respostas das

guestdes a medida que for efectuando o preenchimento.

C3.1 Distribuicao do capital social

O recenseador devera perguntar ao entrevistado como esta distribuido em termos
percentuais o capital social e preencher a percentagem que corresponde ao Estado,
privado nacional e privado estrangeiro, sendo que a soma das parcelas deve dar 100
(Ver Figura 12).

Nota: Esta pergunta tem uma certa relacdo com a B3.1, por exemplo, se a
resposta de B3.1 for empreséario em nome individual, a parte que diz respeito ao
Estado deve ter valor nulo e ndo deve existir a reparticdo do capital social entre o
privado e o Estrangeiro, devendo o capital social ser 100% privado Nacional ou

100% privado estrangeiro.

C4.1 Numero de homens ao servigo no ano de 2014

O recenseador devera solicitar ao entrevistado o nimero médio de homens ao servico
no ano de 2014. No caso da empresa ter sido constituida ou ter iniciado a actividade
depois de 2014 isto €, em 2015 devera solicitar o nimero de homens ao servigco no ano
de 2015 (Ver Figura 12).

C4.2 Numero de mulheres ao servico no ano de 2014

O recenseador devera solicitar ao entrevistado o niumero médio de mulheres ao servico
no ano de 2014. No caso da empresa ter sido constituida ou ter iniciado a actividade
depois de 2014 isto €, em 2015 devera solicitar o numero de mulheres ao servigo no
ano de 2015 (Ver Figura 12).
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C4.3 Numero de homens mulheres ao servico no ano de 2014

O recenseador devera solicitar ao inquirido o nimero meédio de homens e mulheres ao
servico no ano de 2014. No caso da empresa ter sido constituida ou ter iniciado a
actividade depois de 2014 isto € 2015 devera solicitar o nimero de homens e mulheres

ao servico no de 2015, que deve corresponder a soma C4.1 e C4.2 (Ver Figura 12).

C.5 Volume de negécios no periodo indicado em B2.3 ou B2.4
Esta € mais uma das perguntas de maior pertinéncia e delicadeza, pelo que devera ser

prestada especial atencao.

O recenseador devera solicitar ao inquirido o volume de negécios expresso em
Meticais que corresponde ao periodo indicado em B2.3 ou B2.4 registado no balanco
de contas ou em qualquer outra forma de registo em uso na empresa e digitar no
aplicativo. No caso da empresa nao apresentar o volume de negdécios deve responder
a pergunta C5.1 onde deve explicar o porqué da empresa nao apresentar o volume de

negocios (Ver Figura 12).

Nota: Nos casos em que as unidades iniciaram a sua actividade em 2014 ou 2015,
fornecerdo estimativas o mais aproximado possivel. (Caso a empresa tenha
dificuldades em fazer estimativas, deve pedir-se o volume de negdcios indicado
na declaracéo do inicio de actividades da Autoridade Tributéria).

C6 Montante de despesas no periodo indicado em B2.3 ou B2.4

O recenseador devera solicitar ao inquirido o montante de despesa expresso em
Meticais que corresponde ao periodo indicado em B2.3 ou B2.4 registado no balanco
de contas ou em qualquer outra forma de registo em uso na empresa e digitar no
aplicativo. No caso da empresa nao apresentar o volume de negécios deve responder
a pergunta C6.1 onde deve explicar o porqué da empresa nao apresentar o montante

de despesas (Ver Figura 12).

Nota: Nos casos em que 0 montante de despesas seja maior que o volume de

negoécios o aplicativo ira emitir a seguinte mensagem “despesas tém que ser
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inferior ao volume de negdcio no periodo indicado” e o papel do recenseador
serd de certificar se 0 montante de despesas e o volume de negdcios estao

correctos.

sumo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios exportar

Empresa - Visita 1

G o: 07/01/2016 01:27:30

ngo ou outro (Mt)

Figura 12.

D1 Nomes dos proprietarios ou socios da empresa por sexo e nacionalidade

O recenseador deve em cada uma das linhas, colocar o nome, sexo e nacionalidade de

cada um dos proprietarios/sdcios (dirigentes) da empresa (Ver Figura 13).

Nota: Para digitar mais proprietarios ou remover basta clicar no botao “mais (+)”
ou “menos (-)” conforme a necessidade.

= resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formulario

Figura 13.
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D2 Nome e contacto do responsavel por prestar informacdes
O recenseador deve registar de D2.1.1 a D2.6 os dados referentes a pessoa que
respondeu ao presente questionario nos espacos apropriados (Ver Figura 14).

suma NOVO FORMULARIO pes juisar formularios exportar

Figura 14.

O recenseador devera registar no espaco qualquer informacao durante a entrevista que

julgar pertinente para o CEMPRE (Ver Figura 15).

 resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios exporta

Empr al

N Gavado: 07/01/2016 01:29:41

Figura 15.
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Esta seccdo o0 recenseador deve solicitar ao inquirido os dados sobre os
estabelecimentos da empresa como identificacdo da provincia e distrito respectivo e

anotar em caso da empresa possuir estabelecimentos (Ver Figura 16).

imo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios exportar

Nome do Estabelecimenta 'y ' Telefone  Provincia  Distrto P Administative  Localidade

Figura 16.
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PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE
ESTABELECIMENTO DE EMPRESAS NO

APLICATIVO CENSO DE EMPRESAS 2014 - 2015
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10.1.2 PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE ESTABELECIMENTO DE
EMPRESA NO APLICATIVO

D SECCAO A: LOCALIZAGAO E IDENTIFICACAO DO ESTABELECIMENTO

Al.1 NUIT da empresa
O recenseador deve solicitar e digitar o NUIT da empresa a que pertence o
estabelecimento e ter atencdo que em muitos casos, pode ser visto em documentos

como declaracao do inicio da actividade, facturas, recibos/VD (Ver Figura 17).

Se o estabelecimento néo tiver o NUIT da empresa, devera fazer a pergunta Al.1.1

para indicar os motivos pelos quais néo o tem.

Nota: As empresas que usam NUIT de pessoas singulares (indicativo 1) para
efeitos de negécios, a tarefa do recenseador sera, concentrar-se em certificar o

NUIT e colocar uma observacéo.

Al1l.2 NUEL da empresa

O recenseador deve solicitar e digitar o NUEL da empresa a que pertence o
estabelecimento, Em caso de davida por parte do inquirido o recenseador deve explicar
gue o NUEL é o numero unico que se encontra na certiddo de registo comercial,

comeca com o indicativo um (1) e apresenta 9 digitos (Ver Figura 17).

A1.3 Ne licenga/alvara da empresa
O recenseador deve solicitar o nimero do alvard ou da licenca da actividade principal,
da empresa a que pertence o estabelecimento ao inquirido e proceder com o

preenchimento (Ver Figura 17).

Nota: Nesta questdo ndo existe a necessidade de seleccionar o tipo de
instrumento se € Alvard ou um determinado tipo de licengca bastando apenas ter

informagdo do numero.
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Obs: O recenseador tem a obrigacao de recolher informacdo de pelo menos uma
das seguintes questdes “A1.1 NUIT da empresa”, “A1.2 NUEL da empresa”, “A1.3
Ne licenga/alvara da empresa” isto porque essas variaveis sdao de preenchimento
obrigatério mas deixam de ser quando preenchida a informacédo de uma delas. A
informacao destas variaveis é de grande importancia pois ira permitir que se
junte a informacao do estabelecimento com a respectiva empresa mae.

Al1.5 Nome da empresa
O recenseador devera solicitar e digitar o nome comercial/social da empresa a que
pertence o estabelecimento, ou seja, o0 nome oficial da empresa, usado em

documentos relacionados com a empresa (Ver Figura 17).

A1.6 Sigla ou nome popular da empresa

O recenseador para efeitos do CEMPRE, deve solicitar a sigla ou o0 nome popular da
empresa a que pertence o estabelecimento que refere-se ao nome mais conhecido da
empresa (Ver Figura 17).

resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios

£ Estabelecimentos Empresa - Visita 1

Identific ce 0 estabelecimento

ALT - NUIT da em

A11.1 - Explique o porqué da empresa nao ter NUIT

A12 - NUEL da Empresa

A13 - N° de Licenga/Alvara

A15 - Nome da empresa Preenchimento abrigatério

A16 - Sigla ou Nome popular da empresa

L
L
L
L]
3 @
L]
L]
L

Figura 17.
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A2. Localizacéo do estabelecimento

O aplicativo dispde de informacdo das provincias, distritos, postos administrativos,
localidades, bairros e aldeias ou povoados (A2.1 a A2.5). O recenseador devera
seleccionar a provincia, dentro da provincia o distrito e assim sucessivamente até obter

a localizacao geografica correcta para o estabelecimento.

Obs.: Em determinados casos, 0 recenseador poderd deparar-se com nomes de
alguns bairros ou aldeias que estejam mal escritos no aplicativo, nestes casos, 0
recenseador nédo tera alternativa sendo aceitar o nome que figura na aplicacéao e

no final devera tomar nota.

A2.7 Coordenadas geograficas

As coordenadas geograficas dos estabelecimentos das empresas serdo obtidas a partir
do aplicativo do CEMPRE na seccéo referente a localizacdo (A2.7.1 e A2.7.2). Para
obter as coordenadas basta apenas fazer um “click” na op¢ao Obter coordenadas
GPS, como demonstra a figura, o preenchimento dos valores das coordenadas €&

automatico.

Nota: Para obter coordenadas geograficas, o recenseador deve posicionar-se
num ponto de facil acesso aos satélites que permitam maior precisao de
localizacdo, ou seja, ponto que nao seja de fraca visibilidade causada pela
sombra de arvores ou coberturas de edificios. Recomenda-se que seja ao ar livre,
na entrada do edificio onde funciona a unidade em observagdo. Se houver
problemas em retirar as coordenadas nas condi¢cdes recomendadas acima €
conveniente que ligue o tablet a internet pelo modem e esperar até que a bola
indicativa do GPS e da conectividade no canto superior direito da aplicacao fique

verde. Depois basta fazer um “click” na op¢ao Obter coordenadas GPS.
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A3 Ildentificacdo do estabelecimento

A3.1 Nome de registo do estabelecimento

O recenseador devera solicitar e digitar o nome comercial/social, ou seja, 0 nome oficial
do estabelecimento da empresa em inquiricdo, usado em documentos. Nao se deve
assumir que o nome patente no estabelecimento € o nome oficial, pois nem sempre o &
(Ver Figura 18).

A3.2 Numero de licenca/alvara
O recenseador deve solicitar o numero do alvara ou da licenca da actividade principal,

do estabelecimento ao inquirido e proceder com o preenchimento (Ver Figura 18).

Nota: Nesta questdo ndo existe a necessidade de seleccionar o tipo de
instrumento se € Alvard ou um determinado tipo de licenca bastando apenas

saber se o nimero.

A3.4 Sigla ou nome popular do estabelecimento
O recenseador para efeitos do CEMPRE, deve solicitar a sigla ou o0 nome popular que

refere-se ao nome mais conhecido do estabelecimento (Ver Figura 18).

umo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios

abelecimentos Empresa - Visita 1

Al Identifi

A31-No Preenchimento obrigatorio

A32-N°de

imento nao ter licenca/alvara Preenchimento obrigatério

A34 - Sigla ou Nome pop belecimento

101 M
8/29/2015

Figura 18.
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A4 Endereco e contactos do estabelecimento

O recenseador deve solicitar e digitar nos espacos apropriados as respostas das
questdes A4.1 até A4.12, que séo referentes ao nome da avenida/rua, n.°, andar, flat e
0S contactos, etc..

Nota: A variavel detalhes de localizacdo (A4.12) € referente aos detalhes que
ajudem na localizacdo da empresa, por exemplo, atras do Circulo da Aldeia 25 de
Junho, ou ainda em frente da Escola Primaria Unidade 10, esta questao torna-se
uma variavel de preenchimento obrigatorio nos casos em que nao é preenchida a
variavel A4.1ou A4.2 referente a dados sobre Avenida/Rua e o0 seu respectivo
numero. No entanto é importante referir gue, mesmo para 0s casos em que 0S
campos A4.1 e A4.2 estdo ambos preenchidos o recenseador deve preencher a
guestdo A4.12, com informacédo adicional que considere relevante para facilitar a

localizag&o da empresa.

SECCAO B: SITUACAO E CARACTERIZAGCAO DO ESTABELECIMENTO

B1 Indique o ano da constituicdo do estabelecimento

O recenseador devera solicitar ao inquirido 0 ano da criacao do estabelecimento caso o
inquirido ndo se lembra e ndo tenha documentos de registo, devera, pedir para tentar
lembrar-se de algum acontecimento histérico que ocorreu no ano em que O

estabelecimento foi criado e digitar no aplicativo (Ver Figura 19).

Nota: O aplicativo ndo aceita digitar como ano de constituicdo um ano superior

ao ano actual.

B2 Situacéo perante a actividade

O recenseador devera questionar ao inquerido a situacao perante a actividade e indicar
no aplicativo uma unica alternativa no campo B2, que corresponde a situacdo em que
se encontra o estabelecimento. Em caso das opg¢des do aplicativo ndo corresponderem
a situacdo do estabelecimento, o recenseador devera escolher a opcao “outro” e
especificar a situacdo a que se encontra o estabelecimento em B2.1 (Ver Figura 19).
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Nota: Em caso da situagao for “Extinta (Dissolugao/Liquidagao)” ou “Paralisada”
as seccdes seguintes do aplicativo serdo bloqueadas excepto as seccdes D e E

onde deve-se proceder com o respectivo preenchimento.

B3 Indigue a data (ano/més) inicio da alternativa assinalada na B2

Em caso do estabelecimento estiver na situagdo “Em actvidade”, “Aguardo inicio
Actividade” ou “Outro” deve-se indicar ano/més apartir do qual o estabelecimento
encontra-se na situacao indicada (Ver Figura 19).

B3.1 Meses em actividade em 2014

Para os casos em que a data de inicio de actividade dos estabelecimentos seja abaixo
ou igual a 2014 ser& bloqueada a questdo B3.2 e o recenseador devera solicitar ao
inquirido o numero de meses que o estabelecimento esteve em actividade em 2014 na
guestdo B3.1 (Ver Figura 19).

B3.2 Meses em actividade nos dltimos 12 meses

Para os casos em que a data de inicio de actividade dos estabelecimentos seja
superior a 2014 sera bloqueada a questdo B3.1 e o recenseador devera solicitar ao
inquirido nimero de meses que o estabelecimento esteve em actividade nos ultimos 12

meses na questao B3.2 (Ver Figura 19).

® resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios exportar

cimentos Empresa - Visita 1

estabelecimento

do estabelecimento

Figura 19.
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D SECCAO C: ACTIVIDADES E VARIAVEIS ECONOMICAS DO ESTABELECIMENTO

C1.1/C1.2 Indique a actividade principal e secundaria (nos ultimos 12 meses)
O aplicativo apresenta um quadro onde o recenseador deve preencher a informacao

referente a descricdo da actividade principal e das secundarias praticadas pelo
estabelecimento caso existam e bem como a classificacdo das actividades descritas de
acordo com classificador das actividades Economicas (CAE rev2) do 1 nivel ate ao 5

nivel.

C1.3.1 Indique os principais produtos produzidos/ vendidos/ servigos prestados
O recenseador deve solicitar ao inquirido, os principais produtos produzidos ou
vendidos e ou ainda os servi¢cos prestados devendo estar de acordo com a sequencia

das actividades econdmicas preenchidas no quadro C1.1/C1.2.

C2 Numero de homens e mulheres ao servico no ano de 2014
O recenseador deverd solicitar ao inquirido o nimero médio de homens e mulheres ao
servigo no ano de 2014, em caso do estabelecimento ter sido constituida ou ter iniciado

a actividade depois de 2014 isto €, em 2015 devera solicitar o numero médio de

homens e mulheres ao servico no de 2015, que deve corresponder a soma C2.1 e C2.2.

C2.1 Numero de homens ao servico no ano de 2014

O recenseador devera solicitar ao entrevistado o numero médio de homens ao servico
no ano de 2014, em caso do estabelecimento ter sido constituida ou ter iniciado a
actividade depois de 2014 isto €, em 2015, devera solicitar o nimero médio de homens

ao servico no ano de 2015.

C2.2 Numero de mulheres ao servico no ano de 2014

O recenseador devera solicitar ao entrevistado o numero médio de mulheres ao servigo
no ano de 2014, em caso do estabelecimento ter sido constituida ou ter iniciado a
actividade depois de 2014 isto € 2015 devera solicitar o numero medio de mulheres ao
servico no ano de 2015.
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D2 Nome e contacto do responsavel por prestar informacdes
O recenseador deve registar de D2.1 a D2.6 os dados referentes a pessoa que

respondeu ao presente questionario nos espacos apropriados.

O recenseador devera registar no espaco qualquer informacédo durante a entrevista que

julgar pertinente para o CEMPRE.
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10.1.3 PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE ISFL NO APLICATIVO

SECCAO A: IDENTIFICAGAO DA ISFL 1

Al. Localizac&o geogréfica

O aplicativo dispde de informacdo das Provincias, Distritos, Postos Administrativos,
Localidades, Bairros e Aldeias ou Povoados, de Al.1 a Al.5. O recenseador devera
seleccionar a provincia em que estiver a trabalhar, dentro da provincia o distrito e

assim sucessivamente.

Obs.: Em determinados casos, 0 recenseador poderd deparar-se com nomes de
alguns bairros ou aldeias que estejam mal escritos ou que ndo consta no
aplicativo, nestes casos, o recenseador ndo tera alternativa sendo aceitar o nome

gue figura na aplicacao e no final devera tomar nota no campo das observacdes.

Al.7 Coordenadas geograficas

As coordenadas geograficas de cada unidade estatistica serdo obtidas a partir do
aplicativo do CEMPRE na seccéo referente a localizacdo (A1.8.1 e A1.8.2). Para obter
as coordenadas basta apenas fazer um “click” na opgao Obter coordenadas GPS,

como demonstra a figura, o preenchimento dos valores das coordenadas é automético.

Nota: Para obter coordenadas geograficas, o recenseador deve posicionar-se
num ponto de facil acesso aos satélites que permitam maior precisdo de
localizagcdo, ou seja, ponto que nao seja de fraca visibilidade causada pela
sombra de arvores ou coberturas de edificios. Recomenda-se que seja ao ar livre,
na entrada do edificio onde funciona a unidade em observacdo. Se houver
problemas em retirar as coordenadas nas condi¢cdes recomendadas acima é
conveniente que ligue o tablet a internet pelo modem e esperar para ate que a
bola do GPS e da conectividade no canto superior direito da aplicacao fique

verde e depois basta fazer um “click” na opg¢ao Obter coordenadas GPS.
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A2 ldentificacao

A2.1 Nome da ISFL

O recenseador deverd solicitar e digitar o nome social, ou seja, 0 nome oficial, usado
em relacionados com a ISFL. N&o se deve assumir que 0 nome patente na ISFL é o

nome oficial, pois nem sempre o é.

A2.2 Sigla ou nome popular da ISFL
O recenseador para efeitos do CEMPRE, deve solicitar a sigla ou 0 nome popular que

refere-se ao nome mais conhecido da ISFL.

A3 Endereco e contactos
O recenseador deve solicitar e digitar nos espacos apropriados as respostas das
questdes A3.1 até A3.11, que sédo referentes ao nome da avenida/rua, n.°, andar, flat e

0s contactos, etc..

Nota: O recenseador no minimo deve preencher um contacto de telefone e a
guestdo detalhes de localizacdo (A3.11) torna-se uma variavel de preenchimento
obrigatorio nos casos em que néo é preenchida a variavel A3.1 referente a dados
sobre Avenida/Rua, devendo constar as referéncias que ajudem na localizacéo,
por exemplo, atrds do Circulo da Aldeia 25 de Junho, ou ainda em frente da
Escola Primaria Unidade 10, etc. No entanto € importante referir que, mesmo para
0S casos em que os campos A3.1 e A3.2 estdao ambos preenchidos o recenseador
deve preencher a questdo A3.11, com informacdo adicional que considere

relevante para facilitar a localizacdo da empresa.

A4 Indique o NUIT da ISFL
O recenseador deve solicitar e digitar o nimero e ter atencdo que em muitas ISFL, o

NUIT pode ser visto em documentos como declaracdo do inicio da atividade.

Se a ISFL nao tiver NUIT, devera fazer a pergunta A4.1 para indicar os motivos pelos

guais nao o tem.
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Nota: As ISFL usam conforme a tabela a acima, usam NUIT com indicativo 7 caso
a instituicdo apresente um indicativo diferente, o recenseador deve concentrar-se

em certificar o NUIT e colocar uma observacédo no campo das observacoes.

A5 Indique o ano da constituicdo da ISFL

O recenseador devera solicitar ao inquirido o ano da criacdo da ISFL caso o inquirido
nao se lembra e ndo tenha documentos de registo da ISFL, devera, pedir para tentar
lembrar-se de algum acontecimento historico que ocorreu no ano em que a ISFL foi

criada e digitar no aplicativo.

Nota: O aplicativo ndo aceita digitar como ano de constituicdo um ano superior a
gue estamos.

A6 Indique o NUEL da ISFL

O recenseador deve solicitar e digitar o NUEL da instituicdo, em caso de duavida por
parte do inquirido o recenseador deve explicar que o NUEL € o numero Unico que se
encontra na certiddo de registo comercial, comega com o indicativo um (1) e

apresenta 9 digitos.

Se a ISFL néo tiver o NUEL, devera fazer a questdo 6.1 para apontar as razdes pelas

guais néo o tem.

A7 A ISFL esta registada

O recenseador deve perguntar, se a instituicdo esta registada se a resposta for SIM,
devera indicar onde a ISFL esta registada na questdo A7.1 caso as opcdes do
aplicativo ndo apresentem o local de registo o recenseador devera escolher a opcao

“outro” e especificar o local em na questao A7.1.2.

Se a ISFL nao estiver registada passa-se a questao B.1.
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U SECCAO B: SITUACAO E CARACTERIZACAO DA ISFL

B1 Situag&o perante a actividade

O recenseador devera questionar ao inquerido a situacdo perante a actividade e indicar
no aplicativo uma unica alternativa no campo B1, que corresponde a situacdo em que
se encontra a ISFL. Em caso das op¢des do aplicativo ndo corresponderem a situacéo
da ISFL o recenseador devera escolher a opg¢ao “outro” e especificar a situagcdo a que

se encontra a ISFL na questdo B1.1 (Ver Figura 20).

Nota: Em caso da situagao for “Extinta (Dissolugao/Liquidagao)” ou “Paralisada”
as seccOes seguintes do aplicativo seréo bloqueadas excepto as seccdes D.2 e
E onde deve-se proceder com o respectivo preenchimento.

B2 Indique a data inicio da alternativa assinalada na B1

Em caso da ISFL estiver na situagcdo “Em actvidade”, “Aguardo inicio Actividade” ou
“Outro” Deve-se se indicar no ano/més apartir do qual a ISFL encontra-se na situacéo
indicada (Ver Figura 20).

B2.1 Meses em actividade em 2014
Para os casos em que a data de inicio de actividade da ISFL seja abaixo ou igual a
2014 sera blogueada a questdo B2.2 e o recenseador devera solicitar ao inquirido o

numero de meses que a ISFL estive em actividade em 2014 em B2.1(Ver Figura 20).

B2.2 Meses em actividade nos ultimos 12 meses
Para os casos em que a data de inicio de actividade da ISFL seja superior a 2014 sera
bloqueada a questdo B2.1 e o recenseador devera solicitar ao inquirido namero de

meses que a ISFL estive em actividade nos ultimos 12 meses em B2.2 (Ver Figura 20).

B3 Forma juridica da ISFL
No aplicativo estdo disponiveis 3 possiveis opg¢des para o preenchimento da Forma

juridica da ISFL:
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e Associacao;
e Confissao Religiosa,;
e Fundacao;
e OQutra.
O recenseador devera seleccionar uma Unica alternativa no campo da questdo B3 que

corresponde a forma juridica da ISFL. Em caso das opc¢des do aplicativo néo
apresentar a forma juridica, o recenseador devera seleccionar a opgao “outro” e

especificar a forma juridica da ISFL na questdo B3.1 (Ver Figura 20).

Nota: Na presente versdo do aplicativo procurou-se fazer uma correspondéncia
entre o NUIT e forma juridica, onde a forma juridica seleccionada devera
corresponder ao primeiro digito do NUIT caso ndo corresponda o aplicativo ira

emitir uma mensagem de Inconsisténcia em relacdo ao NUIT e a forma Juridica.

B4 A instituicdo € uma ONG
O recenseador deve perguntar, se a instituicdo é ou ndo uma ONG se a resposta for

SIM, deverd indicar se tipo de ONG, é nacional ou estrangeira em B4.1 (Ver Figura 20).

Se a ISFL nao for uma ONG o aplicativo ira bloquear a questdo B4.1 e passar para

guestao B.5.

umo NOVO FORMULARIO pes

SFL - Visita 1

caracterizagdo da instituigdo

Fo perante a actividade

nte a actividade

B2 - Indique a data (ar ndem a alternativa B1

B21 - Meses le em 2014

05 (ltimos 12 meses

B3 - Forma juridi

B3.1 - Cutra forma ju a instituigio

B4 - A instituigao & uma ONG?

B4.1 - Tipo de instituicio ONG?

Figura 20.
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B5 Instituicao € um partido politico
O recenseador deve perguntar, se a instituicdo € ou nao um partido politico e escolher

no aplicativo a respectiva resposta (Ver Figura 21).

Nota: A ISFL que tenham como forma juridica “Confissao Religiosa’esta questao

estara bloqueada.

B6 A ISFL é controlada por outra instituicao

Se a resposta for SIM, devera ser identificado o nome do grupo em B6.1 e a sua
localizacdo em B6.2 se é dentro ou fora do Pais, se a ISFL encontrar-se fora do Pais,
devera indicar, simplesmente, o nome do Pais em B6.2 e em caso de se encontrar
dentro do pais a questao B6.2.1 fica bloqueada e devera solicitar ao inquirido endereco
fisico e digitar conforme indicado em B6.2.1.1 até B6.2.1.12 (Ver Figura 21).

Caso a ISFL n&o seja controlada por outra instituicdo isto €, resposta NAO em B6,

passa-se a questao B7.

VEMANCIO MUNHANGANE (RECENSEADOR - BRIGADA 1101) | ARCGIS | SAI

resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formularios

ISFL - Visita 1

CEMPRE (PRODUGAO) - 1.10

Al-A2
L¥]

Ad-AT

B6.2.1 - Indique o pais?

Figura 21.
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B7 A ISFL tem estabelecimentos para além da sede
Se a resposta for SIM, deve indicar em B7.1 o nimero total de estabelecimentos que a
ISFL possui e preencher a seccao F.1 referente a lista de estabelecimentos. Tenha em

atencéo que a sede da ISFL ndo deve ser incluida (Ver Figura 22).

B8 A ISFL é membro filiado de uma organizagao estrangeira/organismo internacional
O recenseador deve perguntar, se a instituicdo € filiada de uma organizacéo
estrangeira/organismo internacional se a resposta for SIM, devera indicar em B8.1 o

Pais de residéncia desta (Ver Figura 22).

Se a ISFL néo for filiada de uma organizagdo estrangeira/organismo internacional o

aplicativo ira bloquear a questao B8.1 e passar para questdo B.9

B9 Indique a area geografica de abrangéncia da instituicdo

O recenseador devera questionar ao inquerido sobre a cobertura geografica das
actividades da instituicdo e escolher uma alternativa no aplicativo (Ver Figura 22).

VENANCIC MUNHANGANE (RECENSEADOR - BRIGADA 1101) | ARCEIS | SAIR

: resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formulario

£ ISFL-Visita 1

Remover Cancelar Guardar
=i Estabelecimentos para além da sede ou Membro filiado

B7 - Ainstituicdo tem estabelecimentos para além da sede?

B7.1 - Indique o nimero de estabelecimentos

B8 - Membro filiado de uma organizag3o estrangeira/organismo internacional?

881 - Indique o pais de residéncia da sede da organizaio

B9 - Indique a area geografica de abrangéncia da instituicio

s BfaMqMOd g
Figura 22.
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B SECGCAO C: ACTIVIDADES E VARIAVEIS ECONOMICAS DA ISFL

C1.1/C1.2 Indique a actividade principal e secundarias (nos ultimos 12 meses)

O aplicativo apresenta um quadro onde o recenseador deve preencher a informacao
referente a descricdo da actividade principal e das secundérias praticadas pela ISFL
caso existam e bem como a classificacdo das actividades descritas de acordo com

CAE rev2 do 1 nivel ate ao 5 nivel (Ver Figura 23).

C1.3 Indique os principais produtos produzidos/ vendidos/ servicos prestados

O recenseador deve solicitar ao inquirido, os principais produtos produzidos e ou ainda
0s servicos prestados devendo estar de acordo com a sequencia das actividades
econdmicas preenchidas no quadro na pergunta C1.1 e na C1.2 (Ver Figura 23).

C2 Indique os numeros alcan¢ados por esta instituicdo em 2014.

O recenseador deve perguntar ao inquirido os grupos de actividades alcancadas pela
instituicdo em 2014 e seleccionar a resposta dada no campo “tipo” no aplicativo e
depois para cada grupo de actividade deve questionar sobre as actividades e
seleccionar a resposta dada no campo “opcao” e deve também indicar quantas vezes
essa actividade foi alcancada bem como alguma observacdo que achar importante nos

campos “numero” e “observacodes” (Ver Figura 23).

Nota: Para digitar mais actividades ou remover basta clicar no botao “mais (+)”
ou “menos (-)” conforme a necessidade.

C3 A instituicdo tem membros
Se a resposta for SIM, deve indicar em C3.1 o nUmero de membros que a ISFL possui
(Ver Figura 23).

C4 Os servigos prestados pela instituicao séo dirigidos a

O recenseador devera perguntar ao entrevistado e seleccionar uma unica alternativa no

campo da questdao C4 que corresponde a resposta dada (Ver Figura 23).
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C5 Numero de pessoas ao servico no ano de 2014
O aplicativo apresenta um quadro onde o recenseador deve preencher o nimero medio
de funcionarios, consultores e conselheiros, voluntarios, Clérigos e outros, tendo em

conta os que foram remunerados ou nédo e o sexo (Ver Figura 23).

mo NOVO FORMULARIO pesquisar formulario

ISFL - Visita 1

€3 - A unidade tem membr

€31 - Indique o nimero de mes

Funcionarios Piblicos

Consultores e Conselheiros

Voluntarios
Clérigos.

Figura 23.

C.6 Receitas do periodo indicado em B2.1 ou B2.2

O recenseador devera solicitar ao inquirido as receitas expresso em Meticais que
corresponde ao periodo indicado em B2.1 ou B2.2 registado no balango de contas ou
em qualquer outra forma de registo em uso na ISFL e digitar no aplicativo o valor bem
como a distribuicAo de proveniéncia das receitas em percentagem ou em valor

conforme o quadro que esta presente no aplicativo (Ver Figura 24).
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E resumo NOVO FORMULARIO pesquisar formuldrios exporta

FL - Visita 1

C6 - Receita do periodo indicado em B2.1 ou B2.2 (ML)

Receita internacional

Subsidio e contribuiges de inst. pdblicas nacionais

Receitas de contratos de inst. piblicas nacionais
Quatas de Membros

Vendas de produtas e servigas

Donativos e outras ofertas

Receilas de doagdes ou investimenias

Outras Receitas

® R R R R R R R R

Total

Figura 24.

C7 Montante de despesas no periodo indicado em B2.1 ou B2.2

O recenseador devera solicitar ao inquirido o0 montante de despesas expresso em
Meticais que corresponde ao periodo indicado em B2.1 ou B2.2 registado no balanco
de contas ou em qualquer outra forma de registo em uso na ISFL e digitar no aplicativo
o valor bem como a distribuicdo das despesas em percentagem ou em valor conforme

0 quadro que esta presente no aplicativo (Ver Figura 25).

Nota: Nos casos em que o montante de despesas seja maior que o receitas de
negocios o aplicativo ira emitir a seguinte mensagem “despesas tém que ser
inferior que as receitas no periodo indicado” e o papel do recenseador sera de

certificar se 0 montante de despesas e o volume de negdécios estao correctos.

C8 Os estatutos/regulamentos prevé constrangimento na distribuicdo dos excedentes
financeiros
O recenseador devera perguntar ao entrevistado e seleccionar uma Unica alternativa no

campo da questao C8 que corresponde a resposta dada (Ver Figura 25).
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conémicas
C7 - Montante de periodo indicade em 82.1 ou 82.2 vit) [ R

Ordenados e saldrios 0

Compensagao aos consultores e conselheiros |}

Reembolsos aos valores 0

Compra de bens e servicos

Subsidios, concessdes e apoio a terceiros

Compra de artigos de rubrica capital
Outras despesas

0
0
Honorarios e impastos 0
0
]

R R R R R R R R R

o

rangimento

Figura 25.

D1 Nomes dos proprietarios ou sdcios da ISFL por sexo e nacionalidade
O recenseador deve em cada uma das linhas, colocar o nome, sexo e nacionalidade de

cada um dos proprietarios/sécios (dirigentes) da ISFL.

Nota: Para digitar mais proprietarios ou remover basta clicar no botao “mais (+)”

ou “menos (-)” conforme a necessidade.

D2 Nome e contacto do responsavel por prestar informagdes
O recenseador deve registar de D2 a D2.6 os dados referentes a pessoa que
respondeu ao presente questionario nos espacos apropriados.

O recenseador devera registar no espaco qualquer informacao durante a entrevista que
julgar pertinente para o CEMPRE.

Esta seccdo o0 recenseador deve solicitar ao inquerido os dados sobre os
estabelecimentos da ISFL como identificagdo da provincia e distrito respectivo e anotar.
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10.1.4 PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE ESTABELECIMENTO DE ISFL

U SECCAO A: LOCALIZAGAO E IDENTIFICAGAO DO ESTABELECIMENTO DE ISFL ]
NO APLICATIVO

Al.1 NUIT da instituicdo sede
O recenseador deve solicitar e digitar o NUIT da instituicdo sede a que pertence o
estabelecimento.

Se o estabelecimento nado tiver o NUIT da instituicdo sede, devera fazer a pergunta

Al.1.2 para indicar os motivos pelos quais ndo o tem.

Nota: As instituicbes de ISFL confirme a tabela a acima usam NUIT com
indicativo 7 caso a instituicdo sede apresente um indicativo diferente, o
recenseador deve concentrar-se em certificar o NUIT e colocar uma observacao,

no campo das observagdes.

Al1.2 NUEL da instituicdo sede

O recenseador deve solicitar e digitar o NUEL da instituicdo sede. Em caso de duvida
por parte do inquirido o recenseador deve explicar que o NUEL € o numero unico que
se encontra na certiddo de registo comercial, comec¢a com o indicativo um (1) e

apresenta 9 digitos.

A1.5 Nome da instituicdo sede
O recenseador devera solicitar e digitar o nome social da instituicdo sede a que
pertence o estabelecimento, ou seja, 0 nome oficial da instituicdo sede, usado em

documentos relacionados com da instituicdo sede.

Nota: O recenseador tem a obrigacdo de recolher a informacdo de pelo menos

uma das seguintes questbes “Al.1 NUIT da instituicdo sede”, “A1.5 Nome da
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instituicdo sede” isto porque essas variaveis sao de preenchimento obrigatorio
mas deixam de ser quando preenchida a informacdo de uma das delas. A
informacao destas variaveis é de grande importancia pois ira permitir que se

junte a informacao do estabelecimento com a respectiva instituicao sede.

A1.6 Sigla ou nome popular da instituicdo sede
O recenseador para efeitos do CEMPRE, deve solicitar a sigla ou o nome popular da
instituicdo sede a que pertence o estabelecimento que refere-se ao nome mais

conhecido da instituicdo sede.

A2. Localizacdo geogréfica

O aplicativo dispbe de informacdo das provincias, distritos, postos administrativos,
localidades, bairros e aldeias ou povoados (A2.1 a A2.5). O recenseador devera
seleccionar a provincia, dentro da provincia o distrito e assim sucessivamente ate obter

a localizacao geografica correcta para o estabelecimento.

Obs.: Em determinados casos, o recenseador podera deparar-se com nomes de
alguns bairros ou aldeias que estejam mal escritos ou que ndo consta no
aplicativo, nestes casos, o recenseador ndo terd alternativa sendo aceitar o nome

gue figura na aplicacéo e no final devera tomar nota.

A2.7 Coordenadas geograficas

As coordenadas geograficas do estabelecimento da instituicdo sede sera obtida apartir
do aplicativo do CEMPRE na seccao referente a localizacdo (A2.7.1 e A2.7.2). Para
obter as coordenadas basta apenas fazer um “click” na opcdo Obter coordenadas
GPS, como demonstra a figura, o preenchimento dos valores das coordenadas é

automatico.

Nota: Para obter coordenadas geograficas, o recenseador deve posicionar-se

num ponto de facil acesso aos satélites que permitam maior precisdo de
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localizacdo, ou seja, ponto que nao seja de fraca visibilidade causada pela
sombra de arvores ou coberturas de edificios. Recomenda-se que seja ao ar livre,
na entrada do edificio onde funciona a unidade em observagdo. Se houver
problemas em retirar as coordenadas nas condi¢cdes recomendadas acima €
conveniente que ligue o tablet a internet pelo modem e esperar até que a bola
indicativa do GPS e da conectividade no canto superior direito da aplicacao fique

verde. Depois basta fazer um “click” na op¢cao Obter coordenadas GPS.

A3 Identificacdo do estabelecimento

A3.1 Nome do estabelecimento

O recenseador deverd solicitar e digitar o nome social, ou seja, 0 nome oficial do
Estabelecimento em inquiricdo. N&o se deve assumir que 0 nome patente no

estabelecimento é o nome oficial, pois nem sempre o €.

A3.3 Sigla ou nome popular do estabelecimento
O recenseador para efeitos do CEMPRE, deve solicitar a sigla ou o nome popular do

estabelecimento.

A4 Endereco e contactos
O recenseador devera solicitar e digitar nos espacos apropriados as respostas das
guestdes A4.1 até A4.12, que sao referentes ao nome da avenida/rua, n.°, andar, flat e

0s contactos.

Nota: O recenseador no minimo deve preencher um contacto de telefone e a
guestdo detalhes de localizacdo (A4.12) torna-se uma variavel de preenchimento
obrigatério nos casos em que néo é preenchida a variavel A4.1 referente a dados
sobre Avenida/Rua, devendo constar as referéncias que ajudem na localizacao,
por exemplo, atrds do Circulo da Aldeia 25 de Junho, ou ainda em frente da
Escola Primaria Unidade 10, etc. No entanto € importante referir que, mesmo para

0S casos em que os campos A4.1 e A4.2 estdao ambos preenchidos o recenseador
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deve preencher a questdo A4.12, com informacao adicional que considere

U SECCAO B: SITUACAO E CARACTERIZACAO DO ESTABELECIMENTO W

relevante para facilitar a localizacdo da empresa.

B1 Indigue o ano da constituicdo do estabelecimento

O recenseador devera solicitar ao inquirido o ano da criacdo do estabelecimento caso o
inquirido ndo se lembra e ndo tenha documentos de registo, devera, pedir para tentar
lembrar-se de algum acontecimento histérico que ocorreu no ano em que O

estabelecimento foi criado e digitar no aplicativo, no campo das observacoes.

Nota: O aplicativo ndo aceita digitar como ano de constituicdo um ano superior ao ano

actual.

B2 Situagéo perante a actividade

O recenseador devera questionar ao inquerido a situacdo perante a actividade e indicar
no aplicativo uma unica alternativa no campo B2 que corresponde a situagdo em que
se encontra o estabelecimento. Em caso das opc¢fes do aplicativo ndo corresponderem
a situacdo do estabelecimento o recenseador devera escolher a opcédo “outro” e

especificar a situacao a que se encontra o estabelecimento na questao B2.1

Nota: Em caso da situacao for “Extinta (Dissolugao/Liquidag¢ao)” ou “Paralisada”
as seccles seguintes do aplicativo serdo bloqueadas excepto as sec¢es D e E onde

deve-se proceder com o respectivo preenchimento.

B3 Indique a data inicio da alternativa assinalada na B2
Em caso do estabelecimento estiver na situagdo “Em actvidade”, “Aguarda inicio de
Actividade” ou “Outro”, deve-se indicar o ano/més a partir do qual o estabelecimento

encontra-se na situacéo indicada.

B3.1 Meses em actividade em 2014
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Para os casos em que a data de inicio de actividade dos estabelecimentos seja abaixo
ou igual a 2014 sera bloqueada a questdo B3.2 e o0 recenseador devera solicitar ao
inquirido o numero de meses que o estabelecimento esteve em actividade em 2014 na
guestao B3.1

B3.2 Meses em actividade nos ultimos 12 meses

U SECCAO C: ACTIVIDADES E VARIAVEIS ECONOMICAS DO ESTABELECIMENTO

Para os casos em que a data de inicio de actividade dos estabelecimentos seja
superior a 2014 sera bloqueada a questdo B3.1 e o recenseador devera solicitar ao
inquirido nimero de meses que o estabelecimento esteve em actividade nos ultimos 12

meses na questao B3.2.

C1.1/C1.2 Indique a actividade principal e secundaria (nos ultimos 12 meses)

O aplicativo apresenta um quadro onde o recenseador deve preencher a informacao
referente a descricdo da actividade principal e das secundarias exercidas pelo
estabelecimento caso existam, bem como a classificacdo das actividades descritas de
acordo com classificacdo das actividades Economicas (CAE rev2) do 1 nivel ate ao 5

nivel.

C1.3.1 Indique os principais produtos produzidos/ vendidos/ servigos prestados
O recenseador deve solicitar ao inquirido, os principais produtos produzidos ou
vendidos e ou ainda os servigcos prestados devendo estar de acordo com a sequencia

das actividades econdmicas preenchidas no quadro na pergunta C1.1 e na C1.2.

C2 Numero médio de homens e mulheres ao servico no ano de 2014

O recenseador devera solicitar ao inquirido o niumero médio de homens e mulheres ao
servico no ano de 2014, em caso do estabelecimento ter sido constituida ou ter iniciado
a actividade depois de 2014 isto € 2015 devera solicitar o numero médio de homens e
mulheres ao servico no de 2015, que deve corresponder a soma C2.1 e C2.2.

C2.1 Numero médio de homens ao servico no ano de 2014
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O recenseador devera solicitar ao entrevistado o nimero médio de homens ao servi¢co
no ano de 2014, em caso do estabelecimento ter sido constituida ou ter iniciado a
actividade depois de 2014 isto € 2015 devera solicitar o numero médio de homens ao
servico no de 2015.

C2.2 Numero médio de mulheres ao servico no ano de 2014

O recenseador devera solicitar ao entrevistado o nimero médio de mulheres ao servico
no ano de 2014, em caso do estabelecimento ter sido constituida ou ter iniciado a
actividade depois de 2014 isto € 2015 deverd solicitar o numero médio de mulheres ao

servico no de 2015.

D2 Nome e contacto do responsavel por prestar informacdes
O recenseador deve registar de D2.1 a D2.6 os dados referentes a pessoa que

respondeu ao presente questionario nos espacos apropriados.

Recenseador devera registar no espaco qualquer informacdo durante a entrevista que

julgar pertinente para o CEMPRE.

96



PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE
ADMINISTRACAO PUBLICA NO

APLICATIVO CENSO DE EMPRESAS 2014 - 2015

97



10.1.5 PREENCHIMENTO DO QUESTIONARIO DE ADMINISTRACAO PUBLICA

Al. Localizacdo geogréfica

O aplicativo dispde de informacéo a nivel de todo o Pais (Provincias, Distritos, Postos
Administrativos, Localidades, bairros e aldeias ou povoados), nos campos Al.1 a A1.5.

O recenseador devera selecionar a Provincia, dentro da Provincia o Distrito e assim

sucessivamente.

Obs.: Em determinados casos, o recenseador podera deparar-se com nomes de
alguns bairros ou aldeias que estejam mal escritos no aplicativo, ou que néao
estdo identificados, nestes casos, 0 recenseador ndo tera alternativa senao
aceitar o nome que figura na aplicacéo e no final devera tomar nota para os dois

casos.

Al.7 Coordenadas geograficas

As coordenadas geogréaficas de cada unidade estatistica serdo obtidas a partir do
aplicativo do CEMPRE na secgéo referente a localizacdo (A1.7.1 e A1.7.2). Para obter
as coordenadas basta apenas fazer um “click” na opgao Obter coordenadas GPS,

como demonstra a figura, o preenchimento dos valores das coordenadas é automético.

Nota: Para obter coordenadas geograficas, o recenseador deve posicionar-se
num ponto de facil acesso aos satélites que permitam maior precisdo de
localizagcdo, ou seja, ponto que nao seja de fraca visibilidade causada pela
sombra de arvores ou coberturas de edificios. Recomenda-se que seja ao ar livre,
na entrada do edificio onde funciona a unidade em observacdo. Se houver
problemas em retirar as coordenadas nas condi¢cdes recomendadas acima é

conveniente que ligue o tablet a internet pelo modem e esperar até que a bola
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indicativa do GPS e da conectividade no canto superior direito da aplicacao fique

verde. Depois basta fazer um “click” na opgao Obter coordenadas GPS.

A2 ldentificacao
A2.1 Nome da instituicdo de Administracao Publica

O recenseador devera solicitar e digitar o nome oficial.

A2.2 Sigla ou nome da instituicdo de administracao publica
O recenseador para efeitos do CEMPRE, deve solicitar a sigla ou 0 nome popular que

refere-se ao nome mais conhecido da instituicao.

A3 Endereco e contactos
O recenseador deve solicitar e digitar nos espacos apropriados as respostas das
guestdes A3.1 até A3.12, que sao referentes ao nome da avenida/rua, n.°, andar, flat e

0s contactos.

Nota: O recenseador no minimo deve preencher um contacto de telefone e a
guestdo detalhes de localizacdo (A3.12) torna-se uma variavel de preenchimento
obrigatério nos casos em que ndo é preenchida a variavel A3.1 referente a dados
sobre Avenida/Rua, devendo constar as referéncias que ajudem na localizacéo,
por exemplo, atrds do Circulo da Aldeia 25 de Junho, ou ainda em frente da
Escola Primaria Unidade 10, etc. No entanto é importante referir que, mesmo para
0S casos em que os campos A3.1 e A3.2 estdao ambos preenchidos o recenseador
deve preencher a questdo A3.12, com informagdo adicional que considere

relevante para facilitar a localizacdo da empresa.
A4 Indique o NUIT da instituicdo de administracao publica

O recenseador deve solicitar e digitar o numero e ter atencdo que em muitas

instituicdes, sobretudo o NUIT pode ser visto nos documentos.
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Em caso de duvidas, o recenseador devera consultar os documentos da instituicdo
como; ordem de pagamento, folha de salario e de mais documentos que possam ajudar

na identificagdo do NUIT.

Se a instituicdo nao tiver NUIT, devera fazer a pergunta A4.1 para indicar os motivos de

nao o ter.

Nota: As instituicdes de Administragdo Publica usam o NUIT com indicativo 5
conforme ilustra a tabela acima, caso a instituicdo apresente um indicativo
diferente, o recenseador deve concentrar-se em certificar o NUIT e colocar uma

observacao no campo das observagdes.

A5 Indique o ano da constituicdo da instituicdo de Administracéo Publica
O recenseador devera solicitar ao inquirido o ano da criacdo da instituicdo, caso o
inquirido ndo se lembre, deverd solicitar os Decretos e Estatutos da sua criacdo ou

documentos similares e digitar no aplicativo.

Nota: O aplicativo ndo aceita digitar como ano de constituicdo um ano superior

ao ano actual.

A6 Indique o NUEL da Instituicdo de Administracdo Publica
O recenseador deve solicitar e digitar o NUEL. Em caso de duvida por parte do
inquirido o recenseador deve explicar que o NUEL é o niUmero Unico que se encontra

na certidao de registo comercial, comeca com o indicativo um (1) e apresenta 9 digitos.

Se a instituicdo nédo tiver NUEL, devera fazer a questdo A6.1 e apontar as razdes de

nao o ter.
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[ SECCAO B: SITUACAO E CARACTERIZACAO DA INSTITUICAO 1

B1.1 Situagdo perante a actividade

O recenseador devera questionar ao inquerido a situacao perante a actividade e indicar
no aplicativo uma unica alternativa no campo B1.1, que corresponde a situacdo em que
se encontra a instituicdo. Em caso das opcdes do aplicativo ndo corresponderem a
situacdo da instituicdo o recenseador devera escolher a opcédo “outro” e especificar a

situacao a que se encontra a instituicdo na questao B1.2.

Nota: Em caso da situagao for “Extinta (Dissolug¢ao/Liquidacao)” ou “Paralisada”
as seccoOes seguintes do aplicativo seréo bloqueadas excepto as seccdes D.2 e
E onde deve-se proceder com o respectivo preenchimento.

B2 Indique a data inicio da alternativa assinalada na B1.1
Em caso da instituicdo estiver na situagdo “Em actvidade”, “Aguardo inicio Actividade”
ou “Outro” Deve-se se indicar no ano/més a partir do qual a instituicdo encontra-se na

situacao indicada.

B2.1 Meses em actividade em 2014
Para os casos em que a data de inicio de actividade da instituicdo seja abaixo ou igual
a 2014 sera bloqueada a questdo B2.2 e o recenseador devera solicitar ao inquirido o

namero de meses que a instituicdo esteve em actividade em 2014 na questédo B2.1.

B2.2 Meses em actividade nos ultimos 12 meses
Para os casos em que a data de inicio de actividade da instituicdo seja superior a 2014
sera blogueada a questdo B2.1 e o recenseador devera solicitar ao inquirido nimero de

meses gue a instituicdo esteve em actividade nos ultimos 12 meses na questédo B2.2.
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B3.1 Ambito da instituicéo
O recenseador devera questionar ao inquerido sobre a cobertura geografica das

actividades da instituicdo e escolher uma alternativa no aplicativo.

B4 Esta instituicdo é controlada ou tutelada por outra instituicdo
Se a resposta for SIM, devera ser identificado o nome da instituicdo em B4.1 e devera

solicitar ao inquirido endereco fisico e digitar conforme indicado de B4.2.1 até B4.2.12.

Caso a instituicdo ndo seja controlada ou tutelada por outra instituicdo isto €, resposta

NAO em B4, passa-se a questdo B5.

B5 A instituicdo tem estabelecimentos para além da sede
Se a resposta for SIM, deve indicar em B5.1 o nimero total de estabelecimentos que a

instituicdo possui e preencher a secc¢ao F.1 referente a lista de estabelecimentos.

SECCAO C: ACTIVIDADES E VARIAVEIS ECONOMICAS INSTITUICAO 1

C1.1/C1.2 Indique a actividade principal e secundaria (nos ultimos 12 meses)

O aplicativo apresenta um quadro onde o recenseador deve preencher a informacao
referente a descricdo da actividade principal e das secundarias praticadas pela
instituicdo caso existam e bem como a classificacdo das actividades descritas de
acordo com a Classificacdo das Actividades Econdmicas (CAE rev2) do 1 nivel ate ao 5

nivel.

C1.3 Indique os principais produtos produzidos/ vendidos/ servicos prestados
O recenseador deve solicitar ao inquirido, os principais produtos produzidos ou
vendidos e ou ainda os servicos prestados devendo estar de acordo com a sequéncia

das actividades econdmicas preenchidas no quadro na pergunta C1.1 e na C1.2.
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C.2 Indique os numeros das pessoas ao servico no ano de 2014
O aplicativo apresenta um quadro onde o recenseador deve preencher o nimero medio
de pessoas, numero de consultores nacionais e nimero de consultores estrangeiros ao

servigo na instituigdo em cada sexo bem com o total.

Nota: O nimero medio de pessoas ao servico em cada um dos sexos, deve ser
maior que a soma do numero de consultores nacionais e numero de consultores

estrangeiros ao servigo na instituicdo em cada sexo.

C.3 Orcamento global no periodo indicado em B2.1 ou B2.2

O recenseador devera solicitar ao inquirido, o orcamento expresso em Meticais, que
corresponde ao periodo indicado em B2.1 ou B2.2, registado em mapas de prestacao
de contas ou em qualquer outra forma de registo em uso na instituicdo e digitar no

aplicativo.

Em caso da instituicdo ndo apresentar o orcamento, deve responder a pergunta C3.1

onde deve explicar o porqué a instituicdo ndo apresenta o orcamento global.

C4 Montante de despesas no periodo indicado em B2.1 ou B2.2

O recenseador devera solicitar ao inquirido o montante de despesa expresso em
Meticais, que corresponde ao periodo indicado em B2.1 ou B2.2, registado no balanco
de contas ou em qualquer outra forma de registo em uso na instituicdo e digitar no

aplicativo.

Em caso da instituicdo ndo apresentar o orcamento global, deve responder a pergunta
C4.1, onde deve explicar o porqué da instituicdo ndo apresenta o montante de

despesas.

Nota: Nos casos em que o montante de despesas seja maior que o orgcamento

global o aplicativo ira emitir a seguinte mensagem “despesas tém que ser inferior

103



ao orcamento global no periodo indicado” e o papel do recenseador sera de

certificar se o montante de despesas e 0 volume de negdécios estao correctos.

D1 Nomes dos dirigentes desta instituicdo por sexo e nacionalidade
O recenseador deve em cada uma das linhas, colocar o nome, sexo e nacionalidade de

cada um dos dirigentes da instituig&o.

Nota: Para digitar mais proprietarios ou remover basta clicar no botao “mais (+)”

ou “menos (-)” conforme a necessidade.

D2 Nome e contacto do responsavel por prestar informagdes
O recenseador deve registar de D2.1.1 a D2.6 os dados referentes a pessoa que

respondeu ao presente questionario nos espacos apropriados.

O recenseador devera registar no espaco qualquer informacéo durante a entrevista que

julgar pertinente para o CEMPRE.

Esta seccdo o0 recenseador deve solicitar ao inquerido os dados sobre os
estabelecimentos da instituicdo como identificacdo da provincia e distrito respectivo e

anotar.
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11 A ENTREVISTA

11.1 Preparacéao da entrevista

O recenseador, uma vez chegado a unidade a inquirir, devera procurar a(s) pessoa(s)
habilitada(s) para responder ao questionario, solicitar a sua disponibilidade, explicando

sobre os objectivos e a importancia do CEMPRE.

Em algumas empresas, o preenchimento das partes da identificagéo e caracterizacao
sdo da responsabilidade do director administrativo, enquanto os dados contabilisticos
(volume de negdcios) fica a cargo do director financeiro e o numero do pesssoal ao

servico é facultada pelo director dos recursos humanos.

Os recenseadores devem ter muito cuidado para evitar erros de duplicacdo e/ou de

omissao.

11.2 Realizagdo da entrevista
O modo como as perguntas sao colocadas é muito importante, influenciam na

compreensao e cooperacdao do inquirido e, determinam a qualidade das respostas.
Certas vezes, sera preciso repetir as questdes para obter respostas correctas. Caso o
inquirido continue com dificuldade de perceber a pergunta apds a repeticdo, o
recenseador podera recorrer a palavras suas ou traduzir para a lingua local, tendo o
cuidado de nao alterar o sentido da pergunta e desviar do objectivo e, nem induzir a

resposta.

O recenseador deve fazer um esforco de conquistar a simpatia e colaboracdo da
populacdo alvo, explicando claramente a importancia e os objectivos do censo no
sentido de conseguir a sua participacdo activa. O recenseador nunca devera discutir,
ameacar ou prometer algo para conseguir informacéo, lembrando que dados recolhidos
a forca podem nédo ser reais. Informacdo ndo conseguida na primeira visita pode ser
obtida em outras visitas, mercé a actuacdo com respeito, cortesia, serenidade, simpatia,

e explicacéo clara do recenseador.
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O recenseador deve fazer da entrevista, uma conversa, um dialogo com o seu inquirido,
e estar atento a cada resposta que vai recebendo e regista-la quando tiver a certeza de
que o inquirido percebeu bem a pergunta e que a resposta dada estd correcta. Nao
devera, em circunstancia alguma, discutir com o seu inquirido ou induzir a resposta.
Deve aceitar sempre as respostas dadas. Podera colocar duvidas quando notar
problemas de compreensao ou inconsisténcia, lembrando-se, como antes foi dito, os

erros da etapa de recolha de dados séo dificeis de superar.
Passos a considerar:
% cumprimentar e Identificar-se;

& certificar-se de que a pessoa que irA entrevistar € a indicada ou

apropriada;

% por a vontade o inquirido falando de coisas gerais, como por exemplo, 0

estado do tempo, a beleza do local, producéo do ano, etc.;
% explicar resumidamente os objectivos do Censo;

% explicar que todas as informagbes fornecidas s&o de natureza

estritamente confidencial;
%% registar a hora de inicio da entrevista no espaco indicado para o efeito;

%% registar correctamente as respostas obtidas para cada questdo do

questionario;

% terminada a entrevista, rever rapidamente o questionario para verificar

se esta totalmente preenchido, antes de abandonar o local da entrevista;
%% registar a hora de término da entrevista na ultima parte do questionario;

%% escrever 0 seu numero e nome na seccao identificada para o efeito;
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% dar por terminada a entrevista e agradecer ao inquirido pelo tempo

disponibilizado e mostrar quéo foi agradavel entrevista-lo;

% despedir-se cordialmente.

__pempo
g

Bom dia, meu nome é ....... , estou a trabalhar para o Censo de Empresas sou um

agente recenseador o meu cracha é este.

O Censo de Empresas (CEMPRE) esta a ser feito em todo o Pais e tem por objectivo
conhecermos a localizagao, dimensao econdmica e actividade das empresas. Este
conhecimento vai permitir planificar melhor o desenvolvimento econdémico e social

do nosso Pais.

As informag0es que vou recolher serdao depois somadas com as de outras empresas e
depois publicados os valores totais. Os dados individuais desta empresa e dos seus
estabelecimentos ndo serdo dados a conhecer a mais ninguém. Sdo confidenciais,

nunca serdo publicados individualmente.

Agradeco desde ja pela colaboragdo que puder dar-me respondendo, correctamente,

a todas as perguntas que eu vou fazer.

Obrigado! Mais uma vez, agradeco pela colaboracdo prestada na resposta.

Obrigado
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11.3 Formulacao das perguntas

Ao fazer as perguntas do Censo, o recenseador deve:

o
nr

falar pausadamente;

o
nr

utilizar uma linguagem simples e clara para todos;

% se necessario, repetir as perguntas (repete-se quando ndo ha certeza
gue a pergunta foi entendida);

o
nr

fazer uma leitura silenciosa das perguntas e, em seguida, formula-las

em voz aludivel para o entrevistado.

Os resultados finais do inquérito dependerdo da forma como os Recenseadores
tenham formulado as perguntas. Estas devem ser feitas ao entrevistado como

estdo explicadas no manual do recenseador.

SO se for evidente que o entrevistado ndo percebe bem a pergunta da-se

explicacdo. Se necessario, traduzir na lingua local;

Uma ma pratica da entrevista é voltar a formular uma pergunta quando o
inquirido ja lhe deu resposta especifica. Isto pode confundir o entrevistado,
fazendo com que fique revoltado.

As perguntas devem ser feitas tal como vém no questiondrio e, € muito importante
obedecer a forma de preenchimento. Nao se deve fugir ao contetido das perguntas e as

explicagdes do presente manual.
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Lembre-se
caro recenseador:
do seu trabalho

depende

a qualidade do CEMPRE!
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12 ORGANIZACAO DO TRABALHO DE CAMPO

O trabalho obedecera o calendario estabelecido na DPINE e roteiro definido no
distrito/municipio, em coordenacdo com o secretario permanente distrital ou outra figura
indicada (no caso de autarquias), devendo a recolha, comecar pelas capitais

provinciais.

As brigadas deverédo trabalhar em areas adjacentes para permitir melhor organizacéo,
logistica e gestdo. A afetacdo das brigadas pelos distritos sera feita em funcédo do

numero de unidades a observar.

A brigada s6 devera abandonar uma area e passar para a outra por instrucdes do
controlador, ap6s a concluséo do trabalho da primeira e em conformidade com o plano

estabelecido.

De igual modo, a brigada s6 devera abandonar o distrito e passar para o outro por
instrucbes do controlador, apdés a comunicacdo ao coordenador técnico provincial e

auscultado o secretario permanente distrital.

13 DOCUMENTOS E MATERIAL CENSITARIO
O Controlador distribuira por cada Recenseador todo o material e equipamento
necessario para que este possa realizar cabalmente a sua tarefa de

recenseador.

O material que o recenseador recebera do controlador, para além do presente
manual é: (fica ao critério da COL)

Tablet com o aplicativo do CEMPRE e GPS instalados

Acessorios de tablet (bateria e outros);

1 Cracha de identificacéo

1 Esferografica

D N N N

1 Mochila
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1 Bloco de apontamentos
1 Lapis

1 Afiador

1 Borracha

1 Cantil de agua

1 par de botas;

1 capa de chuva

AN N N N Y N A

1 Lanterna com pilhas (p/ dois Recenseadores)

Cada recenseador tem a responsabilidade pessoal do material a seu cargo, até

gue o mesmo seja devolvido ao seu controlador.
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14Exercicios

1 O Sr. Sales tem uma empresa de transportes constituida por cinco autocarros que
fazem transporte interprovincial, duas carrinhas (vulgo chapa) e trés camides cisterna
alugadas a empresa construtora da Circular de Maputo. No momento de inquérito, o
contabilista (externo a empresa) encontrava-se de férias fora do Pais e o Sr. Sales
indicou o recepcionista para responder ao inquérito, alegando que conhece bem os
dados da empresa, porque tem colaborado muito com o contabilista, mas aquele nao
foi facultado a informagéo sobre o volume de negdécio de 2013. Das conversas dos
outros trabalhadores, ouviu-se dizer que a empresa sobrevive mercé as receitas

provenientes do aluguer dos camides.

Em termos de pessoal, Sales tem 10 motoristas, dos quais 2 dos camibes e 2 das
carrinhas, 1 servente, 1 recepcionista e 3 guardas. Com estas informacdes, responde

as seguintes questdes:

a) O inquirido respondeu que a empresa ndo tem NUIT nem alvara e/ou licenca.
Face a esta resposta, 0 que o recenseador deve fazer?
b) Quantas actividades tem a empresa do Sr. Sales?

¢) Indique a actividade principal, a secundéria e as outras, caso existam.

2 A empresa SETRAB (Seguranca no Trabalho, Ld.?) fabrica e vende artigo de
protec¢cdo, nomeadamente, botas de seguranca, fatos de proteccdo, capacetes, luvas,
mascaras e Oculos de proteccéo.

a) Quantas actividades tem a empresa?

b) Indique a actividade principal, a secundaria e as outras, caso existam.
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3 O Sr. Horacio tem um empreendimento composto por uma serracao-carpintaria, dois
camides e outros equipamentos alguns dos quais utilizados nas deslocacbes as
florestas para o corte e transporte de madeira. A sua empresa dedica-se a venda de
toros de madeira, tAbuas de madeira, e ainda, por encomenda, confecciona diversos
tipos de aros para portas e janelas, portas e mobilias de madeira.

a) Quantas actividades explora o Sr. Horacio?

b) No seu entender, quantas licengas tem o Sr. Horacio?

c) ldentifique a actividade principal, a secundaria e as demais, caso existam.

d) Indique trés principais produtos/servicos produzidos/vendidos/prestados na

actividade principal.

4 A Confecgdes Marili dedica-se a venda de diversos artigos de vestuario de uso
doméstico, tais como: tecidos para lengois, cortinado e toalhas de mesa, lencais,
toalhas de mesa, toalhas de banho, de rosto, batas para empregadas, sacos de pao,
panos de louca, cortinados e ainda, tapetes.

a) Quantas actividades tem a Confecc¢des Marilu?

b) Identifique a actividade principal, a secundaria e as outras, caso existam.

c) Indigue trés principais produtos da actividade principal.

5 O Matadouro do Zimpeto dedica-se ao abate de suinos e bovinos, bem como a
limpeza e venda de pele de bovino.

a) Quantas actividades tem o matadouro?

b) Identifique a actividade principal e a secundéria, caso exista.

c) Indique trés principais produtos/servicos produzidos/vendido/prestados na

actividade principal.
6 A Ceribuzi, Lda.?2 Cereais do Buzi, Ld.2 &€ uma empresa moageira, neste momento

aluga as suas instalacbes a Companhia Industrial da Matola (CIM) e os seus 32

trabalhadores encontram-se a laborar ao servico da CIM, mas recebem os seus

113



ordenados na Ceribuzi, excepto o contabilista que continua a prestar 0s seus servicos a

Ceribuzi. Diga:

a) A actividade da Ceribuzi?

b) O numero total dos trabalhadores da Ceribuzi?

7 A Sr:2 Candida em missdo de servico algures no bairro de Campoane, distrito de

Boane como recenseadora do CEMPRE 2014, foi atribuida uma area de trabalho com

variedade de unidades estatisticas. Depois duma manha de trabalho intenso, constatou:

b)

A - comercializavam bebidas alcodlicas por unidade sem se preocuparem em
servir e acomodar os seus clientes;

B - comercializavam bebidas alcodlicas por unidade preocupando-se em servir e
acomodar os seus clientes para 0 consumo;

C - comercializavam bebidas alcodlicas apenas por embalagens ou em
guantidades a partir de meia dldzia para o caso de vinhos em garrafées e tinha
um frigorifico da Coca-Cola onde vende refrigerantes e &aguas para 0s
consumidores.

Para cada caso, diga, quantas actividaes economicas sdo desenvolvidas e
descreva correctamente as actividades principal e secundaria, caso exista.
Indique as diferencas entre as actividades econémicas das empresas do tipo A e
as do tipo B.
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8 Um recenceador afeto a uma das brigadas do CEMPRE 2014 na Cidade de Maputo,
chegado a empresa Transportes Publicos de Maputo, depois de uma breve

apresentacao foi desafiado com a seguinte comunicado:

“Ao abrigo da resolucdo n°® 31/2011 de 11 de Agosto, a empresa Transportes Publicos
de Maputo — EP (TPM, EP) foi extinta. A resolugcdo da Assembleia Municipal de Maputo,
de 17 de Margo de 2011, publicado no Boletim da Republica 32 Série n® 19 criou a
Empresa de Transporte Rodoviario de Maputo. A partilha dos recursos materiais e
humanos esta ainda em processo, cabendo 65% para a Empresa Municipal de Maputo
e 35% para a da Matola.”

a) Qual devia ser a postura do recenseador face a informagédo que encontrou na

Empresa?

b) Refira-se a actividade principal da nhova Empresa.
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16 SIGLAS E ABREVIATURAS

CAE-Rev.2 - Classificacdo das Actividades Econdmicas, Revisédo 2
CAP 2009-2010 — Censo Agro-Pecuério 2009-2010

CAPI — Computer Assisted Personal Interview

CEMPRE 2014 — Censo de Empresas 2014

CP — Coordenador provincial

FUE — Ficheiro de Unidades Estatisticas

GPS — Geographic Positioning System

INE - Instituto Nacional de Estatistica

ISFL — Instituicdo sem fins lucrativos

IVA — Imposto sobre Valor acrescentado

MINEC — Ministério dos Negdécios Estrangeiros e Cooperacao
NUEL — Namero Unico de Entidade Legal

NUIT — Namero Unico de Identificagdo Tributaria

ONG - Organizacdo Nao-Governamental

PIB — Produto Interno Bruto

SA — Sociedade Anonima

SEN - Sistema Estatistico Nacional

Sr. — Senhor

Sra. — Senhora

VAB — Valor Acrescentado Bruto
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ANEXOS
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Glossario

Actividade econdmica: resultado da combinacdo de factores produtivos (méao-de-obra,

matérias-primas, equipamentos, etc.) com vista a producéo de bens ou servicos.

Actividade econdmica principal: actividade que representa a maior importancia no

conjunto das actividades exercidas por uma unidade de observacéo estatistica.

Actividade econdémica secundéaria: corresponde a actividade produtora de bens ou
servicos para terceiros, diferente da actividade principal da unidade de observacéo
estatistica.

~

Alvaré/Licenca: documento comprovativo da habilitacdo do seu titular a pratica da

actividade comercial requerida.

Area de enumeracio: area geogréafica (urbana ou rural) delimitada e dimensionada

pelo INE e que constitui a menor unidade de divisdo para efeitos de recolha de dados.

7

Capital social: elemento do contrato de sociedade que é constituido pelo valor,
expresso em moeda com curso legal, que totaliza as entradas dos soécios para o

exercicio da actividade social.

Empresa: entidade (correspondendo a uma Unica unidade juridica ou ao mais pequeno
agrupamento de unidades juridicas ou institucionais) dotada de autonomia de
organizacdo e de decisdo dos recursos as suas actividades de producéo, exercendo

uma ou varias actividades num ou varios locais.

Estabelecimento: Para efeitos do CEMPRE, considera-se estabelecimento a unidade

local.

Forma juridica: caracteriza 0 modelo de funcionamento da organizacao, ou seja, a

forma como uma pessoa juridica se apresenta perante a sociedade.

Grupo de empresas: agrupamento de empresas, ligadas entre si por vinculos juridicos,

financeiros ou outros, possuidas, controladas ou dirigidas por interesses comuns.
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NUumero de pessoas ao servigo: numero de pessoas que no periodo em referéncia,
participaram efectivamente na actividade da empresa, independentemente do vinculo

gue tenham.

Numero médio de pessoas ao servi¢go: soma do numero médio de pessoas que em
cada més de actividade participaram, efectivamente na actividade da empresa,
independentemente do vinculo que tenham, dividido pelo niumero de meses de

actividade, no exercicio.

NUEL (numero unico de entidade legal): a cada entidade juridica (empresarios,
singulares e colectivos, associacdes e fundacbes, bem como outras entidades cujo
registo a lei torne obrigatorio) é atribuido um numero de identificacdo proprio. Tal

identificador é atribuido pela Conservatoria de Registo de Entidades Legais.

NUIT (numero unico de identificacdo tributaria): identificador de pessoas singulares, de
pessoas colectivas e entidades comparadas, que deve ser usado em todos os tributos,

incluindo as aduaneiros, é atribuido pelo 6rgdo competente da Autoridade Tributaria.

Periodo de referéncia: periodo de tempo a que a informacédo se refere. Pode ser
pontual (um dia especifico) ou um intervalo de tempo (p. e., més, ano fiscal, ano de

calendario).

Receitas correntes: provenientes de recursos financeiros recebidos de outras pessoas
de direito publico ou privado, quando destinados a atender a despesas de manutencao
e de funcionamento (compreendem as receitas fiscais, as nao fiscais, as consignadas e

as de donativos).

Organizacdes nado-governamentais (ONG): pessoas colectivas de direito privado, de
natureza nao lucrativa envolvidas, nomeadamente, em programas de emergéncia,
reabilitacdo ou desenvolvimento. Podem ser associa¢fes, fundacbes ou outras
pessoas colectivas da mesma natureza que prossigam fins de cooperagédo para o

desenvolvimento social e econdmico.
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Unidade de actividade econémica (UAE): conjunto de partes que concorrem para o
exercicio de uma actividade do nivel de subclasse da Classificacdo das Actividades
Econdmicas. Trata-se de uma unidade que corresponde a uma ou varias subdivisdes

da empresa, independentemente do local onde é exercida a actividade econdmica.

Unidade local: corresponde a uma empresa ou parte de empresa (fabrica, oficina,

mina, armazém, loja, entreposto, etc.) situada num local tipograficamente identificado.

Valor acrescentado bruto (VAB): valor criado pelo processo produtivo durante o
periodo de referéncia e é obtido pela diferenca entre a producdo e 0s consumos

intermédios.

Volume de Negécios: valor total da facturacdo (com exclusdo do IVA) realizada pela
unidade estatistica de observacdo (estabelecimento ou unidade local) durante o
periodo de referéncia, correspondente a venda de mercadorias, produtos acabados e
intermédios, subprodutos, desperdicios, residuos e refugos e a prestacao de servicos a

terceiros.
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Lei n.? 7/96 de 5 de Julho

As transformacdes econdmicas e sociais operadas no Pais, a partir de 1987, criaram
um novo cenario para o qual a legislacdo estatistica nacional vigente se mostra
inadequada.

Impondo-se a sua alteracdo, com vista a uma maior colaboracdo das entidades
inquinadas a ndo duplicacdo de esforcos, a racionalizagdo e optimizacdo de recursos, a
harmonizacdo técnico-metodologica e a ampliagde da oferta de informacgotes estatisticas,
com o maximo de qualidade e custos minimos, ao abrigo do disposto no n® 1 do artigo
135 da Constituicdo, a Assembleia da Republica determina:

CAPITULO I - Disposicées gerais
SECCAO I

Artigo 1 (Criacdo)
E criado o Sistema Estatistico Nacional.

Artigo 2 (Definictes)
Para efeitos da presente lei entende-se por:

a) Sistema Estatistico Nacional, abreviadamente designado por SEN, o conjunto
orgdnico integrado pelas instituicdes e entidades a quem compete o exercicio da
actividade estatistica oficial;

b) Actividade estatistica oficial, o conjunto de meéetodos, técnicas & procedimentos
de concepcdo, recolha, tratamento, analise e difusdo de informacgdo estatistica oficial de
interesse nacional, de que se destaca a realizacdo de recenseamentos, inquéritos
correntes e eventuais a elaboracdc das contas nacionais e de indicadores, econdomicos,
sociais e demograficos, bem como a realizagdo de estudos, analises e investigac3o
aplicada;

) Unidade estatistica todas as pessoas singulares, colectivas de direito publico ou
privado, que se encontrem ou exercam actividades no Pais.

Artigo 3 (Ambito da lei)

A presente lei aplica-se a todos os cidad3os e demais pessoas singulares e colectivas
de direito publico ou privado, que se encontrem ou exercam actividades no territdrio
nacional.

Artigo 4 (Objectivos)
O SEN tem por objectivos:

a) garantir a recolha, tratamento, analise e difusdo da informacdo estatistica
necessaria ao Pais, para orientar o seu desenvolvimento sdcio-econdmico nos seus
diferentes niveis;

b) optimizar a utilizacdo dos recursos humanos, técnicos, financeiros e materiais
na produgdo das estatisticas oficiais e no desenvolvimento da actividade estatistica
nacional, evitando duplicaces de esforgos e a consequente dilapidacdo de recursos;

c) fomentar o interesse da populacao, das instituigbes publicas e privadas, e das
empresas na actividade estatistica nacional, a fim de promover a sua participacao e
colaboracdo na recolha de dados estatisticos pertinentes fidedignos e oportunos;

d) promowver a analise e a utilizacdo da informacdo estatistica oficial entre as
instituigdes publicas e privadas e a comunidade em geral, para um melhor conhecimento
objectivo da realidade nacional, como instrumento fundamental pata a tomada de
decistes a todos os niveis;
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e} garantir o funcionamento de um sistema nacional de informagdo economica,
social e demografica de base estatistica oficial, capaz de satisfazer as necessidades dos
diferentes utilizadores;

f} estimular e promover, com caracter permanente, a formacgdo e o©
aperfeicoamento profissional do pessoal afecto a actividade estatistica oficial.

SECCAO II - Principios

Artigo 5 (Enumeracio)
A actividade estatistica oficial assenta nos seguintes principios:
a) autoridade estatistica;
b) segredo estatistico;
) autonomia teécnica;
d) imparcialidade;
e) transparéncia;
f) fiabilidade;
g pertinéncia;
h) coordenacdo estatistica.

Artigo 6 (Autoridade estatistica)

1. O principio da autoridade estatistica consiste no poder conferido ao Instituto
Macional de Estatistica, no exercicio das actividades estatisticas, realiza inquéritos com
cbrigatoriedade de resposta nos prazos, que forem fixados, bem como efectuar todas as
diligéncias necessarias a producdo das estatisticas.

2. O INE pode solicitar informacdes estatisticas a todas as unidades estatisticas.

Artigo 7 (Segredo estatistico)

O principio do segredo estatistico consiste na obrigagdo do INE de proteger os dados
estatisticos individuais, relativos a pessoas singulares ou colectivas, recolhidos para a
producdao de estatisticas, contra qualguer utilizacdo ndo estatistica e divulgacdo nao
autorizada, visando salvaguardar a privacidade dos cidaddos, preservar a concorréncia
entre os agentes economicos e garantir a confiancga dos inquiridos.

Artigo 8 (Autonomia técnica)

O principio da autonomia técnica consiste no poder conferido ao INE de, no exercicio
da sua actividade estatistica, definir livremente os meios tecnicamente mais ajustados a
prossecucao da sua actividade, agindo no ambito da sua competéncia tecnica com inteira
independéncia.

Artigo 9 (Imparcialidade)
O principio da imparcialidade consiste no dever do INE de, no exercicio da sua
actividade estatistica, produzir as estatisticas de formma objectiva, cientifica e com bases
inequivocas.

Artigo 10 (Transparéncia)
O principio da transparéncia consiste no direito conferido aos fornecedores dos dados
estatisticos individuais, necessarios & producdoc de estatisticas oficiais, de obter
informagdes relativas ao fundamento juridico, aos fins para que esses dados sdo pedidos

e as medidas de proteccdac da sua confidencialidade e da sua utilizacdo exclusiva para
fins estatisticos.

Artigo 11 (Fiabilidade)
O principio da fiabilidade consiste no dever de o INE, no ambito do SEM, produzir as
respectivas estatisticas, de maneira que traduzam, o mais fielmente possivel, a realidade

e 0s fendmenos que se propdem quantificar O INE deve, ainda, informar os uftilizadores
estatisticos sobre as fontes e os metodos utilizados na sua producdo.
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Artigo 12 (Pertinéncia)

O principio da pertinéncia consiste no dewver do IME de produzir estatisticas
relacionadas com necessidades especificas e de recolher dados estatisticos individuais,
limitando-se ao que € estritamente necessaric para a obtencdo das estatisticas
pretendidas.

Artigo 13 (Coordenacdo estatistica)

O principio da coordenacdo estatistica consiste no poder conferido ao SEN de
elaborar e aprovar normas teécnicas, nomenclaturas, conceitos e definigbes uniformes de
aplicacdo imperativa por todos os érgdos produtores de estatisticas oficiais, de modo a
garantir a harmonizacdo, integragdo e comparabilidade das estatisticas produzidas.

SECCAO II - Da confidencialidade estatistica

Artigo 14 (Confidencialidade estatistica)

1. Todas as informactes estatisticas de caracter individual, recolhidas pelos érgaos
produtores de estatisticas oficiais, no ambito do SEN, sdo de natureza estritamente
confidencial, pelo que:

a) ndo podem ser discriminadamente inseridas em quaisquer publicagfes ou
fornecidas a quaisquer pessoas ou entidades, nem delas pode ser passada certiddo;

b) nenhum servico ou autoridade pode ordenar ou autorizar o seu exame;

<) constituem segredo profissional para todos os funcionarios ou agentes dos
orgdos do SEN, que delas tomem conhecimento, por forga das suas functes estatisticas.

2. As informacodes individualizadas sobre pessoas, singulares nunca podem ser
divulgadas.

3. As informacdes individualizadas sobre empresas publicas ou privadas nunca
podem ser divulgadas, salvo autorizacdo escrita dos respectivos representantes, ou apds
autorizacdo do Conselho Superior de Estatistica, caso a caso, desde que estejam em
causa as necessidades do planeamento e coordenacdo econdmica, as relagdes
economicas externas ou a investigacdo cientifica.

4. Do disposto no n? 1, do presente artigo, exceptuam-se as informacdes sobre
administragdo publica e identificagcdo, localizagdo e actividade das empresas e
estabelecimentos, e outras que sdo geralmente de interesse e uso publico.

CAPITULO II - Orgaos do SEN, natureza e competéncias
SECCAO I - Orgdos do SEN

Artigo 15 (Orgdos)
Sdo orgaos do SEM:
1. O Conselho Superior de Estatistica, abreviadamente designado por CSE;
2. O Instituto Macional de Estatistica, abreviadamente designado por INE;
3. O Banco de Mogambique, abreviadamente designado por BM;
4. O Conselho Coordenador de Recenseamento Geral da Populacdo, abreviadamente
designado por CCRGP.

SECCAO II - Conselho Superior de Estatistica

Artigo 16 (Natureza)

O Conselho Superior de Estatistica € o drgdo do Estado que superiormente orienta e
coordena o SENM.

Artigo 17 (Composicdo)

1. O CSE € presidido pelo Primeiro-Ministro ou pelo membro do Governoc em guem
este delegar as respectivas funcgdes e & composto pelos seguintes vogais:
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a) presidente do INE;

b) um representante do BM;

) um representante de cada Orgdo Central do Aparelho de Estado;

d) dois representantes de universidades nacionais, a serem indicados pelo
Conselho Nacional do Ensino Superior;

e) representantes de associacfes empresariais até ao maximo de trés, dos quais
um da area da indudstria, um da agricultura e outro do comeércio.

2. O Presidente do CSE podera convidar, sempre que necessario, outras entidades.

Artigo 18 (Competéncia)

Compete ao CSE no dmbito do SEN:

a) definir as linhas gerais de actividade estatistica nacional e estabelecer as
respectivas prioridades;

b) apreciar o plano de actividade do INE e o correspondente relatdrio anual;

) promover e assegurar a coordenacdo do SEN aprovando, sob proposta do INE,
conceitos, definices, nomenclaturas e outros instrumentos técnicos de coordenacdo
estatistica de uso obrigatdrio no desenvolvimento das actividades estatisticas oficiais;

d) fomentar o aproveitamento de actos administrativos para fins estatisticos,
formulando recomendacgdes com vista & utilizacdo, nos documentos administrativos dos
conceitos, definicdes e nomenclaturas estatisticos, bem como ac acesso aos respectivos
dados;

e) pronunciar-se sempre sobre projectos ou propostas de lei que criem servicos de
estatistica ou contenham quaisquer normas que incidam na estrutura ou funcionamento
do SEN;

f) zelar pela observancia do segredo estatistico e decidir sobre as propostas de
dispensa do segredo estatistico, nos termos do n.2 1 do artigo 14 da presente lei;

q) pronunciar-se, a pedido do Gowverno, sobre as normas e principios gerais que
devem regular a producdo de dados estatisticos oficiais;

h) dar parecer sobre projectos de cooperacao bilateral e multilateral no dominio da
estatistica, desenvolvidos no Pais;

i} emitir parecer sobre propostas de delegacdo de competéncias do INE noutros
servigos, bem como sobre propostas da respectiva cessacdo;

j) aprovar o seu regulamento interno.

SECCAO III - Instituto Nacional de Estatistica

Artigo 19 (Natureza, objectivo e competéncia)

1. O Instituto Nacional de Estatistica € o drg&o executivo central do SEN que tem por
objective a notacdo apuramento, coordenacdo e difusdo da informacgdo estatistica oficial
do Pais e subordina-se ao Conselho de Ministros.

2. Compete ao INE realizar a actividade estatistica oficial do Pais. As outras
competéncias, bem como o seu funcionamento, serdo estabelecidas nos seus estatutos e
regulamentos.

SECCAO IV - Banco de Mocambique

Artigo 20 (Competéncia)

Compete ao Banco de Mocambique, nos termos da Lei n.¢ 1/92, de 3 de Janeiro,
assegurar a centralizacdo e compilacdo das estatisticas monetdrias & cambiais que julgue
necessarias a prossecucdo de uma politica eficiente nagqueles dominios.
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SECCAO V
Conselho Coordenador do Recenseamento Geral da Populacdo

Artigo 21 (Natureza e competéncia)
1. O Conselho Coordenador do Recenseamento Geral da Populacdo € o drgdo do SEN
responsavel pela direcgdo do censo e do processo de recenseamento.
2. A composicdo e o funcionamento do CCRGP sdo regulados por lei propria.

CAPITULO III

Da recolha extraordinaria de dados e transgressdes estatisticas
SECCAO I - Recolha extraordinaria de dedos

Artigo 22 (Recolha extraordinaria)

O INE pode proceder a recolha extraordinaria de informacdes estatisticas, nos casos
previstos no n® 1 do artigo 24 da presente lei.

Artigo 23 (Estatuto dos funcionarios do INE)
Os funcionarios encarregues da recolha extraordinaria de dados s3oc considerados
agentes da autoridade, enquanto se encontrem no exercicio dessas fungbes, podendo
solicitar, das demais autoridades, toda a colaborag@o de que necessitem.

Artigo 24 (Informacdo e exibigdo de livros e documentos)

1. E obrigatéria a prestacdo de informacdes solicitadas pelos funciondrios
credenciados, para a recolha extracrdinaria de dados, bem como a exibicdo dos livros e
documentos pertinentes por eles solicitados.

2. A recusa de prestacdo de informacoes estatisticas ou da exibicdo dos livros e
documentos, bem como a falsidade destes, € punivel com as penas aplicaveis aos crimes
de desobediéncia e de falsas declaracoes, previstas no Codigo Penal.

SECCAO II - Transgressdes estatisticas

Artigo 25 (Enumeracio)
1. Constitui transgressac estatistica, nos termos da presente leai:

a) o ndo fornecimento de informacgdes estatisticas no prazo fixado;

b) o fornecimento de informacOes inexactas, insuficientes ou susceptiveis de
induzir em erro;

) o fornecimento de informacdes em moldes diferentes dos que forem definidos;

d) a recusa as diligéncias dos funcionarios ou agentes dos orgdos do SEMN, com
vista & recolha directa de informacfes estatisticas atravées de entrevista.

SECCAO III - Penalizacbes

Artigo 26 (Natureza das penalizacgies)

As transgressdes estafisticas previstas no artigo anterior sdo passiveis de multa,
cujo montante sera graduade segundo a sua gravidade e as circunstancias em que
ocorreram.

Artigo 27 (Multas)

1. Serdo punidas com multa de 200 000,00 a 5 000 000,00 MT as transgressdes
seguintes:
a) preesnchimento incompleto de questionarios estatisticos;
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b) inobservancia de normas ou instrucdo expressa de notagdo estatistica constante
nos questionarios;

c) ndo cumprimento dos prazos fixados para a devolugZo dos questionarios
estatisticos devidamente preenchidos.

2. Serdao punidos com multa de 5 000 000,00 a 10 000 000,00 MT as transgressdes
seguintes:

a) fornecimento deliberado de dados estatisticos inexactos;
b) ndo fornecimento de dados estatisticos pedidos;
<) manifesta sonegacao de informacdes.

3. Considera-se manifesta sonegacdc de informacfes a recusa, por parte do
destinatario, de receber documentos enviados pelos 6rgd8os produtores de estatisticas
oficiais, no ambito do SEN, sob registo do correic com aviso de recepgdo, ou através de
protocolo.

4. O pagamento das multas n3c dispensa os infractores da prestacdo das
informacdes em falta.

5. Pelas infraccies cometidas por pessoas colectivas, sdo pessoal e solidariamente
responsaveis os seus dirigentes, corpos gerentes ou orgaos de direcgdo, em exercicio ao
tempo da pratica da infraccdo.

Artigo 28 (Viclacdo do segredo estatistico)

Os funcionarios e agentes dos drgaos do SEN que violarem o principio do segredo
estatistico, s&o passiveis de responsabilidade disciplinar, sem prejuizo de
responsabilidade civil ou criminal.

Artigo 29 (Circunstancias agravantes das multas)

1. S3o circunstadncias agravantes para a determinacdo do wvalor da multa, sem
prejuize do estabelecido na lei geral:
a) a importancia da actividade desenvolvida pelo transgressor;
b) a importancia dos dados estatisticos ndo fornecidos relativamente ao conjunto
de dados a prestar;
c) ter o transgressor sido avisado de que s encontrava em falta;
d) a falta de resposta aos oficios enviados pelos drgdos produtores de estatisticas
oficiais, no dmbito do SEN;
e) ter a infraccdo concorrido para impedir ou atrasar qualquer divulgagdo ou
publicacao de estatisticas coficiais.
2. No caso de reincidéncia, o quantitativo da multa sera o dobro da, normalmente,
aplicavel pela transgressao.
3. Verifica-se reincidéncia sempre que, no prazo de dois anos, a contar da data da
condenacado definitiva, o arguido pratique outra transgressao estatistica.
4. Os processos de transgressdo estatistica s8o isentos de custas.

Artigo 30 (Competéncia para aplicacdo de multas)

1. Compete ao Presidente do INE, ou a quem este delegar o poder, aplicar as multas
devidas pelas transgressdes estatisticas cometidas.

2. Das decisOess do Presidente do INE cabe recurso ao Presidente do CSE que
decidira, sem prejuizo das competéncias do Tribunal Administrativo.

Artigo 31 (Actualizacdo das multas)

O montante das multas estabelecidas no artigo 26 da presente lei, podera ser
actualizado pelo Conselho de Ministros.

Artigo 32 (Destino das multas)

As importancias cobradas pela aplicagdo de multas em processo de transgressao
estatistica, bem como pela recolha extraordinaria de dados, constituem receita do INE ou
BM, consoante a natureza da infraccao.
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CAPITULO 1V - Disposicoes finais

Artigo 33 (Excepcdo de aplicacdo das penas)

As penas previstas na presente lei ndo se aplicam ao Recenseamento Geral da
Populacdo.

Artigo 34 (Regulamentacdo)

O Conselho de Ministros regulamentara a aplicagdo da presente lei, num prazo de
cento e oitenta dias contados a partir da data da sua aprovacao.

Artigo 35 (Norma revogatoria)
530 revogadas todas as disposicdes legais que forem contrarias a presente lei.

Artigo 36 (Vigéncia)
A presente lei entra em vigor sessenta dias apds a data da sua publicacdo.

Aprovada pela Assembleia da Republica aos 4 de Maio de 1996

O Presidente da Assembleia da Republica. - Eduardo Joaquim Mulémbwé.
Promulgada em 5 de Julho de 1996,

Publique-se.

O Presidente da Republica, Joaquim Alberto Chissano.
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Decreto Presidencial n.? 9/96

de 28 de Agosto

A estaftistica € um instrumento importante para a gestdo econdmica, social e
ambiental de um pais. Torna-se, por isso, necessario criar uma instituicdo especializada
para producdo e difusdo da informacdo estatistica oficial do pais.

Assim, ao abrigo do disposto no n.? 1 do artigo 117 da Constituicdo da Repudblica, o
Presidente da Republica decreta:

Artigo 1. E criado o Instituto Nacional de Estatistica, abreviadamente designado INE,
que se rege pelos estatutos em anexo, que sdo parte integrante do presente decreto

Art. 2. O INE €& uma instituicdo publica, dotada de personalidade juridica e
autonomias técnica, administrativa e financeira, com sede em Maputo, podendo criar,
sempre que se justificar, delegacdes ou outras formas de representacdo em qualguer
parte do pais.

Art. 3. O Instituto Nacional de Estatistica fica subordinado ao Conselho de Ministros.

Publique-se.
O Presidente da Republica, Joaquim Alberto Chissano.

Estatuto Organico do Instituto Nacional de Estatistica

CAPITULO I - Natureza, territério, representacio e atribuictes

Artigo 1 - Natureza

1. O Instituto Nacional de Estatistica, abreviadamente designado INE, € uma pessoa
colectiva de direito publico, dotada de personalidade juridica, autonomia técnica,
administrativa e financeira.

2. A tutela sobro o INE € exercida pelo Conselho de Ministros.

3. © Conselho de Ministros delegara a um membro do Governo a tutela do INE.

4. O IME rege-se pelos presentes estatutos, regulamentos internos e demais
legislag@o aplicavel a pessoas colectivas de direito publico.

Artigo 2 - Territorio e representacio

1. O INE exerce a sua actividade cm todo o territorio nacional.

2. O INE tem a sua sede em Maputo, podendo, sempre que o exercicio das suas
actividades o justificar e mediante autorizacdo do Ministro de tutela, criar delegacdes,
agéncias ou qualquer outra forma de representacao local no territdério nacional.

5. No ambito das suas atribuicdes, o INE podera ser membro de associacfes sem
fins lucrativos, nacionais, estrangeiras ou internacionais.

Artigo 3 - AtribuicSes & competéncias
1. © INE €& o dorgdaoc executivo central do Sistemma Estatistico MNacional,
abreviadamente designado SEN, conforme definido na Lei n.® 7/96, de 5 de Julho a quem
cabe a producao e difusdo de informacdo estatistica oficial de interesse geral para o pais.
2. Mos termos do disposto no n.? 2 do artigo 12 da Lel n?® 7/96, de 5 de Julho, s3o
cometidas ao INE as seguintes atribuigbes:
a) Motacdo, apuramento, difusdo e coordenacdo dos dados estatisticos de que vier
a ser incumbido pelo Governo nos termos do seu plano de actividades anual, aprovado
pelo Ministro de tutela, tendo em conta as linhas gerais da actividade estatistica nacional
e respectivas prioridades definidas pelo Conselho Superior de Estatistica;
b) Sem prejuizo da prossecucdac das atribuigBes referidas na alinea anterior,
proceder a operacgies estatisticas que permitam satisfazer, em condigdes
economicamente viaveis, as necessidades especificas de utilizadores estatisticos publicos
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e privados, cuja satisfacdo seja por eles especialmente solicitada e coberta
financeiramente.

3. Para a prossecucdo das atribuicdes referidas nos n%s 1 e 2, compete
especialmente ac INE:

a) Efectuar inquéritos, recenseamentos e outras operagoes estatisticas;

b) Criar, centralizar e gerir os ficheiros considerados necessarios, designadamente
de unidades estatisticas;

c) Aceder, para fins exclusivamente estatisticos, a informacZo individualizada
relativa, as empresas publicas e privadas, cooperativas, instituigdes de crédito,
comerciantes e outros agentes econdmicos, incluinde os empresarios em nome
individual, recolhida no quadro da sua missdo pela administracdo publica, central,
provincial e local, ou pelas instituigdes de direito privado concessionarias de um servigo
publico;

d) Realizar analises de natureza economica e social com base nos dados
estatisticos produzidos no ambito do SEN;

e) Realizar estudos de estatistica pura e aplicada;

f} Promover a formacdo dos quadros do SEN em conjunto com instituictes de
ensino, designadamente do ensino superior universitario;

ag) Cooperar com organizacies estrangeiras e internacionais com actividade no
dominio da Estatistica.

CAPITULO II - Estrutura
SECCAO I - Organizacdo

Artigo 4 - Organizacao
1. O INE estrutura-se em:
a) Servigos Centrais;
b) Delegactes Provinciais;
<) Orgaos Centrais.
2. Podem funcionar junto ao INE instituictes dependentes nos termos da legislagdo
aplicavel.

SECCAO II - Servicos Centrais

Artigo 5 - Unidades organicas

1. Os Servigos Centrais integram as seguintes direccoes:
a) Gabinete de Coordenacdo, Integracao e Relactes Internacionais;
b) Direccdo de Informatica e Sistema de Informacdo;
c) Direcgdo de Contas Nacionais:
d) Direccao de Estatistica de Bens;
e) Direccdo de Estatistica de Servicos;
f} Direcgdo de Censos e Inquéritos;
g) Direccao de Analise Demografica, Estatisticas Vitais e Sociais;
h) Direcgdo de Administracdc e Finangas;
i) Gabinete do Presidente.
2. As atribuicdes especificas das diferentes unidades organicas dos Servigos Centrais
discriminadas no numerc anterior, constar@o do Regulamento intermo do INE a ser
aprovado pelo Ministro de tutela mediante proposta do Presidente do INE.

SECCAO III - Delegacdes provinciais

Artigo & - Natureza

As delegacdes provinciais sdo 6rgdos executivos desconcentrados do INE, sendo
dirigidas por delegados provinciais na dependéncia directa do Presidente.
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Artigo 7 - Organizacdo e atribuigées
A estrutura organica das delegacdes provinciais, bem como as atribuigies genéricas

e especificas dos respectivos delegados e das suas diferentes unidades, constardo do
Regulamento Interno do INE.

SECCAO 1V - Orgdos Centrais
Subseccdo I

Artigo 8 - Ef)rgéos
S30 orgdos centrais do INE:
a) Presidéncia;
b) Conselho Consultivo;
c) Conselho Técnico de Coordenagdo Metodologica.

SUBSECCAO II - Orgdos Centrais

Artigo 9 - Presidéncia

A Presidéncia do INE € constituida por um Presidente e dois Vice-presidentes
nomeados pelo Presidente da Republica

Artigo 10 - Competéncia do Presidents

1. Compete ao Presidente do INE:

a) Definir a orientacdo geral de gest3o e dirigir a actividade do INE, com vista 3
realizacdo das suas atribuicbes;

b) Assegurar as relagdes do INE com o Ministro de tutela;

c) Dirigir a actividade das relagtes externas do INE;

d) Representar o INE, salvo quando a lei exija outra forma de representacao;

e) Submeter ao parecer do Conselho Superior de Estatistica, adiante
abreviadamente designado CSE, e d aprovacdo do Ministro de tutela, o plano e relatdrio
anual de actividades do IMNE;

f) Convocar, presidir e dirigir as reunides do Conselho Consultive & do Conselho
Técnico de Coordenacdo Metodolégica;

g) Superintender na gestdo dos recursos humanos, financeiros, patrimoniais e
servigos de apoic geral do INE;

h) Nomear, exonerar e demitir o pessoal de chefia dos Servigos Centrais e das
delegagfes provinciais, & 0s responsaveis de outras formas de representacaoc do INE;

i) Exercer as demais funces que |lhe sejam atribuidas por lei e pelo Ministro de
tutela.

2. 0s actos administrativos do Presidente do INE revestem a forma de despacho.

SUBS ECQ&D III - Vice-Presidentes

Artigo 11 - Subordinacio
0Os Vice-Presidentes subordinam-se ao Presidente do INE.

Artigo 12 - Competéncia dos Vice-Presidentes

Aos Vice-presidentes do INE compete:

a) Sob a direccdo do Presidente, orientar e assegurar a coordenacdo e integragdo
técnica da actividade estatistica do SEN;

b) Coadjuvarem o Presidente no exercicio das suas atribuicdes;

) Substituirem o Presidente do INE nos seus impedimentos, de acordo com a
precedéncia por ele definida;

d) Superintenderem as direccies dos servigos centrais do INE que lhes forem
fixadas pelo Presidente;
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e) Exercerem as demais competéncias que lhes forem delegadas ou subdelegadas
pelo Presidente. ~
SUBSECCAQ IV - Conselho Consultivo

Artigo 13 - Natureza
O Conselho Consultivo € o drgdo de apoio ao Presidente tendo por funcdes
pronunciar-se sobre aspectos de programacdo, organizacao e analise do funcionamento
do IME que lhe sejam submetidos pelo Presidente.

Artigo 14 - Composicao
1. O Conselho Consultivo & composto pelo Presidents, os Vice-presidentes e os
directores dos Servigos Centrais do IMNE.
2. Mediante deciso do Presidente, poderdo ainda participar nas reunides do
Conselho Consultivo os delegados provinciais

Artigo 15 - Reunides

O Conselho Consultivo redne-se ordinariamente wuma wvez por més e,
extraordinariamente, sempre que o Presidente o convocar.

SUBSECCAO V - Conselho Técnico de Coordenacdo Metodolégica

Artigo 16 - Natureza

O Conselho Técnico de Coordenacdo Metodoldgica e o orgdc de apoic ao Presidente
para a coordenacdo técnica do SEN tendo por fungdes analisar assuntos de natureza
tecnica relacionados com as actividades do SEN e do INE, bem como emitir pareceres
sobre os mesmos, que lhe sejam submetidos pelo Presidente.

Artigo 17 - Composicao

1. © Conselho Teécnico de Coordenagdo Metodologica € constituido pelo Presidente,
os Vice-Presidentes e os dirigentes dos Servigos Centrais do INE que para o efeito sejam
designados pelo Presidente.

2. Poderdo ser convidados para participar nas reunides do Conselho Técnico de
Coordenacdao Metodologica outros quadros ou entidade cuja participacdo for julgada
conveniente e necessaria, designadamente os responsaveis pelos argdos delegados do
INE.

Artigo 18 - Reunides

O Conselho Tecnico de Coordenagao Metodologica redane-se sempre que convocado
pelo Presidente.

CAPITULO III - Vinculacédo do INE

Artigo 19 - Vinculacao
1. O INE cbriga-se pela assinatura do Presidente do INE.
2. Os actos de mero expediente de que nZo resultem obrigacoes para o INE podem
ser assinados por qualguer membro do Conselho Consultivo, delegados provinciais e
pelos funcionarios a quem tal poder tenha sido conferido pelo Presidente.

CAPITULO IV - Gestdao patrimonial e financeira

Artigo 20 - Patrimonio
Constitui patrimonio do INE a universalidade de bens, direitos e outros valores

doados pelo Estado, entidades publicas ou privadas, agéncias de cooperacdc, bem como
os que adquirir ou contrair no exercicio das suas atribuigdes.
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Artigo 21 - Receitas

Constituem receitas do INE:

a) As dotacdes atribuidas pelo Estado para fazer face as atribuicfes referidas no
artigo 3 e ao funciocnamento do CSE e das comissies especializadas.

b) O produto da venda de produtos estatisticos ou da prestagdo de servigos;

c) Os rendimentos de bens que |he s3o afectos e o0s provenientes da sua
actividade:

d) Os subsidios, comparticipagtes ou liberalidades atribuidos por quaisquer
entidades puablicas ou privadas, nacionais ou estrangeiras;

e} O produto das multas em processo de transgressdo estatistica, bem como os
montantes cobrados pela realizacdo de recolhas extracrdinarias de dados, nos termos da
Lei n.? 7/9&, de 5 de Julho.

Artigo 22 - Despesas

S3o0 despesas do INE:
a) Os encargos com ¢ respectivo funcionamente e com o cumprimento das suas
atribuigbes e competéncias;
b) Os custos de aquisicdo, manutencdc e conservacdo dos bens, equipamentos ou
servigos que tenha de utilizar;
) Os encargos com o funcionamento do CSE e das suas comissdes especializadas.

Artige 23 - Normas de gestio

A gestdo patrimonial e financeira do INE, incluindo a organizagdo da contabilidade,
rege-se pelas normas aplicaveis a pessoas colectivas de direito publico.

Artigo 24 - Orcamento, relatorio e contas

1. O orcamento anual do INE depende da aprovacao prévia do Ministro de tutela.
2. O relatéric & as contas anuais deverdo ser submetidos, até 31 de Marco do ano
seguinte aquele a que respeitam, a aprovacao:
a) Do Ministro de tutela;
b) Do Tribunal Administrativo.

CAPITULO V - Pessoal

Artigo 25 - Quadro de pessoal

1. O quadro de pessoal do INE e das delegactes provinciais, sera aprovado nos
lermos da legislacao aplicavel.

2. Para acorrer a recenseamentos, inquéritos e outras operacdes estatisticas de
caracter inadiavel e transitdrio, podera o INE contratar pessoal fora do quadro.

3. Poderdo ainda ser contratadas pelo INE, em regime de prestacdo de servigos,
individualidades nacionais ou estrangeiras de reconhecido mérito e especializagdo,
estranhas ao INE para execucgdo de estudos ou trabalhos especiais, sendo a respectiva
remuneracao fixada por comum acordo das partes.

Artigo 26 - Estatuto do pessocal

1. O pessoal do INE rege-se pelas normas aplicaveis acs funcionarios do Estado e,
na especialidade, pelo disposto no presente Estatuto e no Regulamento Interno, referido
no n? 2 do artigo 5.

2. Exceptua-se do disposto no numerc anterior o pessoal referido nos n%s 2 e 3 do
artigo anterior, para os quais aplicaveis as normas do contrato individual de trabalho
aplicaveis as normas do contrato individual de trabalho e do contrato de prestacao de
servigos, respectivamente.

3. O exercicio de fungdes de direcgdo e chefia tera lugar em regime de comissao de
servigo com a duracao de trés anos, renovavel por iguais periodos.
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Artigo 27 - Mobilidade do pessoal

1. Os funcionarios do aparelho de Estado e instituicées subordinadas, bem como os
trabalhadores das empresas publicas, poderdo ser chamados a desempenhar funcdes no
INE em regime de requisicdo, destacamento ou comissdo de servigo, com garantia do
seu lugar de origem e dos direitos nele adquiridos.

2. 0s funcionarios do quadro do INE, mediante concordancia do seu Presidente,
poderdo ser chamados a desempenhar fungdes nos orgaos do aparelho de Estado,
instituicdes subordinadas, bem como em empresas pablicas, com garantia do seu lugar
de origem e dos direitos nele adquiridos.

CAPITULO VI - Disposicoes finais e transitorias

Artigo 28 - Patrimonio

O Ministro do Plano e Financas, estabelecera, por despacho, os bens, direitos e
obrigacdes a transferir da actual Direccdo Nacional de Estatistica para o INE.

Artigo 29 - Pessoal

1. Os funcionarios que a data da entrada em vigor do presente estatuto organico,
estejam a exercer fungdes na Direccdo de Estatistica serdo integrados no quadro do INE.

2. 0s funcionarios que a data da entrada em vigor do presente estatuto organico
estejam a exercer fungdes nos Servigos Provinciais de Estatistica serdo integrados no
quadro de cada uma das Delegagdes Provinciais do INE.

Artigo 30 - Isencéo fiscal

O IMNE goza de isencdc de todas as contribuigBes, impostos, taxas, licengas
administrativas, imposto de justica, imposto de selo e demais imposicies gerais e
especiais, nos mesmaos termos estabelecidos pelo Estado.

Artigo 31 - Regulamentacao

Mo prazo de 30 dias apds a data de entrada em vigor do presente Estatuto, sera
aprovado pelo Ministro de tutela o Regulamento Interno do INE previsto no n? 2 do artigo
5, tendo em conta o disposto no artigo 7.
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Empresas Publicas

Aeroportos de Mocambique, EP (ADM)

Correios de Mocambique, EP

Electircidade de Mocambique, EP (EDM)

Empresa Nacional de Hidrocarbonetos, EP (EHN)

Fundo de Energia (FUNAE)

Fundo de Investimento e Patriménio do Abastecimento de Agua (FIPAG)
Fundo de Fomento a Pequena Industria

Réadio Mocambique, EP (RM)

Empresa Nacional de Portos e Caminhos de Ferro de Mocambique, EP (CFM)
Televisdo de Mogambique, EP

Transportes Publicos da Beira, EP

Transportes Publicos de Inhambane, EP

Transportes Publicos de Maputo, EP

Transportes Publicos de Nampula, EP

Transportes Publicos de Quelimane, EP

Transportes Publicos de Tete, EP
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
GOVERNO DA CIDADE DE MAPUTO

BALCAO DE ATENDIMENTO UNICO - CIDADE DE MAPUTO

EXERCICIO DE ACTIVIDADE COMERCIAL

ALVARAN®: 974/11/01/GR/2014 DECRETO N° 34/2013, de 2 de Agosto

Titular; - -
NUIT:

Actividade Principal: 46103 - AGENTES DO COMERCIO POR GROSSO DE MADEIRA
MATERIAIS DE CONSTRUGAO, MOBILIARIO, ARTIGOS PARA USO DOMESTICO |
FERRAGENS

Endereco Estabelecimento(s) AV./RUA DAS ACACIAS ; N° KAMUBUKUANE, MAPUTY(
CIDADE

Validade: POR TEMPO INDETERMINADO

Empresario:

Para constar, se lavrou o presente Alvara que € por mim assinado ¢ segue’devidamente autenticado,

Maputo Cidade, 19 de Novembro de 2014

~

Director Executivo
004772014013670004570297

Conferir no Servigo de Contra Prova no Portal do Cidadio




Actividade(s) Secunddria(s):
46520 - COMERCIO POR GROSSO DE OUTROS COMPONENTES E EQUIPAMENTOS
ELECTRONICOS, DE TELECOMUNICACOES E SUA PARTES )
46530 - COMERCIO POR GROSSO DE MAQUINAS E EQUIPAMENTOS AGRICOLAS
46591 - COMERCIO POR GROSSO DE MAQUINAS-FERRAMENTAS, DE MAQUINAS PARA
CONSTRUCAO E ENGENHARIA CIVIL
46592 - COMERCIO POR GROSSO DE MAQUINAS E DE EQUIPAMENTO DE ESCRITORIO
(INCLUI MOVEIS), EXCEPTO COMPUTADORES
46633 - COMERCIO POR GROSSO DE FERRAGENS, FERRAMENTAS MANUAIS E ARTIGOS
PARA CANALIZACOES E AQUECIMENTO

Estabelecimento Endereco
1 AV/RUA DAS ACACIAS , N° 84, KAMUBUKUANE, MAPUTO CIDADE

O titular da licenga deve:

1. Cumprir com as condi¢dotilde:es ¢ requisitos legais da laboragéo, higiene, seguranga, saide e seguranga
publica e meio ambiente e de ordenamento territério;

2. Observar o horério de trabalho de estabelecimento;

3. Manter em arquivo a documentagio pertinente & constituigdo e registo da entidade legal bem como 4
propriedade ou locagio do estabelecimento comercial;

4. Colaborar com a entidade licenciadora prestando a informagao e dados que lhe forem solicitados para ¢
durante a vistoria;

5. Comunicar 4 autoridade licenciadora com a antecedéncia minima de 10 dias uteis:

L. a) A alteragao de dados da licenga, da firma e sede do titular da licenga (incluindo o trespasse), do
objecto do pacto social, de alteragdes ao imével onde funciona o estabelecimento, e do mandatario,
no caso das representagdes comerciais estrangeiras;

2. b) O encerramento temporario ou definitivo de quaisquer dos seus estabelecimentos ¢ a suspensdo

de actividades;
- ¢) Aalteragdo do hordrio de funcionamento dos estabelecimentos.

)

004772014013670004570297

Conferir no Servico de Contra Prova no Portal do Cidadio




REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

a)

Licenca Simplificada
Licenca n® Processon’ Decreto n®
Provinciade Distrito/ Cidade

Fago saber, aos que esta ficenca virem que. em presenca do processo respeitante ao pedido formulado por

Com domicilionoDistrito/ Cidade Av./Rua:

Quarteiraon®  * = ‘CasafTalhdon® Bairro:

De concessio/ averbamento da licenga para exercer a actividade de:

-t

Localizado (enderego Completo)

Nos termos d‘oqﬁigq 7110@5@1‘&0 n°5/2012, de7deMargode2012.

<

Concedo ao referido i { & 4 ¢ alicengarequerida.

Qualquer alteragdo carece de autorizagio prévia-da cntidade licenciadora, sob pena de infracgio nos termos da
legislagdo em vigor. B .

B R S . ... Sy . et S Ny 7 SRR

Pai- constar se layrou a presente licenga que ¢ por mim assinada ¢ devidamente autenticada com o carimbo em

Uso nesta instituigdo.
—

P

: de de

( )

Esta licenca deve ser afixada no estabelecimento, em lugar bem visivel ao piblico, sendo obrigatério a sua

apresentagdo a todos os agentes de fiscalizagdo assim que exigirem.

a) Entidade licenciadora.




Niimero ¢ enderecgo de estabelecimentos:

Averbamentos________

Observagoes

O titular da licenca simplificada, atendendo ao tipo de actividade, estd especialmente obrigado a:

a) Comunicar a altera¢io do domicilio; : '
b) Dispor de equipamento ou instrumentos adequados & actividade;

¢) Assegurar as condigdes de higiene e sanidade:

d) Cumprir com as normas de rotulagem e prazo de consumo nas embalagens dos produtos:

e) Ndo usar frases publicitdrias ou desenhos que podem iludir a boa-fé induzir em erro os compradores
ou consumidores, quanto a natureza, contetido ou qualidade do produto;

f) Observar as normas de contratagio dos trabalhadores nacionais e estrangeiros;

) Observar as normas de seguranga e contra incéndios:

h) Colaborar com todas as instituigdes piblicas para o melhor desempenho de actividade:

I) Cumprir com as obrigagdes fiscais e de seguranca social;

j) Niio fabricar, manipular, embalar, armazenar ou vender produtos ou substdncias que sejam proibidos
por lei:

k) Cumprir com a legislacdo especifica do ramo de actividade; e

1) Cumprir com as regras municipais sobre a localizacio geogrifica da implantagio do estabelecimento.

tratando-se de actividade de bares, barracas, indistrias entre outras previstas nas posturas municipais.
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE
MINISTERIO DA INDUSTRIA E COMERCIO

EXERCICIO DE ACTIVIDADE COMERCIAL
Decreto n° 34/2013 de 02 de AGOSTO

ALVARA DE COMERCIO A RETALHO Ne

Estd qutorizado a exercer a actividade de

das sub classes CAE

Qeprime Qi

Endereco completo (Rua /Avenida)

Para constar, se lavrou o presente Alvard que é por mim assinado e seque devidamente autenticado,

BALCAO DE ATENDIMENTO UNICO




AVERBAMENTOS

RENOVACAO

O titular do Alvard deve:
1. Curnprir com as condi¢bes e requisitos legals de laboracao, higiene, sequranca, satide. seguranga piblice, meio amb e ora. do

2. Observar o hordrio de trabalho do estabelecimento
3. Manter em arquivo a documentacao pertinente & constituicdo e registo da entidade legal, bem como a propriedade ou locagéo do estabelecimento comercial:

4. Colaborar com a autosidade licenciadara prestando a informagdo e dados que the forem solicitados para e durante a vistoria

5. Comunicar a autoridade licenciadora com a antecedéncia minima de 10 dias Gteis:
o) Aaheragio de dados da licenga: da finma e sede do titularda licenca, o objecto do pacto social, ¢ do mandatdric, no caso das representagdes comereiais estiangeiras
dos seus estabelecimentos e @ suspenséo de actividades

&) Oencerramento tempordrio e definiti de quaisq
¢} Aaltera¢do do hordrio de func dos estabels

Hos.

Este documento deve ser afixado no estabelecimento, em lugar bem visivel ao piblico, sendo obrigatério
a sua apresentagdo a todos os agentes de fiscalizagGo assim que exigirem.

a) Entidade licenciadora
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REPUBLICA E CAMB!QUE
MINISTERIO DA JUSTICA

DIRECGAO NACIONAL DOS REGISTOS E NOTARIADO
CONSERVATORIA DE REGISTO DAS ENTIDADES LEGAIS

Av. Samora Machel n°11 - 2° andar Flat 8 - Telefone 426635

Certificado de Registo - Definitivo

Certifica-se que foi efectuado o registo na Conservatéria das
Entidades Legais:

Nome da entidade legal:
PRESTACAO DE SERIVIGOS, E.I

Enderego: Mog¢ambique, Maputo Cidade
DISTRITO URBANOD 5

Tipo de entidade legal : Comerciante em Nome Individual

Data de constituicao: 11/11/2014
Ndmero Unico da entidade legal:
Data do registo na Conservatoéria das Entidades Legais: 11/11/2014

O registo na Conservatéria das Entidades Legais baseou-se no
requerimento com o nimero de entrada 20140000043014.

Quaisquer discrepancias devem ser imediatamente comunicadas a
Conservatoria.

Data do despacho: 11/11/2014

O
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO DA JUSTICA
DIRECGAO NACIONAL DOS REGISTOS E NOTARIADO
CONSEVATORIA DE REGISTO DAS ENTIDADES LEGAIS

Certidao
Data de constituicao: 11/11/2014
Numero da entidade legal:
Tipo de entidade legal: Comerciante em Nome Individual
Nome da entidade legal: PRESTACAO DE
SERIVIGOS, E.I
Endereco: Mogambique, Maputo Cidade

DISTRITO URBANO 5

Parte de grupo de empresas: Nao

Objecto:

Exerce acatividade de prestagao de servicos nas areas de Construgao Civil: Pequenas reabilitagdes,
pintura, canalizagao e serralharia.

Inicio as suas actividades aos 30/10/14

Proprietarios estrangeiros: Nao

Sécios e respectivas quotas-partes
sociais:

. solteiro, maior natuiral de Massinga, residente nesta Cidade portador
do BI, n° emitido aos 24/01/14

Certifico que esta conforme o original.

Data do despacho: 11/17/2014
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REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO DA JUSTICA
DIRECGAO NACIONAL DOS REGISTOS E NOTARIADO
CONSERVATORIA DE REGISTO DAS ENTIDADES LEGAIS

Av. Samora Machel n°11 - 2° andar Flat 8 - Telefone 426635
Certificado de Registo - Definitivo
Certifica-se que foi efectuado o registo na Conservatoria das

Entidades Legais:

Nome da entidade legal:

LIMITADA
Enderego: Mogambigue. Nampula
Tipo de entidade legal : Sociedade por Quotas
(comercial)
«. Data de constituigao: 31/7/2012

NGmero Unico da entidade legal:
Data do registo na Conservatoria das Entidades Legais: 8/8/2012

As Ultimas alteragdes foram efectuadas na Conservatéria das
Entidades Leaais com base no processo interno com o nimero de
entrada

Quaisquer discrepancias devem ser imediatamente comunicadas a
Conservatoria.

Data do despacho: 27/12/2013




REPUBLICA DE MOCAMBIQUE

MINISTERIO DA JUSTICA
DIRECGAC NACIONAL DOS REGISTOS E NOTARIADO
CONSEVATORIA DE REGISTO DAS ENTIDADES LEGAIS

Certidao
Data de constituigao: 31-07-2012
Numero da entidade legal:
Tipo de entidade legal: Sociedade por Quotas (comercial)
Nome da entidade legal: LUMITABA
Endereco: Mogambique, Nampula
Endereco postal: Nampula
Telemoével:
Capital:
Capital total: 200.000,00 MTn
Capital realizado: 200.000,00 MTn
Parte de grupo de empresas: Nao
Objecto:
TEM POR OBJECTO:

A sociedade tem por objecto hotelaria, restauracéo, turismo, campismo, alimentacéo e bebidas,
formagao e services hoteleiros, logistica e catering, comercio a grosso e a retalho, com importagao

e exportacdo de bens e servicos, trespasse, compra € venda, de benfeitoriais e bens imoveis; gestao
imobiliaria; construgao prépria; locagéo de bens méveis e imdveis; exercicio de

consultoria, participagdes sociais em sociedades e terceiros, monitoria de seus investimentos e
outras actividades similares. A sociedade pode desenvolver outras actividades financeiras,.
industriais e/ou comerciais desde gue deliberadas em Assembleia Geral e obtenham as necessarias
autorizagdes.
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Administrador

Ne de Identificagéo: . Bilhete de Identidade, MZ
Nome:
Enderego: Mogambique, Nampula

CIDADE DE NAMPULA, .

Proprietarios estrangeiros: Nao

Sécios e respectivas quotas-partes
sociais:
. LIMITADA, com sede em Nacala
LDA, com sede em Maputo.

O capital social subscrito e integralmente realizado € de duzentos mil meticais, correspondente a
soma de duas quotas, iguais a saber.
Uma quota no valor nominal de cem mil meticais, correspondente a cinguenta por cento do capital

social, pertencente a sécia d . LIMITADA ,
Outra quota no valor nominal d= cem mil meticais, correspondente a cinquenta por cento do capital
social pertencente ao sécio LDA

ADMINISTRACAO E REPRESENTA(:AO DA SOCIEDADE

1. A Sociedade ¢é gerida e representada por um ou mais administradores em conformidade com o que
for oportunamente deliberado pelos sécios.

2. Os administradores mantém-se nos seus cargos por mandatos de 4 anos renovaveis ou até que a
estes renunciem ou até a data em que a Assembleia Geral delibere destitui-los.

3. Salvo se for de outro modo deliberado pelos sécios, os administradores nao serdo remunerados
pelo exercicio das suas fungdes e estdo isentos de prestar caugao.

4. A Administragdo tém os mais ¢ .1plos poderes de gestdo permitidos por lei com vista a prosseguir
0 objecto social da Sociedade, salvo os poderes e competéncias que estejam exclusivamente
atribuidos por lei ou pelos presentes Estatutos & Assembleia Geral.

5. A Sociedade obriga-se:

a) pela assinatura do administrador unico ou pela assinatura conjunta de dois administradores,
consoante a Sociedade seja gerida e representada por um ou mais administradores;

b) pela assinatura do Administrador-Delegado, noc precisos termos e com as limitagdes do respectivo
mandato; ou

¢) pela assinatura de um procurador, termos nos precisos termos e com as limitagdes do respectivo
mandato.

nomear como administradores,
= de nacionalidade mogambicana, natural de Cuamba, residente em Nacala,

portador do Bilhete de Identidade n.° se
% de nacionalidade Mocambicana, natural de Nampula, residente em Maputo,
titular do pithete de identidade n.° J.

Certifico que esta conforme o original.

Data do despacho: 17-11-2014

O Conservador:
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